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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

Einführung in die 

Budgetierung
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

ZIELE DER BUDGETIERUNG

Übertragung von 

Ressourcen- und 

Ergebnisverantwortung

zentral

dezentral

Grundgedanke von EQuL
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

BUDGETS ZUR ZIELERREICHUNG

1. Personalkostenbudget (B-Budget)

Erhöhung der strukturellen 

Unterrichtsversorgung

Zur befristeten Einstellung von Personal als 

flexible, dezentrale Reaktionsmöglichkeit auf 

schwankende Schülerzahlen und 

Lehrkräfteengpässe.

Rechenschaftslegung erfolgt über 

Jahresberichte.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

VERWENDUNG DES B-BUDGETS

Ziel: Erhöhung der strukturellen 

Unterrichtsversorgung

• Abschluss längerfristiger Verträge bis zu 

24 Monate, d. h. auch über ein Schuljahr 

hinaus

• Mehrarbeit von Lehrkräften

• Vertragsgestaltung über das EQuL-Portal 

analog zu PES-Verträgen im PES-Portal

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de


Die Inhalte des Dokuments – soweit nicht anders angegeben – unterliegen der Lizenz CC BY 4.0 Pädagogisches 

Landesinstitut Rheinland-Pfalz. Creative Commons Namensnennung 4.0 International

im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

BUDGETS ZUR ZIELERREICHUNG

2. Schulentwicklungsbudget (C-Budget)

Weiterentwicklung von Unterricht und 

Organisation

Zur finanziellen Ermöglichung einer 

integrierten Schulentwicklung im Rahmen 

von definierten Zielen und Maßnahmen des 

SQV.

Rechenschaftslegung im Rahmen der 

Auditierung.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

VERWENDUNG DES C-BUDGETS

Ziel: Weiterentwicklung von Unterricht und 

Organisation

• Fort- und Weiterbildung zur Steigerung von 
Unterrichtsqualität, Qualitätsarbeit und Führungshandeln

• Unterrichtsprojekte

• Aufbau von Teamstrukturen

• Kooperationstreffen

• Öffentlichkeitsarbeit (Infotage, Messen) …

aber nicht:
Klassenfahrten, Schulpartnerschaften, allgemeine Sachmittel

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de


Die Inhalte des Dokuments – soweit nicht anders angegeben – unterliegen der Lizenz CC BY 4.0 Pädagogisches 

Landesinstitut Rheinland-Pfalz. Creative Commons Namensnennung 4.0 International

im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

ABWICKLUNG

B-Budget:

EQuL-Portal analog PES-Portal

C-Budget:

• Die Schule entscheidet eigenverantwortlich über 
die Verwendung der Mittel

• Innerschulischer Ablauf als individueller Prozess

• Abwicklung nach Außen erfolgt über das C-
Budget-Portal
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene Abschluss von befristeten 

Verträgen

mit natürlichen Personen
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

RECHTLICHES

Die Personaleinstellungen müssen mehr als acht Wochen
und können maximal zwei Jahre umfassen. Die rechtlichen 
Rahmenbedingungen sind zu beachten.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

RECHTLICHES

Eine Beschäftigung von 

• 4 Jahren oder

• 8 Verträgen in Folge

führt zur unbefristeten Beschäftigung. 

Deswegen wird der Datensatz vorher gesperrt.

Für die Dauer eines Jahres kann eine Eingabe nicht 
erfolgen. 

Der Datensatz ist ebenfalls gesperrt, wenn bereits ein 
anlassloser Vertrag abgeschlossen wurde.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

NEUER VERTRAGSPARTNER (M/W/D)

Soll ein erster Budget-Vertrag geschlossen werden, muss 

die Person im Portal erfasst werden, selbst wenn vorher 

PES-Verträge mit dem Vertragspartner geschlossen 

worden sind.  

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de


Die Inhalte des Dokuments – soweit nicht anders angegeben – unterliegen der Lizenz CC BY 4.0 Pädagogisches 

Landesinstitut Rheinland-Pfalz. Creative Commons Namensnennung 4.0 International

im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

Freischaltung

Vor Abschluss eines neuen Vertrages muss eine 
Freischaltung der künftigen Lehrkraft durch die/den 
zuständige/n Sachbearbeiter/in der ADD im Portal erfolgen.

Teilweise gilt das auch, wenn über einen längeren Zeitraum 
kein Vertrag geschlossen wurde.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

BENÖTIGTE INFORMATIONEN

1: Informationen über den Einsatz in der Tätigkeit von:

Studienräten, Fachlehrern oder Lehrern für Fachpraxis

Wichtig für die Ziffer der Eingruppierung.

Bitte die Angaben in der E-Mail für die Freischaltung 
machen.

2: Einstellungszeitpunkt

Wann erfolgt der Vertragsabschluss.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

1: Nachweis der Bildungsabschlüsse

Gesellenbrief, Ausbildungsabschluss, Meisterbrief, Bachelor, 
Master, Diplom...

Entfällt lediglich bei Ruhestandsbeamten, unbefristeten 
Grundverträgen oder fertigen Referendaren, die 
vorübergehend einen Vertrag erhalten.

2: Stellungnahme der Schulleitung zum Personalbedarf

3: Erklärung über Beschäftigungszeiten. 

Sofern förderliche Zeiten anerkannt werden sollen, muss von 
der künftigen Lehrkraft die Erklärung ausgefüllt und mit 
entsprechenden Unterlagen belegt werden.

Benötigte Unterlagen

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de


Die Inhalte des Dokuments – soweit nicht anders angegeben – unterliegen der Lizenz CC BY 4.0 Pädagogisches 

Landesinstitut Rheinland-Pfalz. Creative Commons Namensnennung 4.0 International

im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

Die ADD Trier, Ref. 31, hinterlegt dann im Portal einen 
Eingruppierungsvorschlag anhand der vorliegenden 
Unterlagen.

Die Schule entscheidet, ob sie den Eingruppierungsvorschlag 
annimmt. Sollte sie anderer Ansicht sein, kann die 
Eingruppierung abgeändert werden, diese muss jedoch 
durch die ADD bestätigt werden.

Eingruppierung
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 
Grundsatz: bei der Einstellung werden die Beschäftigten 
der Stufe 1 zugeordnet, sofern keine einschlägige
Berufserfahrung vorliegt (§ 16 Abs. 2 Satz 1 TV-L)

EINSTUFUNG
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

EINSCHLÄGIGE 

BERUFSERFAHRUNG

Einschlägige Berufserfahrung im Schuldienst: 
Vorbeschäftigung in einem vorherigen Arbeitsverhältnis, das 
nicht länger als 6 Monate zurück liegt;

Einschlägige Berufserfahrung bei einem anderen 
Arbeitgeber (die nicht länger als 3 Jahre zurück liegt); 

Voraussetzungen: 

1. Gleichartigkeit: Unterrichtstätigkeit an einer BBS 
oder einem Gymnasium

2. Gleichwertigkeit: mindestens gleiche 
Eingruppierung 
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

FÖRDERLICHE ZEITEN

Unabhängig von den einschlägigen Zeiten kann der 
Arbeitgeber bei Neueinstellungen zur Deckung des 
Personalbedarfes Zeiten einer vorherigen beruflichen 
Tätigkeit ganz oder teilweise für die Stufenzuordnung 
berücksichtigen, wenn diese Tätigkeit für die vorgesehene 
Tätigkeit förderlich ist 
(§ 16 Abs. 2 Satz 4 TV-L). 
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

VORAUSSETZUNGEN FÜR 

DIE ANERKENNUNG 

FÖRDERLICHER ZEITEN

-Notwendigkeit zur Deckung des Personalbedarfs

-Schwierigkeiten bei der Personalgewinnung      
Der Personalbedarf kann andernfalls quantitativ oder 
qualitativ nicht hinreichend abgedeckt werden. 

-Ermessensentscheidung, die nur dann ausgeübt werden 
darf, wenn der bestqualifizierteste Bewerber nicht bereit ist, 
ohne Berücksichtigung seiner bisherigen beruflichen 
Tätigkeit die zu besetzende Stelle zu übernehmen.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

FÖRDERLICHE ZEITEN

Die Schule entscheidet darüber, ob ein besonderer 
Personaldarf vorliegt. 

Sollte dies der Fall sein, muss die Schule die bisherigen 
Tätigkeiten der Lehrkraft prüfen, ob diese als förderlich 
gelten können, d.h. die vorherigen beruflichen Tätigkeiten 
müssen für die Unterrichtstätigkeit von Nutzen sein.

Informationen finden sich hierzu im PES-Portal.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

FÖRDERLICHE ZEITEN

Frühere berufliche Tätigkeiten, die mit der auszuübenden 
Tätigkeit in sachlichem Zusammenhang stehen und deren 
Kenntnisse, Fertigkeiten und Erfahrungen für die Erfüllung 
der auszuübenden Tätigkeit offenkundig von Nutzen sind, 
die allerdings nicht anerkannt werden können: 

-Zeiten als studentische oder wissenschaftliche Hilfskraft 

-Ausbildungszeiten
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

FÖRDERLICHE ZEITEN

Keine nachträgliche Berücksichtigung von förderlichen
Zeiten, wenn der/die Beschäftigte bereits eingestellt ist, 
und die neue Tätigkeit zu den tariflichen Konditionen 
bereits aufgenommen wurde. 

Die Zeiten müssen in jedem Fall vor Vertragsabschluss
anerkannt werden!
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

FÖRDERLICHE ZEITEN

Sollten Sie nicht sicher sein, ob die Zeiten einschlägig oder 
förderlich sind:

• Förderliche Zeiten ankreuzen

• Die notwendigen Unterlagen zusenden

• Die Angaben werden von Ihrer/m Sachbearbeiter/in 
überprüft
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

FREISCHALTUNG 

(ZUSAMMENFASSUNG)

Per E-Mail an die ADD:

a) Information über die Tätigkeit (Studienrat/-rätin, 
Fachlehrer/in, Lehrer/in für Fachpraxis)

b) Vorlage aller Bildungsabschlüsse

c) Stellungnahme der Schulleitung bei förderlichen Zeiten

d) ggf. Erklärung über Beschäftigungszeiten
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

BETEILIGUNG DER  

PERSONALVERTRETUNG

Beteiligung des örtlichen Personalrates
(§ 78 Abs. 2 LPersVG)

Beteiligung der Gleichstellungsbeauftragten (§ 17 LGG)

ggf. Anhörung der Schwerbehindertenvertretung (§ 95 
SGB IX)
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

VERTRAGSABSCHLUSS

Schriftlicher Vertragsabschluss der über das 

Vertragsportal generierten Vertragsunterlagen
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

ÜBERSENDUNG AN DIE ADD 

TRIER FÜR DIE 

PERSONALAKTENFÜHRUNG

• unterschriebener Vertrag

• Attest des Hausarztes

• erweitertes polizeiliches Führungszeugnis (Beleg-Art 0E)

• ausgefüllter Personalbogen mit Lichtbild 

• Lebenslauf

• Beglaubigte Zeugnisabschriften über Schul- und Berufsausbildung

• Beglaubigte Zeugnisabschriften über bisherige Tätigkeiten innerhalb 
und außerhalb des öffentlichen Dienstes

• ggf. beglaubigter Abdruck der Missio canonica bzw. der Vocatio

• ggf. Nachweise über Wehr- oder Ersatzdienst

• Erklärung zum Infektionsschutzgesetz

• Erklärung über Ermittlungs-, Straf- oder Disziplinarverfahren, 
Schuldenfreiheit und Staatsangehörigkeit 
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

ÜBERSENDUNG AN DIE ADD 

TRIER FÜR DIE 

PERSONALAKTENFÜHRUNG

• Pflicht zur Verfassungstreue 

• Erklärung betreffend der Kenntnisnahme der §§ 33 – 35 IfSG 

a) bei Ledigen: 1 Geburtsurkunde

b) bei Verheirateten: 1 Heirats- bzw. Ehe- oder Lebenspartnerschaftsurkunde

c) bei Geschiedenen: 1 Heirats- bzw. Ehe- oder Lebenspartnerschaftsurkunde 
mit Auflösungsvermerk der Ehe bzw. Lebenspartnerschaft. 

d) ggf. Geburtsurkunden der Kinder

• Erklärung über Beschäftigungszeiten/Jahrespraktika zur Stufenfestsetzung 
nach § 16 TV-L  und ggf. Stellungnahme der Schulleitung im Original

Wichtiger Hinweis:

Die v. g. Urkunden müssen im Original oder in Form einer beglaubigten 
Ausfertigung des zuständigen Standesamtes vorgelegt werden.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

ÄNDERUNGEN

Vorlage eines höheren Bildungsabschlusses (z.B. Vorlage
des Master-Zeugnisses nach erfolgreichem Abschluss)

Änderung des Einsatzes in den Fächern (z.B. statt
Fachpraxis nun Fachtheorie)

Bitte informieren Sie Ihre/n zuständige/n Sachbearbeiter/in.

Sie erhalten eine Vorlage für den örtlichen Personalrat und
ein Schreiben für die Lehrkraft. Weiterhin wird das Budget
angepasst.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

VORZEITIGE BEENDIGUNG 

Kündigung oder Bitte um Aufhebung des Vertrages.

Bitte informieren Sie Ihre/n zuständige/n Sachbearbeiter/in.

Sie erhalten eine Kündigungsbestätigung oder einen
Auflösungsvertrag.

Nach Übersendung des unterschriebenen Auflösungs-
vertrages nach Trier erfolgt eine Anpassung im Portal und
das Budget erhöht sich wieder.

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de


Die Inhalte des Dokuments – soweit nicht anders angegeben – unterliegen der Lizenz CC BY 4.0 Pädagogisches 

Landesinstitut Rheinland-Pfalz. Creative Commons Namensnennung 4.0 International

im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

ANSPRECHPARTNER/INNEN

Bitte wenden Sie sich mit allen Fragen und Problemen 
an Ihre/n zuständige/n Sachbearbeiter/in der ADD.
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 
DIE ABWICKLUNG VON MAßNAHMEN 

ÜBER DAS C-BUDGET-PORTAL 

(ZUKÜNFTIGES MAßNAHMENPORTAL)
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

MAßNAHMENABWICKLUNG  

Erforderliche Schritte im aktuellen 
Verfahren:

• Innerschulisches Antragswesen

• Finanzierungsantrag und 
Maßnahmenabwicklung über Portal

• Berichtslegung
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

MAßNAHMENPROZESS (1) 
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

MAßNAHMENPROZESS (2)
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

MAßNAHMENABWICKLUNG

Kollege XY plant Maßnahme, die (teil-) 
finanziert werden soll

➢ Vorüberlegung, ob Maßnahme auch innerschulischen 
und allgemeinen Kriterien zur Finanzierung 
zuzuordnen ist

➢ Antragsformular wird entsprechend ausgefüllt, Bezug 
zum SQV bzw. Zielbereichen wird dargelegt

➢ Zu erwartende Kosten werden dargestellt / 
abgeschätzt
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

MAßNAHMENABWICKLUNG C-

BUDGET 

Innerschulisches Antragswesen:

• Kollege XY plant Maßnahme, die (teil-) 
finanziert werden soll

• Antrag geht an 
Budgetverantwortlichen
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im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

MAßNAHMENABWICKLUNG C-

BUDGET

• Kollege XY plant Maßnahme, die (teil-) 
finanziert werden soll

• Antrag geht an Budgetverantwortlichen

• Maßnahme wird durchgeführt
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MAßNAHMENABWICKLUNG C-

BUDGET

• Kollege XY plant Maßnahme, die (teil-) 
finanziert werden soll

• Antrag geht an Budgetverantwortlichen

• Maßnahme wird durchgeführt

• Finanzierungsantrag (über Portal-
generiertes Begleitschreiben) an 
Scanstelle des Pädagogischen 
Landesinstituts senden, Reisekosten 
über IPEMA abrechnen
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MAßNAHMENABWICKLUNG

Finanziert werden können alle Maßnahmen, die…

… den Vorgaben der VV entsprechen

… in direktem Zusammenhang mit den 
Zielvereinbarungen der ADD  bzw. dem SQV der Schule 
stehen

… nicht (vollständig) durch andere Quellen finanzierbar 
sind

… bezüglich Reisekosten / Unterbringung / Verpflegung 
den Richtlinien des Landereisekostengesetzes 
entsprechen

… von der Schulleitung genehmigt sind
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MAßNAHMENABWICKLUNG 

Nicht finanziert werden können…

… Sachmittel, die in der Zuständigkeit des Schulträgers 
liegen

…Kosten für Freizeitaktivitäten im Rahmen von 
(externen) Veranstaltungen

…Fortbildungen zu persönlichen Interessen

…Kosten für externe Teilnehmer

…Klassenfahrten, Schüleraustausche (Reise- und 
Übernachtungskosten)
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VERWALTUNG DES BUDGETS

•Portallösung zur Freigabe der Budgetmittel 

•innerschulische Freigabe und
Richtigzeichnung der Maßnahmen

•dynamische Budgetführung

•Optimierung der Zahlungsabwicklung
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ÜBERBLICK

• Zugang direkt aus dem EQuL-Verträgeportal (Menüpunkt: „Sachkosten Budget 

C“)

• Direkter Zugang über https://secure2.bildung-rp.de/Cbudget2/

• Es stehen zwei Rollen zur Verfügung: Budgetverantwortlicher und Benutzer

→ mit unterschiedliche Berechtigungen und Verantwortlichkeiten

• Kompletter Workflow einer Maßnahme (anlegen – genehmigen – abrechnen)
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BELEGVERSAND UND 

JAHRESABSCHLUSS (1)

•Alle Belege sind mit dem Begleitschreiben an 
das Haushaltsreferat des PL in Speyer zu 
senden und werden von dort ausgezahlt. 

•Begleitschreiben mit einem (!) 
Zahlungsempfänger können direkt an die 
Scanstelle gesendet werden (Postweg entfällt 
dann)

•Scanstelle@pl.rlp.de

•(bis zum neuen Portal muss Begleitschreiben 
ggf. manuell angepasst werden)

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de
mailto:Scanstelle@pl.rlp.de


Die Inhalte des Dokuments – soweit nicht anders angegeben – unterliegen der Lizenz CC BY 4.0 Pädagogisches 

Landesinstitut Rheinland-Pfalz. Creative Commons Namensnennung 4.0 International

im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

BELEGVERSAND UND 

JAHRESABSCHLUSS (2)

•Reisekosten werden über IPEMA abgerechnet.

•Für den Jahresabschluss und den 
Resteübertrag sind die tatsächlichen 
Auszahlungen durch das PL und die 
Reisekostenstelle im Haushaltsjahr 
ausschlaggebend.
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Restbudget in Portaldarstellung kann abweichen 

von tatsächlich verfügbarem Rest:

• Haushaltssperre zum Wechsel des 

Haushaltsjahres bis zur Freigabe der Abschläge

• Reisekostenabrechnung über IPEMA wird nicht 

automatisch im Portal angepasst

Reste aus dem alten Haushaltsjahr fließen in die 

Neuberechnung ein und sind nicht mehr in der im 

Portal ausgewiesenen Höhe verfügbar

STOLPERFALLEN
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Budgetberechnung und -bereitstellung erfolgt in 

Haushaltsjahren, Verträge i.d.R. schuljahresweise

zukünftige Budgets nur grob abschätzbar

(wird mit neuem Berechnungsmodell ab 2026 

planbarer)

=>Vorsicht bei längerfristigen Verträgen

Vertragsrechtliche Hürden (Folgeverträge,…)

STOLPERFALLEN 
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Bei allen technischen Fragen:

• Budget-Portal :

technischer Support  0261/9702-500;        

eschule24@pl.rlp.de

• IPEMA-Portal: 0261 4933-37700

Alle anderen Fragen:

• Beratungs- und Fortbildungsstelle EvA BBS:

mittwochs telefonisch 0671 9701-1667

sonja.hein@pl.rlp.de

ANSPRECHPARTNER
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VIELEN DANK FÜR IHRE

AUFMERKSAMKEIT
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