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Elterninformationsportal (EIP) –  
Kurzanleitung für Schulen 

 
 

1. Bitte informieren Sie alle gewählten Elternvertreterinnen und –
vertreter spätestens am Wahlabend über das EIP (siehe Muster-
schreiben aus EPoS-Mail vom 05.08.2019). 
 

2. Die Elternvertreterinnen und Elternvertreter registrieren sich in  
einem zweistufigen Prozess: 
1. Stufe: Registrierung der persönlichen Daten 
2. Stufe: Eingabe der Elternvertreterfunktion mit zugehöriger  
Schule (Schulnummer)  
 

3. Für jede Person, die ihre Elternvertreterfunktion abspeichert, erhält 
die zugehörige Schule eine E-Mail an die EPoS-Adresse mit der 
Aufforderung, die Funktion zu bestätigen. Die E-Mail ist zu erken-
nen an dem Betreff-Zusatz „via EIP“: 
 

 
 

4. Mit einem Klick auf den Link in der E-Mail öffnet sich die Anmelde-
maske: 
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5. Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die EDISON-
Übersichtsseite. Hier wählen Sie bitte „EIP“ im rot unterlegten  
Menüband aus.  
 

 

 

6. Die zu prüfenden Datensätze werden Ihnen gelb unterlegt ange-
zeigt. 

 

 

Folgende Funktionen stehen Ihnen hier zur Verfügung: 

- Funktion bearbeiten: wenn Angaben der Person nicht korrekt 
 

- Funktion freigeben: wenn Daten in Ordnung (ggf. nach Korrektur) 

 

- Funktion nicht freigeben: wenn Person keine Funktion an Ihrer Schu-

le hat oder Ihnen nicht bekannt ist 

- Funktion entfernen: nur im Ausnahmefall 
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7. Bitte prüfen Sie die Daten der Elternvertreterinnen und -vertreter, 
die auf Bestätigung warten: 
- Ist der Name bekannt? 
- Stimmt die Funktion inkl. Amtszeitbeginn und -ende? 

-> Falls „ja“, bitte mit Klick auf den Haken bestätigen. 
-> Falls „nein“, bitte nach Klick auf den Stift Korrekturen  

 vornehmen und dann bestätigen. 
 

8. Für den Fall, dass ein Nutzer einen Eingabefehler selbst feststellt, 
wurde ein Kontaktformular für Anfragen an die Schule zur Verfü-
gung gestellt. Nehmen Sie in diesem Fall die gewünschten Korrek-
turen wie unter 7. beschrieben vor. 
 

9. Die Bestätigung löst eine E-Mail an die Elternvertreterin oder den 
Elternvertreter mit dem Hinweis auf ihre/seine Freischaltung aus: 

 
Hinweis: 
Solange Sie als Schule nicht tätig werden, ist die Nutzerin/der Nut-
zer per EIP nicht erreichbar. Deshalb wird nach 14 Tagen eine Er-
innerungsmail erzeugt, die solange täglich verschickt wird, bis die 
Bestätigung (oder Ablehnung) durch Sie als Schule erfolgt ist. 
 

10. Nach und nach füllt sich sodann die Liste. Sie als Schule können 
sich jederzeit einen Gesamtüberblick verschaffen: 
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Personen mit mehreren Funktionen erscheinen nun in mehreren 
Zeilen (Beispiel: Klassenelternsprecherin und SEB-Mitglied) 
 

11. Sie als Schule können E-Mails an die verifizierten Nutzerinnen und 
Nutzer versenden. Dabei können Sie durch Verwendung der Filter 
unterschiedliche Verteiler auswählen.  

 

 

Klicken Sie hier, um die Filter zu bearbeiten. 

 
 

12. Für Ihre Fragen nutzen Sie bitte das Kontaktformular oder richten 

Sie eine E-Mail an elternarbeit@bm.rlp.de. 

 

mailto:elternarbeit@bm.rlp.de

