[bookmark: _GoBack]Muster für eine Einladung zur Schulelternbeiratssitzung

Schulelternbeirat (oder Name der SEB-Sprecherin/des SEB-Sprechers)
Name der Schule
	
An die
Mitglieder des Schulelternbeirats
Name der Schule 
Straße
Ort	Ort, Datum

(per E-Mail an SEB-Verteiler und Schulleitung sowie an mögliche Gäste)


Einladung

Sehr geehrte Damen und Herren,
ich lade Sie herzlich ein zu unserer nächsten Sitzung:

am:  Wochentag, Datum
um:  … Uhr
Ort:  Raum Nr. XX

Tagesordnung der XX. Sitzung:

1.	Begrüßung, Feststellung der Beschlussfähigkeit
2.	Vorstellung der Tagesordnung, Abfrage nach sonstigen Tagesordnungspunkten
3.	Verabschiedung des Protokolls
4.	Bericht der Schulleitung:
•	Bericht aus der Gesamtkonferenz
•	Planung des Schuljahres
5.	Planung der Wahlabende/Einsatz des SEB
•	Wahl in den neuen 5. Klassen
•	Wahlabende in Klassen 7/9/11
6.	Sonstiges

Protokollführung: Name

Ich hoffe, recht viele von Ihnen begrüßen zu können und freue mich auf Ihr Kommen. 

Mit freundlichen Grüßen

____________________________________________________
(gez.) Name der SEB-Sprecherin/des SEB-Sprechers
