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Ein Vorwort zu InES online

Sehr geehrte Nutzerinnen und Nutzer von InES online,

das Padagogische Landesinstitut freut sich, Ihnen mit InES online ein Angebot
zur einfachen und schnellen Realisierung von Befragungen anbieten zu kdn-
nen. Mit InES online kbnnen Sie webbasiert Feedback von Ihren Schilerinnen
und Schulern einholen, Befragungen zu wichtigen Teilbereichen Ihrer Schule
realisieren oder auch schulische Entwicklungsprozesse mit eigenen Befragun-
gen begleiten.

Die Verantwortung fur die Planung und die Durchfihrung von Individualfeed-
backs oder MaBnahmen der internen Evaluation liegt bei lhnen bzw. bei der
Schulgemeinschaft. Bitte beachten Sie daher immer die Nutzungsvereinbarun-
gen zu InES online und informieren Sie im Vorfeld von Befragungen, die Uber
ein einfaches Schiilerfeedback zu Ilhrem Unterricht hinausgehen, die Schulge-
meinschaft. Befragungen sind immer auch Vertrauenssache. Als Befragte bzw.
Befragter hangt Ihre Motivation zur ehrlichen und engagierten Antwort in hohem
MaBe davon ab, ob Sie den Eindruck haben, dass man wirklich an lhrer Mei-
nung interessiert ist und dass lhre Angaben vertraulich behandelt werden. Die-
ses Vertrauen erhalten Sie nur, wenn Sie im Vorfeld gut informieren (z. B. den
Datenschutzbeauftragten der Schule) und schulweite Befragungen durch einen
Konferenzbeschluss legitimieren. Ein respektvoller und fairer Umgang mit den
an Befragungen beteiligten Personen und Gruppen ist Voraussetzung flir einen
gelingenden und wirkungsvollen Evaluationsprozess.

InES online wurde vom Landesbeauftragten fir Datenschutz und Informations-
freineit (LfDI) eingehend geprift. Mit den eingestellten Fragebdgen und der
Voreinstellung des Programms ist es nicht méglich, personenbezogene Daten,
die Rickschlisse auf einzelne Personen zulassen, zu erheben. Bitte achten
Sie bei allen Befragungen mit eigenen Fragebdgen darauf, dass Sie niemals
nach Namen oder anderen personenbezogenen Daten fragen, die dem Grund-
satz der Anonymitat widersprechen.

Die lhnen vorliegende Uberarbeitete Version des Nutzerhandbuchs wurde als
Begleitmaterial flir die vom Padagogischen Landesinstitut angebotenen Schu-
lungen erstellt. Es soll also in erster Linie die Schulungen ergéanzen und nicht
ersetzen.

Falls Sie jedoch keine Schulung besuchen kénnen oder méchten, sollte dieses
Handbuch lhnen helfen, die ersten Schritte in lhrem ,,Zugangsbereich® von InES
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online zu meistern. Bitte melden Sie uns zurlick, wenn Sie Fehler entdecken,
auf Unstimmigkeiten stoBen oder Anregungen zur Weiterentwicklung des
Handbuchs haben.

Ein groBer Dank geht an unseren Kollegen Hans-Dieter Stoffer vom IQSH aus
Schleswig-Holstein. Er hat uns mafBgeblich bei unserer Arbeit unterstitzt und
uns viele Materialien zur Verfugung gestellt.

Wir wiinschen allen Nutzerinnen und Nutzern von InES online viel Erfolg und
Freude bei ihren anstehenden Befragungsvorhaben.

lhr INES-Team
Johannes Miethner, Philipp Brandenburger & Dirk GroB3
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1. Beantragung eines Zugangs flir InES online

Mit InES online bietet das Padagogische Landesinstitut Rheinland-Pfalz ein effizientes Werk-
zeug zur Durchfiihrung von schulinternen Befragungen an. Dafir wird das Onlinebefra-
gungssystem Ques der Firma spiritec verwendet (http://www.ques-online.de).

Lehrkrafte und Referendare aller rheinland-pfalzischen Schulen sowie Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter weiterer Bildungseinrichtungen des Landes (z. B. Studienseminare, Universita-
ten, Kindertagesstatten, Schulen oder Fortbildungsinstitute in kirchlicher oder privater Tra-
gerschaft) kbnnen einen Antrag auf die kostenlose Nutzung von InES online stellen. Gehen
Sie bitte dazu auf folgenden Bereich der InES-Seiten auf dem rheinland-pfélzischen Bil-
dungsserver:

https://ines.bildung-rp.de/ines-online/antragsformular-fuer-ines-zugang.html

Zugange erhalten Lehrkrafte nur, wenn sie den Nutzungsvereinbarungen zu InES online zu-
stimmen und ihre Schulleitung Uber die geplante Nutzung von InES online informieren. Wenn
beabsichtigt ist, mit InES online Befragungen zu realisieren, die tUber ein Individualfeedback
zum Unterricht hinausgehen (z. B. Befragungen zu Teilbereichen der Schule bzw. der
Schule als Ganze), wird die Zustimmung der Schulleitung und der Schulgemeinschaft vo-
rausgesetzt.

2. Anmeldung im Evaluationsportal

Nachdem Sie per E-Mail die Zugangsdaten erhalten haben, gehen Sie bitte auf folgende
Internetseite:

https://evaluation.bildung-rp.de/login.aspx

Dort geben Sie den per E-Mail erhaltenen Benutzernamen und das Passwort ein. Danach
klicken Sie auf ,Anmelden®.

Die Software fur effiziente Online-Befragungen @

Anmeldung

Benutzername ‘ ‘

Passwort ‘ ‘

Anmelden »

Impressum

Nach der erfolgreichen Anmeldung sollten Sie als erstes lhr Passwort andern und somit |h-
ren Befragungsbereich vor unerwlinschten Zugriffen schitzen.
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Ques m PRSI,
Die Software fur effiziente Online-Befragungen /
—
Beiounoen I Laufende Onlinebefragungen
‘ 95555 - J.Miethner [=] 55555 - 3.Miethner [=] Suche
Esoebig Befragungen in "55555 - J.Miethner" einstellen und bearbeiten 'l Begriff:

Bereich:

e vy [

[=] Funktionen

» Alle Befragungen

Passwort andern | Logout
Q uD?eiMml‘lr effiziente Online-Befragungen m

Befragungen

Miethner, Johannes - Passwort @ndern

Fragebdgen [=] Passwort

Altes Passwort ‘ ........ ‘

Neues Passwort ‘ ‘

Neues Passwort ‘ ‘

Speichern rH Abbrechen b|

Nach Anderung des Passwortes sollten Sie sich einmal aus dem Portal abmelden (Logout)
und mit dem neuen Passwort wieder anmelden, um das Funktionieren der neuen Zugangs-
daten zu prifen. InES online 6ffnet nun wieder mit Ihrem ,Befragungsbereich®, den wir mit
der Schulnummer Ihrer Schule und Ihrem Namen gekennzeichnet haben.

Ques m Passwort dndern | Logout
Die Software fur effiziente Online-Befragungen
S ) I Laufende Onlinebefragungen
| TS B [5] 55555 - 3.Miethner [ suche
Fragebdgen

Befragungen in "55555 - J.Miethner" einstellen und bearbeiten » ‘ Begrifi:

Bereich:

keine Einschrénkung

=] Funktionen

» Alle Befragungen

In diesem Bereich (hier: 55555 — J.Miethner) kénnen Sie ab sofort Befragungen anlegen
und administrieren. Es ist Ihr persénlicher Bereich in InES online, zu dem nur Sie und die
Systemadministratoren des Padagogischen Landesinstituts Zutritt haben.

Die Systemadministratoren sind verpflichtet, nur bei Servicefragen der Nutzerinnen und
Nutzer bzw. technischen Problemen einen personalisierten Befragungsbereich zu 6ffnen.
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3. Auswahl eines eingestellten Fragebogens

Nach erfolgreicher Anmeldung wéahlen Sie auf der linken Bildschirmseite den Ordner ,Fra-
gebdgen®. Dort erhalten Sie eine Ubersicht liber die verschiedenen Fragebogenpakete, die
bereits eingestellt wurden und der Offentlichkeit zugénglich sind.

Die Software fiir effiziente Online-Befragungen m

Bt SqugSn Fragebégen erstellen und bearbeiten
Fragebdgen [=] mES onfine
InES online

_ORS 2017 - 01. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klassenmanagement
_ORS 2017 - 02. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klarheit und Strukturierung
_ORS 2017 - 03. Fragebogenpaket zum Unterricht - Firderung der Lernbereitschaft
_ORS 2017 - 04. Fragebogenpaket zum Unterricht - Aktivierung und Motivierung
_ORS 2017 - 05. Fragebegenpaket zum Unterricht - Unterstiitzung im / Riickmeldung zum Lernprozess
_ORS 2017 - 06. Fragebogenpaket zum Unterricht - Kontinuierlicher Kompetenzerwerb [ Fachliche Verstehensprozesse
_ORS 2017 - 07. Fragebogenpaket zum Unterricht - Erwerb iiberfachlicher Kompetenzen
_ORS 2017 - 08. Fr Zur enz
_ORS 2017 - 10. Fragebogenpaket zum Schulleit
_ORS 2017 - 11. Fragebogenpaket zu Kooperation und Fortbildung
_ORS 2017 - 12. Fragebogenpaket zur Berufsorientierung
_ORS 2017 - 13. Fragebogenpaket zur Elternkooperation und -beratung
_ORS 2017 - 14. Fragebogenpaket zu Qualitdtsentwicklung und Feedbackkultur
_ORS 2017 - 15. Fragebogenpaket zur Zufriedenhei
_ORS 2017 - 16. Fragebogenpaket zur Ganztagsschule

Diese durchnummerierten und inhaltlich gekennzeichneten Fragebogenpakete kénnen von
allen Nutzerinnen und Nutzern gleichermaBen eingesehen und verwendet werden.

In jedem Fragebogenpaket kbnnen mehrere Fragebdgen enthalten sein, die sich beispiels-
weise im Hinblick auf die Schulart bzw. die Adressaten unterscheiden. Klicken Sie auf ein
Fragebogenpaket und wahlen Sie dann einen Fragebogen aus. Hier kénnen Sie sich den
Inhalt und den Aufbau des Fragebogens im ,Konstruktionsmodus® ansehen bzw. ein druck-
fahiges PDF des Fragebogens erstellen.

Wollen Sie einen anderen Fragebogen ansehen, klicken Sie oben links wieder auf ,Frage-
bdgen® und verfahren Sie wie zuvor.

Einen guten Uberblick Uiber die eingestellten Fragebdgen erhalten Sie auch iiber die InES-
Schnellsuche auf der InES-Seite des rheinland-pfélzischen Bildungsservers (http:/ines.bil-
dung-rp.de). Hier finden Sie inhaltliche Beschreibungen der Instrumente und kénnen alle
Fragebdgen als Word-Datei herunterladen.

Anderungen an den in den 6ffentlichen Fragebogenpaketen enthaltenen Fragebdgen kén-
nen nur vorgenommen werden, wenn man den Fragebogen zuvor kopiert (siehe Kapitel 4).

Hinweis: Damit eigene Fragebogenpakete leichter von 6ffentlichen zu unterscheiden sind,
durfen nur éffentliche Fragebogenpakete Bezeichnungen haben, die mit Ziffern beginnen.

Wenn Sie einen passenden Fragebogen gefunden haben, den Sie ohne Veranderungen
einsetzen wollen, geht es weiter im Kapitel 7.
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4. Kopieren und Anpassen eines eingestellten Fragebogens

Wenn Sie einen eingestellten Fragebogen aus den allen Nutzerinnen und Nutzern zur Ver-
flgung stehenden Fragebogenpaketen verandern méchten, missen Sie diesen exportieren
und in ein privates Fragebogenpaket importieren (Fragebogenpaket bedeutet, dass unter
einem Titel moglicherweise mehrere Fragebdgen zu finden sind). Dieser ist dann nur von
Ihnen einzusehen. Auch kdnnen Sie so einen von lhnen erstellten Fragebogen an Kollegin-
nen und Kollegen, z. B. per E-Mail, weiterreichen. Das Exportieren und Importieren von Fra-
gebdgen wird in Kapitel 4.2 erldutert. Doch bevor Sie einen Fragebogen kopieren kénnen,
mussen Sie eine Ordnerstruktur anlegen, um einen Ort zu definieren, an dem Sie den ko-
pierten Fragebogen ablegen kdnnen.

Die folgenden drei Schritte sind auch notwendig, wenn Sie planen, einen komplett neuen
Fragebogen in Inrem Bereich einzustellen (vgl. Kapitel 5).

4.1. Paket-Version-Fragebogen — Ordnerstruktur in drei Schritten

Bevor Sie einen Fragebogen importieren oder einen komplett neuen Fragebogen anlegen
kénnen, missen Sie ein Fragebogenpaket anlegen.

Schritt 1 — Erstellen eines Fragebogenpakets (Inhaltsbezug)
Gehen Sie dazu bitte folgendermafen vor:

Klicken Sie links auf ,Fragebbégen®, dann auf den obersten ,Meniknopf*.
Fragebdgen erstellen und bearbeiten

[=] InES online u

_ORS 2017 - 01. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klassenmanagement

_ORS 2017 - 02. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klarheit und Strukturierung
_ORS 2017 - 03. Fragebogenpaket zum Unterricht - Forderung der Lernbereitschaft

_ORS 2017 - 04. Fragebogenpaket zum Unterricht - Aktivierung und Motivierung

Dann 6ffnet sich eine Box und Sie erhalten folgendes Bild:
Fragebogen erstellen und bearbeiten

=] InES online S« Neues Fragebogenpaket
_ORS 2017 - 01. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klassenmanagement _:}

_ORS 2017 - 02. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klarheit und Strukturierung e

_ORS 2017 - 03. Fragebogenpaket zum Unterricht - Forderung der Lernbereitschaft

_ORS 2017 - 04. Fragebogenpaket zum Unterricht - Aktivierung und Motivierung

Zum Anlegen eines eigenen Fragebogenpakets klicken Sie bitte im oberen rechten gelben
Menu auf ,Neues Fragebogenpaket®. Es erscheint folgende Maske, die hier beispielhaft aus-
gefullt ist:
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Neues Fragebogenpaket erstellen

[=] Daten des Fragebogenpakets

Titel (Anzeige in der Befragungsmaske) \ Fragebogenpaket zum Klassenmanagement \

Name zur Systeminternen Verwendung ‘ Klassenmanagement ‘

Eigene Notizen

‘ Speichern rH Abbrechen »

Es sind die obersten beiden Zeilen als Pflichtfelder auszuftillen. Der Name des Fragebogen-
pakets sollte nach Mdglichkeit einen inhaltlichen Bezug zu den spater eingestellten Frage-
bdgen aufweisen. Weitere Anmerkungen kdnnen Sie in die Box ,Eigene Notizen® eintragen.
Nach einem Kilick auf ,Speichern® 6ffnet sich folgende Maske:

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[=] Funktionen

» Fragebogenpaket l6schen
» Neue Version erstellen
» Status bearbeiten

An dieser Stelle kébnnen Sie Ihr Fragebogenpaket jederzeit wieder I6schen, den Status be-
arbeiten oder eine neue Version erstellen.

Schritt 2 — Erstellen einer Version (Adressatenbezug)
Gehen Sie dazu bitte folgendermaBen vor:

Klicken Sie bitte rechts in die Box ,Funktionen® auf ,Neue Version erstellen“. Dann 6ffnet
sich folgende Eingabemaske:

Fragebogenversion erstellen

[=] Daten der Version

Allgemeine Daten

Fragebdgen von Vorlage kopieren ‘ Keine Vorlage kopieren El
Titel ‘ ‘
Versionsnummer ‘ 1.0 ‘
Eigene Notizen

Metadaten

Typ Metafeld / Variable Titel / Wertvorgaben Pflichtfeld Funktionen

‘ Neues Metafeld erstellen b|

| Speichern »” Abbrechen >|
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In die Zeile ,Titel* tragen Sie bitte die Adressaten des Fragebogens ein, den Sie kopieren
oder neu erstellen wollen und klicken anschlieBend auf ,Speichern®.

Fragebogenversion erstellen

[=] Daten der Version

Allgemeine Daten

Fragebbgen von Vorlage kopieren ‘ Keine Vorlage kopieren El

Titel ‘ Schilerinnen und Schiiler ‘

Versionsnummer ‘ 1.0 ‘

Figene Notizen

Metadaten

Typ Metafeld / Variable Titel / Wertvorgaben Pflichtfeld Funktionen

‘ Neues Metafeld erstellen b‘

| Speichern »H Abbrechen »‘

Der Versionsname wird nur [hnen angezeigt. Sie kdbnnen zu einem Thema unterschiedliche
Gruppen befragen (Schilerinnen und Schaler, Eltern, Lehrkréfte, etc.) und die verschiede-
nen Fragebbdgen anhand lhres Versionsnamens den unterschiedlichen Adressaten zuord-
nen.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[=] Versionen zur Bearbeitung [=] Funktionen

> Neue Version erstellen
» Status bearbeiten

Schiilerinnen und Schiiler

Fragebogen

neuer Fragebogen

Auswertungen

neue Auswertung

In der ersten Zeile in Orange geschrieben, sehen Sie den Namen des Fragebogenpakets,
so wie Sie ihn in Ihrer Auswahl der Fragebogenpakete sehen. Wenn Sie mit dem Mauszeiger
auf die Zeile gehen, kdnnen Sie auch damit innerhalb des Bereichs ,Fragebogen® navigieren.
Die Hauptlberschrift der Befragung ist in der nachsten Zeile abgebildet. Ein neuer Fragebo-
gen ist ebenfalls angelegt, allerdings noch ohne Titel, er heiBt lediglich ,neuer Fragebogen®.

Schritt 3 — Erstellen eines Fragebogennamens (Adressaten- und Inhaltsbezug)
Gehen Sie dazu bitte folgendermafen vor:

Klicken Sie nun bitte auf ,neuer Fragebogen® und geben Sie dem Fragebogen einen Namen.
Wir empfehlen bei der Namensvergabe von Fragebogennamen eine Mischung aus Inhalts-
und Adressatenbezug zu verwenden z. B. ,Fragebogen fir Schilerinnen und Schiler zum
Klassenmanagement®. Danach klicken Sie auf ,Speichern®.
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Neuer Fragebogen

[=] Allgemeine Daten des Fragebogen

Titel | Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Klassenmanagement

Eigene Notizen

[ Speichern 'v| [ Abbrechen ]

In der folgenden Ansicht werden lhnen der Paketname, der Versionsname und der Frage-
bogenname angezeigt. Damit sind alle Schritte, die fir das Anlegen eigener Fragebdgen
erforderlich sind, erfolgreich abgeschlossen. In der Zeile mit dem Fragebogennamen steht
Ihnen nun auch ein eigener, neuer MenlUknopf zur Verfigung.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[=] Versionen zur Bearbeitung [=] Funktionen
» Neue Version erstellen
Schiilerinnen und Schiiler (ER Meni » Status bearbeiten
Fragebogen Fm
Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Klassenmanagement [E& Mendi |
Auswertungen (ER Menil |
neue Auswertung

4.2. Exportieren und Importieren eines Fragebogens in XML-Struktur

1. Wahlen Sie dazu aus dem Angebot der vorhandenen Fragebogenpakete den Fragebo-
gen aus, den Sie kopieren wollen. Im Beispiel ist dies der voreingestellte Schilerfrage-
bogen (Bezug letzte Unterrichtsstunde) aus dem Fragebogenpaket zum Klassenma-
nagement.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: _ORS 2017 - 01. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klassenmanagement

[=] Hicht mehr verinderbare Versionen

Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler RS+, IGS, GY, FOS (ab Klasse 5), BBS - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde EXES
Fragebdgen

Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Klassenmanagement” [ ER Meni |
Auswertungen

Virtueller Fragebogen

Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler RS+, IGS, GY, FOS (ab Klasse 5), BBS - Bezug: Unterricht im Allgemeinen EXES
Fragebdgen

Fragebogen fiir Schilerinnen und Schiiler zum Thema "Klassenmanagement” r-'m
Auswertungen

Virtueller Fragebogen

Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler GS und FOS (Klassen 1 bis 4) [ ER Mena |
Fragebdgen

Fragebogen fur Schulerinnen und Schiler zum Thema "Klassenmanagement” [ ER Meni |
Auswertungen

Virtueller Fragebogen
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2. Klicken Sie nun auf den Menlknopf in der Zeile mit dem Namen des Fragebogens. In

der sich 6ffnenden Box klicken Sie auf ,,Fragebogen exportieren:

[=] micht mehr versnderbare Versionen

Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler RS+, IGS, GY, FOS (ab Klasse 5), BBS - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

Fragebdgen

[ER Meni |

Fragebogen fur Schulerinnen und Schiler zum Thema "Klassenmanagement”
Auswertungen

Virtueller Fragebogen
Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler RS+, IGS, GY, FOS (ab Klasse 5), BBS - Bezug: Unterricht im Allgemeinen

Fragebdgen

Fragebogen fur Schulerinnen und Schiler zum Thema "Klassenmanagement”

<] Anzeigen

P
B
\-_] Fragebogen exportieren

|

schiiefen

Auswertungen

Virtueller Fragebogen

3. Es o6ffnet sich ein Fenster mit der XML-Struktur des Fragebogens:

Datenexport - Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Klassenmanagement”

[=] XML Struktur

<?xml version="1.0" encoding="utf-16"7>
<content>
<einstelungen abschussseite="False" fortschrittsbalken="True" navigation="nur_navigation" context="sie">
<abschlussttel>Settentitel Abschlussseite</abschlusstitel>
<abschlusstext>Inhalt Abschlussseite</abschlusstext>
<abschlusslink>
</abschlusslink>
<abschlusslinktext>
</abschlusslinktext>
</einstelungen>
<conditions />
<encoding nextid="10">
<gruppe id="1" nextid="2" titel="Schulname und Ort" />
<gruppe id="2" nextid="2" tite|="0ffene Beschrebung">

S mtnrt A= ATt ararnn nnanharatinn s Thama Hntamichteanticdnn dorch Eandbhack® £ — Mt e S R N S

m

4. Klicken Sie mit der linken Maustaste in das Feld mit der XML-Struktur und markieren
den Inhalt durch Betatigen der Tasten ,Strg“ und ,,A“. Kopieren Sie den markierten Inhalt
mit der Tastenkombination ,Strg“ und ,C* in den Zwischenspeicher ihres Rechners.
Wenn Sie den Fragebogen weiterleiten mdchten (z. B. an Kolleginnen oder Kollegen),
so oOffnen Sie bitte einen leeren Texteditor, eine leere Wordseite oder ein anderes
Programm, das Texte speichert und fligen den Inhalt des Zwischenspeichers ein. Nun

kébnnen Sie den Fragebogen per Mail weiterleiten.

Datenexport - Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Klassenmanagement”

[=] XML Struktur

< 7xml version="1.0" encoding="utf-16"=|
<content>
<ginstellungen abschussseite="False" fortschrittsbalken="True" navigation="nur_navigation” context="sie">
<abschlusstitel entitel Abschlussseite < (abschlusstitel =
<abschlusstext=Inhalt Abschlussseite <fabschlusstext:>
<abschlusslink>
< fabschlusslink:
<abschlusslinki
< fabzchlusslinl
< feinstellunaen =
<conditions [
<encoding nextid="10">

5. Klicken Sie nun ganz links auf den Inhaltsbereich ,Frageb6gen®. Sie erhalten nun eine
Ubersicht Gber alle fir Sie verfligbaren Fragebogenpakete. Wéahlen Sie durch Klicken
das vorbereitete Fragebogenpaket aus, in das Sie den Fragebogen einfligen mdchten
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(Im Beispiel heiBt es: ,Klassenmanagement (privat)“. Den Zusatz (privat) bekommen alle
von lhnen angelegten Fragebogenpakete. Sie sind anders als die nummerierten
Fragebogenpakete nicht ,6ffentlich®, und stehen nur lhnen in Ihrem Zugangsbereich zur
Verflgung.

Fragebogen erstellen und bearbeiten

[=] InES online [ ER Meni |
_ORS 2017 - 01. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klassenmanagement [EX Meni |
_ORS 2017 - 02. Fragebogenpaket zum Unterricht - Klarheit und Strukturierung F[m
_ORS 2017 - 03. Fragebogenpaket zum Unterricht - Forderung der Lernbereitschaft Hm
_ORS 2017 - 04. Fragebogenpaket zum Unterricht - Aktivierung und Motivierung [EX Meni |
_ORS 2017 - 05. Fragebogenpaket zum Unterricht - Unterstiitzung im / Riickmeldung zum Lernprozess F[m
_ORS 2017 - 06. Fragebogenpaket zum Unterricht - Kontinuierlicher Kompetenzerwerb / Fachliche Verstehensprozesse Hm
_ORS 2017 - 07. Fragebogenpaket zum Unterricht - Erwerb iiberfachlicher Kompetenzen [EX Meni |
_ORS 2017 - 08. Fragebogenpaket zur Medienkompetenz F[m
_ORS 2017 - 10. Fragebogenpaket zum Schulleitungshandeln | EX Menil |
_ORS 2017 - 11. Fragebogenpaket zu Kooperation und Fortbildung [EX Meni |
_ORS 2017 - 12. Fragebogenpaket zur Berufsorientierung F[m
_ORS 2017 - 13. Fragebogenpaket zur Elternkooperation und -beratung Hm
_ORS 2017 - 14. Fragebogenpaket zu Qualitdtsentwicklung und Feedbackkultur [EX Meni |
_ORS 2017 - 15. Fragebogenpaket zur Zufriedenheit F[m
_ORS 201Z.16 Eraoebogenpaket zur Ganztagsschule | EX Menil |

-

6. Sowie Sie ihr privates Fragebogenpaket gedffnet haben, wird Ihnen wieder die zuvor
angelegte Ordnerstruktur (vgl. 4) angezeigt. Klicken Sie auf den Menulknopf in der Zeile
mit dem Fragebogennamen und wéhlen in der sich 6ffnenden Box den MenUpunkt
“Fragebogen importieren“ aus.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[=] Versionen zur Bearbeitung

Schiilerinnen und Schiiler B e
Fragebigen Im
Fragebogen fur Schulerinnen und Schuler zum Klassenmanagement #] Anzeigen
Auswertungen 4 Bearbeiten
neue Auswertung
j Ldschen
] Fragebogen exportieren —

ﬂ-] Fragebogen importieren
schlieBen

7. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste in das Feld und fligen Sie den Inhalt des
Zwischenspeichers, die XML-Struktur des Fragebogens, ein.
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Datenimport - Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Klassenmanagement

[=] XML Struktur

Einflgen mit der Tastenkombination ,Strg“ und ,,\V*

Datenimport - Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Klassenmanagement

[=] XML Struktur

<?xm version="1.0" encoding="utf-16"?> o
<content>
<einstelungen abschussseite="False" fortschrittsbalken="True" navigation="nur_navigation" context="gig">
<ghschlusstitel>Setentitel Abschiussseite </abschlusstitel>
<abschiusstext>Inhak Abschusssete</shschiussiaxt>
<agbschlusslink>
</abschlussink>
<abschlusslinktext>
</ghschlussinkeext>
</einstelungen>
<condtions />
<encoding nextid="10">
" nextid="2" tiel="0ffene Beschreibung">
<antwort id="1" tkel="Steueraruppenberatung zum Thema Unterrichtsentwickiung durch Feedback” typ="text" wert="1" istkeineantwort="False" />
</gruppe>
<gruppe id="3" nextid="3" tikel="Ja / Nein">
<antwort id="1" titel="Ja" typ="zah!" wert="1" istkeineantwort="False" />
<antwort id="2" tkel="Nein" typ="zahl" wert="0" stkeineantwort=""False" />
</gruppe>

<antwort id="1" ttel="stmme vol zu" typ="text" wert="1" istkeineantwort="False" />
<antwort id=" "2" igtkeineantwort="False" />

<gniwort id= wert="3" istkeineantwort="False" />

<antwort id="4" titel="stmme nicht zu" typ=" wert="4" istkeineantwort="False" />

<antwort id="5" tkel="Kann ich nicht beurtelen / weld nicht" typ="text" wert="M" istkeineantwort="True" />
</gruppe> .
<gruppe id="5" nextid="2" tite|="Text" />

Speichern ’H Abbrechen »

Nach einem Klick auf ,Speichern® ist der Fragebogen tbernommen. Diesen kdnnen Sie
nun bearbeiten. Sie kdnnen Textelemente, Uberschriften und jede einzelne Frage in In-
halt und Form (z. B. der gewahlten Skalierung) anpassen. Beachten Sie hierzu die Aus-
fihrungen in Kapitel 5 ,Erstellen eines Fragebogens mit eigenen Fragen®in denen jedes
einzelne Inhaltselement eines Fragebogens im Aufbau erklart wird.

8. Wenn Sie mit lhren Uberarbeitungen fertig sind, miissen Sie den Fragebogen nur noch
zur Befragung freigeben, um ihn fir eigene Befragungen verwenden zu kdnnen. Klicken
Sie hierflr auf den MenUknopf in der Zeile mit der Versionsbezeichnung ihres Fragebo-
genpakets (hier: Schilerinnen und Schiiler).
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Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[=] Versionen zur Bearbeitung

Schiilerinnen und Schiiler

Fragebigen

Fragebogen fiir Schilerinnen und Schiiler zum Klassenmanagement

Auswertungen

neue Auswertung

Wahlen Sie in der sich 6ffnenden Box den Punkt ,Zur Befragung freigeben® aus ...

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[Z] Versionen zur Bearbeitung

Schiilerinnen und Schiiler 2 Bearbeiten
Fragebégen 3t Loschen

Fragebogen fir Schilerinnen und Schiller zum Klassenmanagement =] Zur Befragung freigeben
Auswertungen schlieBen

neue Auswertung

... und bestatigen Sie dann die Kontrollfrage mit ,,OK*".

Wallen Sie diese Version fiir Befragungen freigeben und vor zukiinfigen Anderungen schitzen?

| Ok | | Abbrechen |

©

Es 6ffnet sich eine neue Seite, auf der die Versionsnummer und der Status des Frage-
bogens angezeigt werden. Bestatigen Sie erneut durch ,Speichern®. Nun ist der Frage-
bogen fir Befragungen freigeschaltet und kann eingesetzt werden. Er ist nun nicht mehr
im Versionsstatus: “Versionen zur Bearbeitung®, sondern im Versionsstatus: ,Nicht mehr
veranderbare Versionen®.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[=] Nicht mehr verinderbare Versionen

Schiilerinnen und Schiiler £k Meniii
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10. Sollte der Fragebogen doch nochmals Uberarbeitet werden, kann der Versionsstatus
Uber den Menuknopf auf Versionsebene und Klick auf den Auswahlpunkt ,Entsperren®
wieder in den Bearbeitungsstatus zurlickgesetzt werden.

4.3. Fragebogen l6schen

1. Sie kdnnen nur eigene Fragebdgen l6schen, die sich in lhren Fragebogenpaketen (mit
Zusatz: privat) befinden. Nicht mehr bendtigte Fragebdgen missen sich im Versionssta-
tus ,Version zur Bearbeitung“ befinden, damit Sie geldscht werden kénnen. Nachdem
Sie den Fragebogen erfolgreich entsperrt haben, kénnen Sie ihn I6schen.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[Z] Versionen zur Bearbeitung

Schiilerinnen und Schiiler 4 Bearbeiten
Fragebiégen ‘i Lezzrz

Fragebogen fur Schilerinnen und Schiler zum Klassenmanagement =] Zur Befragung freigeben

Auswertungen schlieben

neue Auswertung

2. Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie alle Befragungsergebnisse des zu l6dschenden Fra-
gebogens gesichert haben, bestéatigen Sie die Kontrollfrage mit ,Ja“.

Daten Ioschen?

[=] Léschen?

Mdchten Sie die Version "Schiilerinnen und Schuler" wirklich Léschen?
Alle in der Version gespeicherten Fragebdgen und Auswertungen werden mit geldscht.

[ Ja »|| Nein »|

3. Wenn in einem Fragebogenpaket keine Frageb6gen mehr enthalten sind, kénnen Sie
auch das dazugehérige Fragebogenpaket lI6schen.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Klassenmanagement

[=] Funktionen

» Fragebogenpaket l6schen
» Neue Version erstellen
» Status bearbeiten

Impressum

4. Nach erneuter Kontrollfrage und Bestatigung mit ,Ja“ ist auch das Fragebogenpaket ge-
|6scht.
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5. Erstellen eines Fragebogens mit eigenen Fragen

1. Gehen Sie bitte zunachst so wie im Kapitel 4.1 beschrieben vor. Erstellen Sie geman
der Ordnerstruktur in drei Schritten zunachst ein Fragebogenpaket, erzeugen Sie eine

Fragebogenversion und geben Sie auf der Versionsebene Ihrem neuen Fragebogen ei-
nen Namen.

2. Kilicken Sie auf den MenUknopf in der Zeile mit dem Namen lhres zu erstellenden Fra-

gebogens und wahlen Sie aus der aufklappenden Menibox den obersten Punkt ,Anzei-
gen”.

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Mathematikunterricht

[=] Versionen zur Bearbeitung

Schiilerinnen und Schiiler (£ Meni
Fragebogen | ER Menii |
Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik | ER Meni |
Auswertungen | ER Meni |
neue Auswertung
Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Mathematikunterricht
[=] Versionen zur Bearbeitung
Schiilerinnen und Schiiler EX=
Fragebdgen [ER Menii |

Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Anzeigen ‘
Auswertungen

neue Auswertung

B
4 Bearbeiten
B

Lschen

n;] Fragebogen exportieren —
Impressum %] Fragebogen importieren

schlieBen

3. Nun kdnnen Sie neue Layoutelemente (z. B. ZwischenUberschriften und Texte) oder
neue Fragen anlegen. Jeder gute Fragebogen beginnt mit einem einflhrenden Text.
Daher wéhlen Sie zun&chst den Button ,Neues Layoutelement®.

Schiilerinnen und Schiiler: Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Fragebogen | Antwortvorlagen | Bedingungen fiir Fragen | Erweiterte Einstellungen |

[=] Ubersicht der Fragen

ID Variable Import Frage Funktionen

Neue Frage b|| Neue Gruppe bH Neues Layoutelement »
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5.1. Layoutelemente erstellen

1.

Nachdem Sie den Button ,Neues Layoutelement® angeklickt haben, erscheint eine
Maske, in der Sie zwischen zwei unterschiedlichen Layoutelementen, Uberschrift oder
Textblock, wahlen kdnnen. Mit Klick auf ,Uberschrift auswéhlen kdnnen Sie eine Uber-
schrift erstellen, wahlweise auch mit Untertiteln. Dieses Layoutelement ist natzlich, um
in ihrem Fragebogen Themenblécke kenntlich zu machen und somit den Fragebogen
erkennbar zu gliedern und zu strukturieren. Mit Klick auf ,Textblock auswéahlen® ist es
maoglich, einen Textblock zu erstellen. Die meisten Fragebdgen starten mit einer Begri-
Bung der Befragungsteilnehmerinnen und -teilnehmer sowie weiteren einleitenden und
erklarenden Worten zum Hintergrund der Befragung und zur Wahrung der Anonymitat
der an der Befragung teilnehmenden Personen.

Neues Layoutelement erstellen

[=] Layoutelement wahlen

Wahlen Sie das gewtinschte Layoutelement aus den unten angezeigten Beispielen aus.

Uberschrift
Erstellen Sie eine Uberschrift wahlweise mit Untertitel.

Textblock
Erstellen Sie einen Textblock.

| Uberschrift auswihlen b|

Textblock auswahlen »

2. Kilicken Sie auf ,Textblock auswéahlen”.

Frage bearbeiten

[=] Daten des Layoutelements

Liebe Schillerin, licber Schiiler,

deine Meinung zum Mathematikunterricht ist gsfragt!
Die Befragung ist freiwillig und anonym, d.h. niemand erféhrt, was du geantwortet hast.

Textblock Bitte beachte beim Ausfilllen des Fragebogens folgende Hinweise:

- Bitte kreuze an, inwieweit die Aussagen im Fragebogen deiner Meinung nach zutreffen.
- Es gibt keine richtigen oder falschen Antworten.

frei und kreuze nichts an.

| Speichern b|| Abbrechen b‘

Nach dem Speichern haben Sie ihr erstes Inhaltselement im neuen Fragebogen erfolg-
reich eingestellt.

Jedes Inhaltselement, egal ob Text, Uberschrift, Frage oder Seitenwechsel hat einen
eigenen MeniUknopf, Gber den man jederzeit wieder inhaltliche Veranderungen vorneh-
men kann.
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Schiilerinnen und Schiiler: Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Fragebogen | Antwortvorlagen ‘ Bedingungen fir Fragen | Erweiterte Einstellungen ‘
[=] Ubersicht der Fragen [=] Funktionen
" . » Fragebogen testen
ID Variable Import Frage Funktionen > Fragebogen drucken
Liebe Schiilerin, lieber Schiiler, Em
deine Meinung zum Mathematikunterricht ist gefragt! [=] Datenexport
Die Befragung ist freiwillig und anonym, d.h. niemand erfahrt, was -
du geantwortet hast. Testfragebsgen: 0
» Testdaten exportieren

Bitte beachte beim Ausfiillen des Fragebogens folgende Hinweise: #» SPSS Syntax-Datei

- Bitte kreuze an, inwieweit die Aussagen im Fragebogen deiner
Meinung nach zutreffen.

- Es gibt keine richtigen oder falschen Antworten.

- Wenn du etwas nicht weiBt oder nicht verstehst, dann lass die
entsprechende Aussage einfach frei und kreuze nichts an.

‘ Neue Frage DH Neue Gruppe DH Neues Layoutelement t‘

Weitere Hinweise zu Layoutelementen finden Sie auch in Kapitel 5.1 Einleitung eines Fra-
gebogens. Der Gebrauch und der Einsatz des Auswahlfeldes ,Neue Gruppe“ wird lhnen in
Kapitel 6.6 naher erlautert.
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5.2. Fragen erstellen

Klicken Sie nun auf ,Neue Frage“ und Sie erhalten die folgende Auswahl von vier verschie-
denen Fragetypen:

Einfachauswahlfrage
Mehrfachauswabhlfrage
Textfeldfrage
Matrixfrage

Neue Frage erstellen
[=] Fragetyp wahlen
Wihlen Sie den gewiinschten Fragetyp aus den unten angezeigten Beispielen aus.
Einfachauswahlfrage
Magen Sie Gummibdrchen? Bitte bewerten Sie die folgende Aussage:
Ich treffe mich gemne mit Freunden.
O Ja
@ Nen Trifftvollzu O 9] @ O 5] O Tifit
garnicht zu
O Vvielleicht
| Einfachauswahlfrage auswshlen »
Mehrfachauswahlfrage
Welchen Fiihrerschein haben sie? Mir ist Wichtig:
O Motorrad [0 Familie
O prw [0 Freunde
D LEMW D weitere:
Mehrfachauswahlfrage auswahlen »
Textfeldfrage
Wie viel Geld geben Sie aus fir: Thre Meinung zdhlt! Bitte geben Sie uns Feedback.
Lebensmittel:
Freizeit:
Kino:
Textfeldfrage auswihlen »
Matrixfrage
Welche Zeitung lesen Sie? Welche Zeitschrift lesen Sie?
oft Selten Nie oft Nie
sz O O O Focus ® @ Fe 8 @
tz O O @] Stern @ e Blel @ g
AZ @) O Q Spiegel o o FeN o @
Hinweis: Eine Matrivdarstellung erreichen Sie auch, wenn Sie einzelpe Fragen gruppieren. Matridrage und gruppierte Fragen unterscheiden sich
nur in den Maglichkeifen der avtomatischen Auswertung.
| Matrixfrage auswahlen >|

Die unterschiedlichen Fragentypen werden hier anhand von Beispielen erlautert und kénnen
uber Auswabhlfelder (rechts) aufgerufen werden. Im Folgenden wird das Anlegen von Fragen
in den vier unterschiedlichen Varianten ausfihrlich beschrieben.
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5.2.1. Die Einfachauswahlfrage

Wenn Sie den Fragentyp ,Einfachauswahlfrage“ ausgewahlt haben, wollen Sie eine Frage
stellen, zu der die oder der Antwortende sich klar entscheiden muss. Im Gegensatz zu den
Mehrfachauswahlfragen kann bei Einfachauswahlfragen nur eine Antwort angeklickt wer-
den.

Zum Anlegen einer Einfachauswahlfrage ist eine Maske in Form eines Formulars auszufil-
len. Im folgenden Beispiel haben wir nur die Pflichtfelder des Formulars ausgefulit.
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Frage bearbeiten

[=] Allgemeine Daten

Im Mathematikunterricht besprechen wir unterschiedliche Wege zur Lsung einer Aufgabe.

Erklarung im Popup

Darstellung

Derstediung  Vertikale Darstellung (Standard) Iz

Priifung bei der Eingabe

Badingung 2ur Anzeige fiir dia Frage | keine Enschrinkung ]
Speichern dar Daten untendnibden a

Erweiterte Einstellungen

Maere der Variable [ |

ID far den Datenimport | |

[=] Antworten

Einzelantworten [ Antwortmuster Funktionen
Skalierte Fragen - 4 Stufen m
it micht zu

trifft eher nicht zu

it ahar 2u

trifh zu

| Meue Einzelantwort | Neves Antwortmuster einfiigen E

[=] Sonstiges-Antwort

B constiges-Feld sinfG

Anderungen speichen?
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Bei einer Einfachauswabhlfrage gibt es lediglich zwei ,,Pflichtfelder®, die im Formular ausgefullt
werden muassen. In der obersten Zeile muss eine Frage stehen und es muss dieser Frage
ein passendes ,Antwortmuster® zugeordnet werden. Die Wahl eines Antwortmusters wird
anschlieBend noch néher erlautert. Alle Ausfilloptionen und Funktionen des Formularfelds
fur Einfachauswahlfragen sind in der folgenden Ubersicht aufgefthrt.

Optionen des Formularfelds — Einfachauswahlfrage

Eingabetitel | Eingabefeld

Allgemeine Daten

Frage Geben Sie bitte hier den genauen Wortlaut der Frage ein.
Fragennummer | Hier kénnen den Fragen Nummern zugeordnet werden.
Erklarung Wenn es notwendig ist, die Frage zu erldutern, kbnnen Sie dies hier tun.
Diese Erklarung erscheint im Fragebogen unter der Frage.
Erklarung im Sie kénnen diese Erklarung oder auch eine weitere in einem Popup-Fenster anordnen.
Popup Diese wird im Fragebogen erst nach einem Klick auf ein ? sichtbar.
Darstellung
Darstellung Hier kénnen Sie zwischen drei Alternativen wahlen (,v*):
> Vertikale Darstellung (Standard — ist voreingestellt): Die Antworten stehen
untereinander.
» Horizontale Darstellung: Die Antworten stehen nebeneinander.
» Bereichs-Darstellung: Aus der Reihe der Antwortméglichkeiten werden nur die
Extreme bezeichnet.

Priifung bei der Eingabe

Regel Hier kbnnen Sie zwischen zwei Alternativen wahlen (,v*):

> Keine Uberprifung (Voreinstellung): Die Beantwortung der Frage ist nicht
notwendig.

> Antwort erforderlich: Wenn Sie diese Regel auswéhlen, muss die Frage beantwortet
werden. Sonst ist ein Weiterblattern nicht méglich.

Erweitert

Die erweiterten Funktionen sind fir Standardanwendungen nicht notwendig. Wenn Sie jedoch vorhaben
die gesammelten Befragungsdaten spéter in Excel oder SPSS auszuwerten empfehlen wir unter dem
Punkt ,Name der Variable* eine Kurzbezeichnung fir die jeweilige Frage einzutragen.

Antworten
Einzelantwort / Antwortmuster

Nach dem Klicken auf ,Neue Einzelantwort / Neues Antwortmuster einfigen*” erscheint
die nachste Seite.

Sonstiges - Antwort

Wenn Sie ,Sonstiges-Feld einfligen® anklicken, fliigen Sie ein Schriftfeld ein. Die Box
~Sonstiges-Antwort” erweitert sich und Sie kénnen den Titel eintragen, das Speichern
der Texteingabe unterdriicken und u.a. festlegen, ob die Frage beantwortet werden
muss.

Anderungen speichern?

Zum Schluss werden Sie noch einmal aufgefordert, das soeben Erarbeitete
abzuspeichern.
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5.2.2. Erstellen einer neuen Einzelantwort bzw. eines Antwortmusters

1. Um eine Frage (gilt fir Einfachauswahl-, Mehrfachauswahl oder Matrixfrage) in InES
online einstellen zu kénnen, muss fur die Frage auch ein Antwortformat definiert werden.
Klicken Sie im Formularfeld auf den Mentknopf ,Neue Einzelantwort / Neues Antwort-
muster einfligen®.

[=] Erweitert

Erweiterte Funktionen

Bedingung zur Anzeige fiir die Frage keine Einschrénkung EI

Speichern der Daten unterdriicken 0

Erweiterte Einstellungen

Name der Variable ‘ ‘

ID fiir den Datenimport ‘ ‘

[=] Antworten

Einzelantworten / Antwortmuster

e o

[=] Sonstiges-Antwort

O Sonstiges-Feld einfiigen

Anderungen speichen?

| Speichern u\ Abbrechen u

2. Es erscheint die folgende Maske. Klicken Sie bitte auf ,Weiter“, um ein Neues Antwort-
muster zu erstellen.

Neue Antwort zur Frage hinzufiigen

[=] Neue Antwort zur Frage hinzufiigen
Vorhandene Einzelantwort oder vorhandenes Antwortmuster verwenden

Es gibt keine vorhandenen Einzelantworten oder Antwortmuster die zu dieser Frage hinzugefiigt werden kdnnen.
(Hinweis: Eine Doppelcodierung ist nicht erlaubt. Maglche Doppelcodierungen werden vom System automatisch ausgeblendet.)

Neues Antwortmuster erstellen

@ Neues Antwortmuster erstellen

|| Wetter -H || Abbrechen »
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3. Es 6ffnet sich eine Seite mit bereits voreingestellten Antwortmustern.

Antwortmuster aus einer Vorlage erstellen

@] Ja [/ Mein
O Ja

O Mein

@] Auswahlfragen - Zeitliche Skala
O nie
O selten

gelegentlich

oft

Q0O

O
2
e
g

= 3 Jahre

4 bis 8 Jahre

9 bis 18 Jahre
19 bis 30 Jahre
= 30 Jahre

OC00O0

@] Skalierte Fragen - 4 Stufen
O trifft nicht zu
(O trifft eher nicht zu
O trifft eher zu
O  tiifft zu

@] Skalierte Fragen - & Stufen
trifft gar nicht zu

trifft nicht zu

trifft eher nicht zu

trifft eher zu

trifft zu

trifft woll und ganz zu

alierte Fragen - Zufriedenheit, 6 Stufen
gar nicht zufrieden
nicht zufrieden
eher nicht zufrieden
eher zufrieden

zufrieden

O
O0O0000f 000000

sehr zufrieden

Neues Antwortmuster erstellen

(@  Neues Antwortmuster erstellen

Anzahl der Antworten | |

Codierung der Antworten | Mummerischer Wert

| Zuriick ]| weiter +] | +| | Abbrechen v]

Sie kénnen eines der voreingestellten Antwortmuster auswahlen und mit Klick auf ,Wei-
ter lhrer Frage zuordnen.

Seite 27 von 68



4. Sollten Sie kein passendes Antwortmuster finden, klicken Sie auf ,Neues Antwortmuster
erstellen®. Tragen Sie die Anzahl der Antworten ein und wéhlen Sie, ob Sie die Antwort
als ,Nummerischen Wert“ oder , Textuellen Wert“ codieren wollen. Wahlen Sie ,numme-
rischer Wert“, wenn Sie spater z. B. mit Excel Mittelwerte der Antworten berechnen
mdéchten. Klicken Sie anschlieBend auf ,Weiter”.

Neues Antwortmuster erstellen

@ Neues Antwortmuster erstellen

Anzahl der Antworten | 6

Codierung der Antworten | Nummerischer Wert EI

‘ Zuriick »H Weiter »|| H Abbrechen »‘

5. Es o6ffnet sich ein weiteres Formularfeld, in welches Sie jede der gewtinschten Antwort-
moglichkeiten eintragen und dem neuen Antwortmuster einen Kurznamen (hier im Bei-
spiel ,Klassenstufenzugehdrigkeit“) geben missen.

Neue Antwort zur Frage hinzufiigen

[=] Neue Antwort zur Frage hinzufiigen

Bitte geben Sie das Antwortmuster ein.

Antwortméglichkeit Titel
Antwortméglichkeit 1 5. Klasse
Antwortméglichkeit 2 6. Klasse
Antwortméglichkeit 3 7. Klasse
Antwortméglichkeit 4 8. Klasse
Antwortméglichkeit 5 9. Klasse
Antwortméglichkeit 6 10. Klasse

Name des Antwortmusters  Klassenstufenzugehérigkeit]

Wert "Keine Antwort"
1
2
3
4
5
6
Zuriick ’H Weiter 'H H Abbrechen »

6. Wenn Sie Antwortmuster entworfen haben, werden Sie nach dem Klick auf ,Weiter*
auf der nachsten Seite noch einmal gefragt, ob Sie das Antwortmuster Ihrem Frage-
bogen hinzufiigen mdéchten. Zum Bestatigen klicken Sie auf ,Fertigstellen®.

Neue Antwort zur Frage hinzufiigen

[=] Neue Antwort zur Frage hinzufiigen

Neues Antwortmuster erstellen

Klassenstufenzugehorigkeit

5. Klasse
6. Klasse
7. Klasse
8. Klasse
9. Klasse
10. Klasse

[ zurick ]| | | Fertigstellen »| | Abbrechen »|

Seite 28 von 68



7. Mit der Zuordnung des Antwortmusters, gelangen Sie wieder zurlick zum Formularfeld
fir Einfachauswahlfragen. Im Kasten ,Antworten® ist jetzt das von Ihnen gewahlte oder
entworfene Antwortmuster kursiv dargestellt.

[=] Antworten

Einzelantworten / Antwortmuster Funktionen

Klassenstufenzugehérigkeit Em

5. Klasse
6. Klasse
7. Klasse
8. Klasse
9. Klasse
10. Klasse

Neue Einzelantwort / Neues Antwortmuster einfiigen »

[=] Sonstiges-Antwort

I Sonstiges-Feld einfiigen

Anderungen speichen?

| Speichern u| Abbrechen u

8. Klicken Sie nun auf ,Speichern” und die Einfachauswahlfrage ist lnrem Fragebogen als
eigenstandiges Inhaltselement mit eigenem Meniiknopf zugeordnet. Uber diesen Me-
ntknopf kébnnen Sie die Frage jederzeit nochmals bearbeiten und verandern.

[=] Ubersicht der Fragen [=] Funktionen

» Fragebogen testen

ID Variable Import Frage Funktionen > Fragebogen drucken
Liebe Schiilerin, lieber Schiiler, Em
deine Meinung zum Mathematikunterricht ist gefragt! [=] Datenexport
Die Befragung ist freiwillig und anonym, d.h. niemand erfahrt, ;
was du geantwortet hast. Testfragebdgen: 0

» Testdaten exportieren

Bitte beachte beim Ausfiillen des Fragebogens folgende Hinweise: » SPSS Syntax-Datei

- Bitte kreuze an, inwieweit die Aussagen im Fragebogen deiner
Meinung nach zutreffen.

- Es gibt keine richtigen oder falschen Antworten.

- Wenn du etwas nicht weiBt oder nicht verstehst, dann lass die
entsprechende Aussage einfach frei und kreuze nichts an.

2 "F_2" Im Mathematikunterricht besprechen wir unterschiedliche Wege Em
zur Lésung einer Aufgabe.

5. Klasse
6. Klasse
7. Klasse
8. Klasse
9. Klasse
10. Klasse

‘ Neue Frage rH Neue Gruppe rH Neues Layoutelement >|

Wenn kein Variablenname im Formularfeld eingetragen wurde, vergibt InES online au-
tomatisch Bezeichnungen (hier ,F_2%). Die Bezeichnungen sind nur fir Sie sichtbar.
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Wenn Sie sehen méchten, wie |hr Fragebogen flr diejenigen angezeigt wird, die Sie

befragen méchten, klicken Sie in der Box ,Funktionen“ oben rechts auf ,Fragebogen
testen®.

9. Die Test-Ansicht des Fragebogens wird immer in einem neuen Browserfenster darge-

stellt, sodass man leicht zwischen der Bearbeitungsansicht und der Test-Ansicht hin-
und herspringen kann.

Fragebogenpaket zum Unterricht im Fach Mathematik

Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Liebe Schiilerin, lieber Schiiler,

deine Meinung zum Mathematikunterricht ist gefragt!
Die Befragung ist freiwillig und anonym, d.h. niemand erfahrt, was du geantwortet hast.

Bitte beachte beim Ausfullen des Fragebogens folgende Hinweise:

- Bitte kreuze an, inwieweit die Aussagen im Fragebogen deiner Meinung nach zutreffen.
- Es gibt keine richtigen oder falschen Antworten.

- Wenn du etwas nicht weif3t oder nicht verstehst, dann lass die entsprechende Aussage einfach frei und kreuze nichts an.

Im Mathematikunterricht besprechen wir unterschiedliche Wege zur Losung einer Aufgabe.

' 5. Klasse
° 6. Klasse
2 7. Klasse
© 8. Klasse
> 9. Klasse
’ 10. Klasse

10. Wenn Sie mit Ihrem Fragebogen zufrieden sind, schlieBen Sie die Test-Ansicht und
schalten den Fragebogen flir Befragungen frei, siehe Kapitel 4.2 Punkte 8 bis 10.
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5.2.3. Die Mehrfachauswahlfrage

Wenn Sie den Fragentyp ,Mehrfachauswahlfrage” ausgewahlt haben, wollen Sie eine Frage
stellen, bei der die oder der Antwortende sich nicht auf eine Antwort festlegen muss. Er soll
eine oder mehrere Antwortmdglichkeiten ankreuzen kénnen. Oft werden die vorgegebenen
Antworten in Mehrfachauswahlfragen noch durch ein offenes Antwortfeld ,Sonstiges” er-
ganzt. Zum Anlegen einer Mehrfachauswabhlfrage ist eine Maske in Form eines Formulars
auszufullen. Im folgenden Beispiel haben wir nur die Pflichtfelder ausgefullt.

Frage bearbeiten

=| Allgemeine Daten

huljabr wihlen wirdest.

Bitte gib an, welche Arbeftegemeinschaften (AG) Du im kommen
L es” sigane Vorschlige

Frage Du kannst eine oder mehrere Angebote ankreuzsn brw. unber °5

Fragenummer

Erklaring

Erkl&rung im Popup

Darstellung

Darstellung Vertikale Darstellung (Standard)

Prifung bei der Eingabe

Regel Keine Uberpriifung
-] Erweitert

Erweiterte Funktionen

Bedingung zur Anzeige fir die Frage keine Einschrinkung

Speichemn der Daten wnterdriicken

Erweiterte Einstellungen

Mame der Variable

D for den Datenimport

-] Antworten
Einzelantworten / Antwortmuster Funktionen
AG-Angebobe E& Men |
Ma

Neue Einzelantwort | Neues Antwortmuster einfugen ®

-] Sonstiges-Antwort
1l Sonstiges-Feld einflgen
Titel Sonstiges [ eigener AG-Vorschiag:
Speicharn der Texteingabe unterdricken

der Eingabe Keine Uberprifung

Priifung bel

Anderungen speichen?

Spaichern [l | Abbrechen [
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Bei einer Mehrfachauswabhlfrage gibt es lediglich zwei ,Pflichtfelder” die im Formular ausge-
fullt werden missen. In der obersten Zeile muss eine Frage stehen und es muss dieser
Frage ein passendes ,Antwortmuster® zugeordnet werden. Im Beispiel haben wir zudem
noch ein ,Sonstiges-Feld“ ergénzt. Die Wahl eines Antwortmusters finden Sie bereits unter
Punkt 5.2.2 (siehe oben) naher erlautert. Alle Ausfllloptionen und Funktionen des Formular-
felds fur Mehrfachauswahlfragen sind in der folgenden Ubersicht aufgeflihrt.

Optionen des Formularfelds — Mehrfachauswahlifrage

Eingabetitel | Eingabefeld
Allgemeine Daten
Frage Geben Sie bitte hier den genauen Wortlaut der Frage ein.
Fragennummer | Hier kbnnen den Fragen Nummern zugeordnet werden.
Erkl&rung Wenn es notwendig ist, die Frage zu erldutern, kébnnen Sie dies hier tun.
Diese Erklarung erscheint im Fragebogen unter der Frage.
Erkl&rung im Sie kénnen diese Erklarung oder auch eine weitere in einem Popup-Fenster anordnen.
Popup Diese wird im Fragebogen erst nach einem Klick auf ein ? sichtbar.
Darstellung
Darstellung Hier kbnnen Sie zwischen drei Alternativen wéahlen (,v*):

» Vertikale Darstellung (Standard — ist voreingestellt): Die Antworten stehen
untereinander.

» Horizontale Darstellung: Die Antworten stehen nebeneinander.

> Bereichs-Darstellung: Aus der Reihe der Antwortméglichkeiten werden nur die
Extreme bezeichnet.

Priifung bei der Eingabe

Regel Hier kbnnen Sie zwischen zwei Alternativen wahlen (,v*):

> Keine Uberprifung (Voreinstellung): Die Beantwortung der Frage ist nicht
notwendig.

> Antwort erforderlich: Wenn Sie diese Regel auswéahlen, muss die Frage beantwortet
werden. Sonst ist ein Weiterblattern nicht méglich.

Erweitert

Die erweiterten Funktionen sind fir Standardanwendungen nicht notwendig. Wenn Sie jedoch vorhaben
die gesammelten Befragungsdaten spéter in Excel oder SPSS auszuwerten empfehlen wir unter dem
Punkt ,Name der Variable® eine Kurzbezeichnung fiir die jeweilige Frage einzutragen.

Antworten
Einzelantwort / Antwortmuster

Nach dem Klicken auf ,Neue Einzelantwort / Neues Antwortmuster einfligen” erscheint
die nachste Seite.

Sonstiges - Antwort

Wenn Sie ,Sonstiges-Feld einfligen” anklicken, fligen Sie ein Schriftfeld ein. Die Box
~Sonstiges-Antwort” erweitert sich und Sie kénnen den Titel eintragen, das Speichern
der Texteingabe unterdriicken und u.a. festlegen, ob die Frage beantwortet werden
muss.

Anderungen speichern?

Zum Schluss werden Sie noch einmal aufgefordert, das soeben Erarbeitete
abzuspeichern.
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5.2.4. Die Textfeldfrage

Wenn Sie den Fragentyp ,Textfeldfrage* ausgewahlt haben, wollen Sie eine Frage stellen,
zu der die oder der Antwortende offen mit einem Text und in eigenen Worten antworten
kann. Im Gegensatz zu den Mehrfachauswabhlfragen, Einfachauswahlfragen und Matrixfra-
gen werden den Befragten keine Antwortvorgaben zur Auswahl vorgegeben.

Zum Anlegen einer Textfeldfrage ist eine Maske in Form eines Formulars auszufillen. Im
folgenden Beispiel haben wir nur die Pflichtfelder des Formulars ausgefiillt.

Frage bearbeiten

[=] Allgemeine Daten

Was magst Du am Mathematikunterricht unserer Schule und was nicht?
Frage

Fragenummer

Erklarung

Erklarung im Popup

[=] Erweitert
Erweiterte Funktionen

Bedingung zur Anzeige fiir die Frage | keine Einschrankung ZI

Speichern der Daten unterdriicken

Erweiterte Einstellungen

Name der Variable

ID fiir den Datenimport

[=] Textfelder

Textfeld Name Titel Zeilenanzahl Funktionen
Lob und Kritik 10 Zeile(n) &k Mend |

Neues Textfeld erstellen »

Anderungen speichen?

: Speichern u Abbrechen u
|

Um dem Formular ein Textfeld zuzuweisen, klicken Sie auf ,Neues Textfeld erstellen”.

[=] Textfelder

Textfeld Name Titel Zeilenanzahl Funktionen

Neues Textfeld erstellen »
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Geben Sie in dem sich 6ffnenden Formular fir das Textfeld an, wieviel Zeilen das Textfeld
haben soll. Wahlen Sie hierzu in der Drop-Down-Auswahl zwischen eine Zeile, drei, finf oder
zehn Zeilen. AnschlieBend vergeben Sie dem Textfeld in der Zeile ,Bezeichnung (Intern)*
einen Namen und klicken auf ,Speichern®.

Textfeld bearbeiten

[5] Daten des Textfeldes

Daten

Bezeichnung (Intern) | Lob und Kritik ‘
Titel (Anzeige) | ‘
Zeilenanzahl | Zehn Zeilen Fl
’ : = Eine Zeile
Speichern der Texteingabe unterdriicken .
Drei Zeilen
Priifung bei der Eingabe Fanf Zeilen

Zehn Zeilen
Regel Keine Uberpriifung :

Erweiterte Einstellungen

Name der Variable ‘

| Speichern »|| Abbrechen u‘

Bei einer Textfeldfrage gibt es lediglich zwei ,Pflichtfelder, die im Formular ausgefallt wer-
den mussen. In der obersten Zeile muss eine Frage stehen, und es muss flir diese Frage
ein passendes , Textfeld erstellt werden. Alle Ausfilloptionen und Funktionen des Formular-
felds fur Textfeldfragen sind in der folgenden Ubersicht aufgefthrt.

Optionen des Formularfelds — Textfeldfrage

Eingabetitel | Eingabefeld

Allgemeine Daten

Frage Geben Sie bitte hier den genauen Wortlaut der Frage ein.
Fragennummer | Hier kdnnen den Fragen Nummern zugeordnet werden.
Erklérung Wenn es notwendig ist, die Frage zu erldutern, kbnnen Sie dies hier tun.
Diese Erklarung erscheint im Fragebogen unter der Frage.
Erklérung im Sie kénnen diese Erklarung oder auch eine weitere in einem Popup-Fenster anordnen.
Popup Diese wird im Fragebogen erst nach einem Klick auf ein ? sichtbar.
Erweitert

Die erweiterten Funktionen sind fir Standardanwendungen nicht notwendig. Wenn Sie jedoch vorhaben
die gesammelten Befragungsdaten spéter in Excel oder SPSS auszuwerten empfehlen wir unter dem
Punkt ,Name der Variable" eine Kurzbezeichnung flr die jeweilige Frage einzutragen.

Textfelder

Nach dem Klicken auf ,Neues Texifeld erstellen” erscheint die ndchste Seite auf der Sie
einen Namen (intern) fiir das Textfeld und die GréBe des Textfeldes festlegen missen.

Anderungen speichern?

Zum Schluss werden Sie noch einmal aufgefordert, das soeben Erarbeitete
abzuspeichern.
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5.2.5. Die Matrixfrage

Wenn Sie den Fragentyp ,Matrixfrage“ ausgewahlt haben, wollen Sie mehrere Fragen stel-
len, bei denen sich die oder der Antwortende auf eine Antwort festlegen muss. Im Unter-
schied zur Einfachauswabhlfrage sind Matrixfragen dadurch gekennzeichnet, dass jede ein-
zelne Frage die gleichen Antwortmdglichkeiten anbietet. Die Fragen kdénnen in einer Matrix,
also in Form einer Tabelle, angezeigt werden. Haufig werden in Matrixfragen verschiedene
Items bzw. Aussagen formuliert, zu denen die Befragten gemanB einer identischen Skala ant-
worten sollen. Zum Anlegen einer Matrixfrage ist eine Maske in Form eines Formulars aus-
zuftllen. Im folgenden Beispiel haben wir nur die Pflichtfelder dieses Formulars ausgefullt.

Frage bearbeiten

=| Allgemeine Daten

Darstellung

Darstellung Standard-Darstellung

Priifung bei der Eingabe

Regeal Keine Uberpriifung

= Erwaeitert

Erweiterte Funktionen

keine Einschrinkung -
5 t
Erweiterte Einstellungen
MNam K i
D f r
= Antworten
Einzelantworten [ Antwortmuster Funktionen
Siallerte Fragen - 4 Stufen
Heuwe Binzelantwort | Neues Antwortmuster einfligen #
Matrixzeilen
Matrix-Zeilen Funktionen

Ich habe mich im hautigen Mathamatikunterricht gelangaseiit.

Mewe Matrboedle erstellen =

Anderungen speichen?

Speichem u Abbrechen u
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Bei einer Matrixfrage gibt es lediglich drei ,Pflichtfelder” die im Formular ausgeflllt werden
mussen. In der obersten Zeile muss eine Frage bzw. die Aufforderung stehen, wie die ver-
schiedenen Fragen bzw. Aussagen in den Matrixzeilen zu bewerten sind. Als zweites Pflicht-
feld muss ein zu den Fragen bzw. Aussagen passendes ,Antwortmuster zugeordnet wer-
den. Die Fragen bzw. zur Bewertung stehenden Aussagen (ltems) missen in einzelnen Mat-
rixzeilen eingetragen werden (siehe unten). Die Wahl eines Antwortmusters finden Sie be-
reits unter Punkt 5.2.2 (siehe oben) naher erlautert. Alle Ausfilloptionen und Funktionen des
Formularfelds flr Matrixfragen sind in der folgenden Ubersicht aufgefihrt.

Optionen des Formularfelds — Matrixfrage

Eingabetitel | Eingabefeld

Allgemeine Daten

Frage Geben Sie bitte hier den genauen Wortlaut der Frage ein.
Fragennummer | Hier kénnen den Fragen Nummern zugeordnet werden.
Erklarung Wenn es notwendig ist, die Frage zu erlautern, kébnnen Sie dies hier tun.
Diese Erklarung erscheint im Fragebogen unter der Frage.
Erklarung im Sie kénnen diese Erklarung oder auch eine weitere in einem Popup-Fenster anordnen.
Popup Diese wird im Fragebogen erst nach einem Klick auf ein ? sichtbar.
Darstellung
Darstellung Hier kbnnen Sie zwischen drei Alternativen wahlen (,v*):

> Vertikale Darstellung (Standard — ist voreingestellt): Die Antworten stehen
untereinander.

» Horizontale Darstellung: Die Antworten stehen nebeneinander.

» Bereichs-Darstellung: Aus der Reihe der Antwortméglichkeiten werden nur die
Extreme bezeichnet.

Priifung bei der Eingabe

Regel Hier kénnen Sie zwischen zwei Alternativen wéhlen (,v*):

» Keine Uberprifung (Voreinstellung): Die Beantwortung der Frage ist nicht
notwendig.

> Antwort erforderlich: Wenn Sie diese Regel auswéhlen, muss die Frage beantwortet
werden. Sonst ist ein Weiterblattern nicht méglich.

Erweitert

Die erweiterten Funktionen sind fir Standardanwendungen nicht notwendig. Wenn Sie jedoch vorhaben
die gesammelten Befragungsdaten spéter in Excel oder SPSS auszuwerten empfehlen wir unter dem
Punkt ,Name der Variable* eine Kurzbezeichnung fir die jeweilige Frage einzutragen.

Antworten
Einzelantwort / Antwortmuster

Nach dem Klicken auf ,Neue Einzelantwort / Neues Antwortmuster einfligen” erscheint
die nachste Seite.

Matrixzeilen

Die eigentlichen Fragen bzw. zur Bewertung stehenden Aussagen werden in einzeln zu
erzeugenden Martixzeilen eingetragen. Klicken Sie auf ,Neue Matrixzeile erstellen® und
tragen Sie die Frage/Aussage in die oberste Zeile mit der Bezeichnung , Titel“ des sich
6ffnenden Formulars ein.

Anderungen speichern?

Zum Schluss werden Sie noch einmal aufgefordert, das soeben Erarbeitete
abzuspeichern.
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5.2.6. Erstellen einer neuen Matrixzeile

1.

Um eine neue Matrixzeile mit einer Frage bzw. Aussage dem Formularfeld der Matrix-
frage zuordnen zu kénnen, klicken Sie auf den Mentknopf ,Neue Matrixzeile erstellen®.

[=] Matrixzeilen

Matrix-Zeilen Funktionen

| Neue Matrixzeile erstellen »

2. Es o6ffnet sich ein neues Formular zum Erzeugen einer Matrixzeile.

Matrix-Zeile bearbeiten

[=] Daten der Matrixzeile

Daten

Titel ‘ Ich habe heute im Mathematikunterricht etwas gelernt, ‘

Fragennummer ‘ ‘

Priifung bei der Eingabe

Regel ‘ Keine Uberpriifung

Erweiterte Einstellungen

Name der Variable ‘

Speichern b” Abbrechen I|

Nach Bestéatigung der Eingabe mit ,Speichern® werden die von Ihnen erstellten Matrix-
zeilen im Formularfeld der Matrixfrage angezeigt. Eine Matrixfrage sollte immer mehrere
Zeilen mit Fragen bzw. Aussagen haben. Im Beispiel wurden sechs Zeilen erzeugt, in
denen Aussagen stehen, die mit Hilfe der gleichen Skala (Antwortmuster) bewertet wer-
den sollen.

[=] Matrixzeilen

Matrix-Zeilen Funktionen
Ich habe mich im heutigen Mathematikunterricht gelangweilt. Em
Ich fand es heute anstrengend dem Unterrichtsgeschehen zu folgen. Em
Ich fand den Mathematikunterricht heute spannend. Em
Ich habe heute im Mathematikunterricht vieles nicht verstanden. Em
Ich konnte heute im Mathematikunterricht zeigen, was ich kann. Em
Ich habe heute im Mathematikunterricht etwas gelemnt. E«m

‘ Neue Matrixzeile erstellen b|

4. Sie kdénnen jede einzelne Matrixzeile Uber den Menlknopf in der entsprechenden Zeile

ansteuern, um sie zu bearbeiten, in der Reihenfolge zu verandern oder aber auch zu
l6schen.
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[=] Matrixzeilen

Matrix-Zeilen Funktionen

Ich habe mich im heutigen Mathematikunterricht gelangweilt. Em
Ich fand es heute anstrengend dem Unterrichtsgeschehen zu folgen. m
Ich fand den Mathematikunterricht heute spannend.
Ich habe heute im Mathematikunterricht vieles nicht verstanden.
Ich konnte heute im Mathematikunterricht zeigen, was ich kann.

Ich habe heute im Mathematikunterricht etwas gelernt. ‘
|

Bearbeiten

Léschen

Nach oben m—

ﬁ-ﬁﬁl{’

Anderungen speichen?
Nach unten

schlieBen

5. Der Fragentyp ,Matrixfrage“ eignet sich besonders gut, wenn man ein Thema mit meh-
reren Fragen oder Aussagen néher beleuchten mochte. Die Tabellenform ist Ubersicht-
lich und platzsparend. Wenn man eine einheitliche Antwortskala zugrunde legen kann
(z. B. Grad der Zustimmung oder Haufigkeit einer Handlung) ist es mdglich, mit dieser
Frageform eine Reihe von Aspekten in den Blick zu nehmen. Auch die anschlieBende
Bewertung von Befragungsergebnissen wird erleichtert, da sich Ergebnisse, denen die
gleiche Bewertungsskala zugrunde liegt, gut miteinander vergleichen lassen.

Admin-Ansicht einer Matrixfrage

5y HELw Inwieweit kannst Du den folgenden Aussagen zur heutigen Fm
Unterrichtseinheit im Fach Mathematik zustimmen? =

trifft

trifft trifft ”
nicht zu _eher eher zu trifft zu
nicht zu
Ich habe mich im
heutigen
Mathematikunterricht

gelangweilt.

Ich fand es heute
anstrengend dem
Unterrichtsgeschehen
zu folgen.

Ich fand den
Mathematikunterricht
heute spannend.
Ich habe heute im
Mathematikunterricht
vieles nicht
verstanden.

Ich konnte heute im
Mathematikunterricht
zeigen, was ich kann.
Ich habe heute im
Mathematikunterricht
etwas gelernt.

Neue Frage bH Neue Gruppe VH Neues Layoutelement »
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Die Ansicht einer Matrixfrage in der Administration unterscheidet sich stark von der An-
sicht dieser Frage flir die Befragten. Um zu sehen, wie jedes Element eines neu erstell-
ten Fragebogens den Befragten angezeigt wird, lohnt es sich, den Fragebogen ab und
zu in der Testansicht zu 6ffnen. Klicken Sie hierzu auf den entsprechenden MenUpunkt
im Feld ,Funktionen®.

Schiilerinnen und Schiiler: Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Fragebogen ‘ Antwortvorlagen Bedingungen fiir Fragen Erweiterte Einstellungen ‘

[=] Ubersicht der Fragen

ID Variable Import

Frage

4
Funktionen ‘\ » Fragebogen testen
ebogen dru

Liebe Schiilerin, lieber Schiiler,

deine Meinung zum Mathematikunterricht ist gefragt!

Die Befragung ist freiwillig und anonym, d.h. niemand erfahrt,
was du geantwortet hast.

Bitte beachte beim Ausfiillen des Fragebogens folgende Hinweise:

- Bitte kreuze an, inwieweit die Aussagen im Fragebogen deiner

(R Menii |

[=] Datenexport

Testfragebbgen: 0
» Testdaten exportieren
» SPSS Syntax-Datei

Die Testversion des Fragebogens 6ffnet sich immer in einem neuen Browserfenster. Der
Fragebogen wird Ihnen nun so angezeigt, wie ihn spater auch diejenigen sehen werden,
die Sie befragen méchten.

Um wieder in den Bearbeitungsmodus zurtickzukehren, missen Sie lediglich das
Browserfenster schlieBen bzw. wechseln.

Befragten-Ansicht einer Matrixfrage

folgen.

verstanden.

kann.

Inwieweit kannst Du den folgenden Aussagen zur heutigen Unterrichtseinheit im Fach Mathematik zustimmen?

trifft nicht zu trifft eher nicht zu

Ich habe mich im heutigen Mathematikunterricht gelangweilt.

Ich fand es heute anstrengend dem Unterrichtsgeschehen zu

Ich fand den Mathematikunterricht heute spannend.

Ich habe heute im Mathematikunterricht vieles nicht

Ich konnte heute im Mathematikunterricht zeigen, was ich

Ich habe heute im Mathematikunterricht etwas gelernt.

trifft eher zu trifft zu
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6. Gestaltungsmoglichkeiten eines Online-Fragebogens

6.1. Antwortmoglichkeiten und Antwortskalen
Bei der Konstruktion von Fragebdgen hat die Anzahl der Ankreuzmdglichkeiten, die Skalie-
rung, auch Einfluss auf die spatere Interpretation der Daten.

Entscheiden Sie sich fiir eine ungerade Anzahl von Antwortmdglichkeiten, so kann die so-
genannte ,Tendenz zur Mitte* auftreten. Viele Personen mdéchten oder kénnen sich nicht
zwischen einer zustimmenden oder ablehnenden Antwort entscheiden und kreuzen daher
bevorzugt die Mdglichkeit an, die keine Entscheidung verlangt. Haufig werden diese Alter-
nativen als ,weiB nicht®, ,mittelmaBsig®, ,weder noch“ oder &hnlich formuliert (siehe Beispiel).
Wenn diese Mdglichkeit aber bewusst eingeraumt werden soll, um zum Beispiel die Verwei-
gerungsquote gering zu halten, haben sich insbesondere drei- oder flnfstufige Skalen be-
wahrt. Bei der Berechnung eines Mittelwertes kann dann die Gefahr bestehen, dass keine
Tendenz zu positiven Antworten oder zu negativen Antworten sichtbar wird.

Eine gerade Anzahl von Antwortmdglichkeiten verhindert eher die Tendenz zur Mitte. Sie
eignet sich insbesondere, wenn Sie sich einen ersten Eindruck tGber das Meinungsbild ver-
schaffen wollen. Unentschlossene verweigern dann jedoch méglicherweise eine Antwort bei
den Aussagen, die fir sie nicht eindeutig zu beantworten sind.

InES online bericksichtigt auch die Anzahl der nicht beantworteten Fragen und fasst sie
zudem z. B. in der Haufigkeitsverteilung unter ,nicht beantwortet“ zusammen. Eine eigene
Antwortmoglichkeit ,weiB3 nicht’/kann nicht beantwortet werden® ist also nicht notwendig.

Bitte geben Sie an, in wie weit Sie den folgenden Aussagen zustimmen. | Das Seminar war Kklar strukturiert.

01 - trifft nicht zu 0 0,00%

02 - trifft eher nicht zu 0 0,00%
03 - trifft eher zu 3 16,67% 12
04 - trifft zu 14 77,78% 3
05 - nicht beantwortet 1 5,56%
4
- o~ e ] -+ w0
(=] [—] (=] o [—]
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6.2. Anordnung der ltems

Sie sollten sich lberlegen, ob Sie die einzelnen Fragen durchnummerieren. Das erleichtert
spater bei der Auswertung und der Ergebnisrickmeldung die Ubersicht.

Im folgenden Beispiel ist die erste Frage horizontal angeordnet, die zweite vertikal (diese
Darstellung ist bei InES online Standard). Da Sie bei einer Onlinebefragung kein Platzprob-
lem haben, wahlen Sie bitte die Ubersichtlichere vertikale Standardeinstellung.

Ich bin neugierig, ob ich mit InES-Online arbeiten kann.
Neugier auf Arbeit mit InES-Online

O ftrifft nicht zu O trifft eher nichtzu O ftrifft eherzu O {trifft zu

Ich hoffe, dass INES-Online mir bei der Auswertung von Fragebogen Arbeit abnimmt.
InES-Online als Auswertungshilfe

B trifft nicht zu

B trifft eher nicht zu
trifft eher zu

B trifft zu
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6.3. Seitenzahlen

Es ist Ubersichtlicher, einen Onlinefragebogen auszuflllen, der in verschiedene Seiten auf-
geteilt ist. Das erspart das lastige Scrollen. Sie sollten den Fragebogen so aufbauen, dass
eine Seite des Fragebogens bei einer Bildschirmeinstellung von 100 % maximal eine Seite
des Bildschirms ausfullt. Sie kbnnen den Fragebogen ganz zum Schluss in Seiten einteilen
und diesen Zuschnitt jederzeit wieder &ndern. Klicken Sie dazu auf den MenUknopf rechts
neben einer Frage. Der Seitenwechsel wird Uber dieser Frage ausgefihrt.

ID Variable Import Frage Funktionen
Liebe Schilerin, lieber Schiiler, [ m

deine Meinung zum Mathematikunterricht ist gefragt!
Die Befragung ist freiwillig und anonym, d.h. niemand erfahrt,
was du geantwortet hast.

Bitte beachte beim Ausfiillen des Fragebogens folgende Hinweise:

- Bitte kreuze an, inwieweit die Aussagen im Fragebogen deiner
Meinung nach zutreffen.

- Es gibt keine richtigen oder falschen Antworten.

- Wenn du etwas nicht weiBt oder nicht verstehst, dann lass die
entsprechende Aussage einfach frei und kreuze nichts an.

2 "F_2" Im Mathematikunterricht besprechen v~ D
zur Lésung einer Aufgabe. ) Bearbeiten
3 Léschen
5. Klasse
6. Klasse “+ Neue Frage
7. Klasse &+ Neue Gruppe
8. Klasse S« Neues Layoutelement
9, Klasse e
10. Klasse i Nach oben
4 Nach unten
3 "F_3" Bitte gib an, welche Arbeitsgemeinsch{ b  Verschieben nach...
kommenden Schuljahr wahlen wiirdes - —
Du kannst eine oder mehrere Angebot B itenwechse
Sonstiges” eigene Vorschlage erganze Frage konvertieren nach...

Jeder eingefligte Seitenwechsel gilt als eigenes Inhaltselement und hat daher einen eigenen
MenUknopf. Uber diesen Menlknopf kann ein eigeflgter Seitenwechsel auch wieder entfernt
werden.

[=] Ubersicht der Fragen

ID Variable Import Frage Funktionen

cel2sasee

j Seitenwechsel I16schen

schlieBen
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6.4. Antwortvorlagen bearbeiten

Wenn Sie die Antwortskalen eines Fragebogens bearbeiten méchten, klicken Sie auf das

Fragebogenpaket und dann auf den Fragebogen (hier: ,Schilerfragebogen zum Fachunter-
richt in Mathematik®).

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: Mathematikunterricht

[=] Versionen zur Bearbeitung [=] Funktionen
» Neue Version erstellen
Schiilerinnen und Schiiler [Ek Mend | » Status bearbeiten
Fragebdgen | E& Men |
Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik | 'ﬂ Anzeigen ‘
Auswertungen |2 Bearbeiten
neue Auswertung d Lésch
dschen
--_1 Fragebogen exportieren —
Impressum -ﬂ Fragebogen importieren
schlieBen

Dann 6ffnet sich die Bearbeitungsmaske des Fragebogens mit den Registerkarten ,Frage-
bogen®, ,Antwortvorlagen®, ,Bedingungen fir Fragen“ und ,Erweiterte Einstellungen®. Die
Karte ,Fragebogen® 6ffnet sich automatisch und ist Innen aus dem Kapitel 5 bereits bekannt.
Die Karte ,Bedingungen fur Fragen® wird im Kapitel 6.6 erlautert.

Schiilerinnen und Schiiler: Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Fragebogen ‘ Antwortvorlagen ‘ Bedingungen fiir Fragen ‘ Erweiterte Einstellungen ‘
[=] Ubersicht der Fragen
ID Variable Import Frage Funktionen
«<¢<123455» | ER Meni |
2 "F 2" Im Mathematikunterricht besprechen wir unterschiedliche Wege zur Lésung einer Aufgabe. Fm
5. Klasse
6. Klasse
7. Klasse
8. Klasse
9. Klasse
10. Klasse
«<123455>» Fm
Neue Frage b|| Neue Gruppe l|| Neues Layoutelement b|
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Wenn Sie die Antwortvorlagen bearbeiten mdchten, klicken Sie auf die Karte Antwortvorla-
gen. Hier kdnnen Sie die Antwortvorlagen fir den ganzen Fragebogen sehen und wenn es
Ihr privater Fragebogen ist, auch Uber die entsprechenden Mentkndpfe andern.

Schiilerinnen und Schiiler: Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Fragebogen ‘ Antwortvorlagen ‘ Bedingungen fiir Fragen ‘ Erweiterte Einstellungen ‘

[=] Antwortmuster

Skalierte Fragen - 4 Stufen R Men |
Antwortmoglichkeit Art der Codierung Option Funktionen
Codierung
trifft nicht zu Text 4 I' m
trifft eher nicht zu Text 3 I. m
trifft eher zu Text 2 [.:m
trifft zu Text 1 [.zm
Neue Antwort in "Skalierte Fragen - 4 Stufen” erstellen » |
Klassenstufenzugehdorigkeit (ER Menil |
Antwortmoglichkeit Art der Codierung Option Funktionen
Codierung
5. Klasse Zahl 1 [.zm
6. Klasse Zahl 2 [.zm
7. Klasse Zahl 3 I‘ m
8. Klasse Zahl - I. m
9. Klasse Zanhl 5 [.zm
10. Klasse Zahl 6 [.zm

Wenn Sie flr die Auswertung z. B. Mittelwerte berechnen mdchten, muss in diesem Beispiel
die Art der Codierung von ,Text“ auf ,Zahl* ge&dndert werden. Die Reihenfolge der Codierung
kann je nach gewinschter Darstellung also entweder in der angezeigten Darstellung von
Lrifft zu® (Codierung 1) nach trifft nicht zu® (Codierung 4) oder in umgekehrter Codierung
und Folge dargestellt werden. Die Reihenfolge und die Codierung mit einer Zahl kann eben-
falls Uber die jeweiligen MenlUkndpfe verandert werden.

6.5. Fortschrittsbalken, Navigation und Fehlermeldungen

Bevor Sie einen eignen Fragebogen veroéffentlichen, kdnnen Sie noch drei Einstellungen un-
ter der Registerkarte ,Erweiterte Einstellungen® vornehmen. Es gilt zu entscheiden, welche
Anredeform bei ,Fehlermeldungen® verwendet werden soll, ob den Befragten ein Fort-
schrittsbalken zum Bearbeitungsstatus (Wieviel Prozent des Fragebogens habe ich bereits
ausgeflllt und wieviel ist noch zu tun?) angezeigt wird und welche Navigationselemente zum
Vor- und Zurlckblattern im Fragebogen angezeigt werden sollen.

Voreingestellt sind bei der Anrede die ,Sie“-Form, die Anzeige des Fortschrittsbalkens und
die Navigation mit Weiter- und Zurtck-Knopf sowie dem zusatzlichen Knopf "Weiter zur
nachsten Seite".
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Schiilerinnen und Schiiler: Schiilerfragebogen zum Fachunterricht in Mathematik

Fragebogen ‘ Antwortvorlagen ‘ Bedingungen fiir Fragen | Erweiterte Einstellungen |
[=] Allgemeine Einstellungen [ ER Meni |
Fehlermeldungen Sie-Form
Anzeige des Fortschrittsbalken Ja
Navigation im Fragebogen Weiter- und Zurlick-Knopf sowie zusatzlichen Knopf "Weiter zur nachsten Seite"
[=] Benutzerdefinierte Abschlussseite | ER Meni |
Es ist keine benutzerdefinierte Abschlussseite des Fragebogens angelegt.

Nach dem Klick auf den MenUknopf in der Zeile ,,Allgemeine Einstellungen® kénnen Sie den
Punkt ,Bearbeiten” auswahlen und die Einstellungen Ihren Winschen geman verandern.

Allgemeine Einstellungen bearbeiten

[=] Allgemeine Einstellungen
Fehlermeldungen | Ausgabe der Fehlermeldungen in Sie-Form (Standard) El
Anzeige des Fortschrittsbalken | Fortschrittsbalken anzeigen
Navigation im Fragebogen | "Weiter", "Zurlick" und "Weiter zur ndchsten Seite"
"Weiter”, "Zuriick” und "Weiter zur nachsten Seite” ’
Nur "Weiter zur nédchsten Seite"

Nur "Weiter" und "Zurtick”

Impressum

6.6. Erstellen eines dynamischen Fragebogens

Es kann beim Ausflllen eines Fragebogens sinnvoll sein, einzelne Fragen oder Fragenbl6-
cke in Abhangigkeit von bereits beantworteten Fragen aus- oder einzublenden. Das erhOht
die Ubersichtlichkeit fir die Befragten und vermeidet Fehler durch unbeabsichtigtes Beant-
worten von nicht zutreffender Fragen. So ist es unter Umstanden sinnvoll, einige Fragen
z. B. nach Jahrgang oder Geschlecht differenziert zu stellen.

Um einen Fragebogen zu dynamisieren gehen Sie bitte folgendermaBen vor:

1. Es ist sinnvoll, den Fragebogen zunachst ohne Bedingungen zu erstellen (also ohne
Dynamisierung). Wenn die Fragen bereits eingegeben sind, wahlen Sie in der Bearbei-
tungsmaske mit der linken Maustaste die Karte ,Bedingungen fur Fragen“ aus:

Evaluation zur Einfiihrung der Rhythmisierung - Elternbefragung: Evaluation zur Einfiihrung der Rhythmisierung - Elternbefragung

Fragebogen Antwortvorlagen | Bedingungen fiir Fragen Erweiterte Einstellungen
[=] Ubersicht der Fragen [ Funktionen
ID Variable Import Frage Funktionen » Fragebogen testen
12340 [-] Datenexport
Dieser Fragebogen ist dynamisch programmiert, D.h., dass fir Eltern deren Kinder die Orientrierungs- bzw. Mittelstufe Testfragebégen: 0
besuchen, alle Fragen vorgesehen sind. Fir Eltern von Oberstufenschiilern bzw. -schillerinnen werden einige Fragen in »» Testdaten exportieren
Abh&ngigkeit der Antwort der ersten Frage ausgeblendet. » 5PSS Syntax-Datei
54 "Stufe” "Stufe” Mein Kind besucht die
€ Unter-oder Mittelstufe
" Oberstufe
12345 ErEm
Meue Frage >| | MNeue Gruppe '| ‘ Neues Layoutelement "
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2. Danach erhalten Sie folgenden Bildschirm:

Evaluation zur Einfiihrung der Rhythmisierung - Elternbefragung: Evaluation zur Einfiilhrung der Rhythmisierung - Elternbefragung

Fragebogen Antwortvorlagen | Bedingungen fiir Fragen Erweiterte Einstellungen
[=] Ubersicht der Fragen [=] Funktionen
Titel Standardwert Verkniipfte Metafelder Funktionen # Neue Bedingung erstellen

3. Nun klicken Sie bitte rechts auf ,Neue Bedingung erstellen* und tragen einen Titel ein,
z. B. ,Stufe”. Unter Standardwert haben Sie die Auswahl zwischen ,Bedingung erflllt
(Standard)” und ,Bedingung nicht erfallt. Wenn mdglich, arbeiten Sie mit ,Bedingung
nicht erfallt”.

Neue Bedingung erstellen

[=] paten der Bedingung

Allgemeine Daten

Titel | Stufe |

Standardwert | Bedingung nicht erfiillt w |

| Speichern ’” Abbrechen >|

4. Nach einem Kilick auf ,Speichern” haben Sie die Frage nach der Unter-, Ober- oder Mit-
telstufe als Auswahlbedingung fir das Ein- oder Ausblenden weiterer Fragen vorbereitet.

Evaluation zur Einfiihrung der Rhythmisierung - Elternbefragung: Evaluation zur Einfiihrung der Rhythmisierung - Elternbefragung

Fragebogen | Antwortvorlagen ‘ Bedingungen fiir Fragen | Erweiterte Einstellungen ‘
[=] Ubersicht der Fragen =] Funktionen
Titel Standardwert Verkniipfte Metafelder Funktionen » Neue Bedingung erstellen
Stufe Bedingung erfiillt

5. Wahlen Sie nun die Karte ,Fragebogen® aus, und Sie gelangen wieder zur ersten Abbil-
dung dieses Kapitels. Mit einem linken Mausklick auf den MenlUknopf neben der Ab-
frage/Frage, die das Ein- bzw. Ausblenden bewirken soll (hier die erste Frage ,Stufe®),
6ffnet sich ein Auswahlmen, hier wahlen Sie ,Bearbeiten” aus. Ganz unten auf der Seite
sehen Sie die Box ,Bedingungen*:

=] Bedingungen

Bedingungen setzen Antwort Wert Funktionen
Stufe Stufe | Unter- oder Mittelstufe Bedingung setzen )
Stufe ~ | | Stufe | Unter- oder Mittelstufe ~ | | Bedingung setz ~

Anderungen speichen?

Speichern '| Abbrechen '

Mit den unteren drei Auswahlmenis setzen Sie nun die Bedingungen, die zum Aus- bzw.
Einblenden einiger Fragen flhren sollen: Links wahlen Sie eine der von lhnen vorbereiteten
Bedingungen aus (mdglicherweise haben Sie in Ihrem Fragebogen mehr als eine Bedingung
definiert).
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Im mittleren Auswahlmen( wéhlen Sie zu jeder Antwortmdglichkeit (Antwort) dieser Frage,
bei der zusatzliche Fragen gestellt werden sollen, im rechten Auswahlment die entspre-
chende Bedingung (den Wert) hinzu. Hier wurde bei der Frage nach der Unter-, Mittel-, Ober-
stufe bei der Antwort ,Unter- oder Mittelstufe“ die Bedingung gesetzt, die zum Einblenden
einiger Fragen flhren soll. Nach einem Klick auf ,Hinzufligen haben Sie die erste Aktion
abgeschlossen. Mit der nachsten Zeile definieren Sie moglicherweise die nachste Bedin-
gung, abhangig davon, wie viele Bedingungen Sie zuvor definiert haben.

Mit einem Klick auf ,Speichern®, speichern Sie lhre Einstellungen und kehren wieder zur
ersten Abbildung des Kapitels zurick.

Empfehlung zum Anlegen von Gruppen:

Wenn Sie einen Fragebogen mit etlichen Einzelfragen programmiert haben, die mit einer
Bedingung ein- oder ausgeblendet werden sollen, kébnnen Sie die Fragen zu Gruppen zu-
sammenfassen. Die Bedingungen kénnen dann fir die gesamte Gruppe auf einmal festge-
legt werden. Auch sieht der Fragebogen dann Ubersichtlicher aus (der Name der Gruppe
wird als zusatzliche Uberschrift eingeblendet).

Eine Gruppe kdnnen Sie anlegen, wenn Sie auf den entsprechenden Menuknopf klicken und
eine ,Neue Gruppe*“ einfligen. Dann schieben Sie die Fragen, die gruppiert werden sollen,
zwischen den Anfang und das Ende der Gruppe.

Fragebogen | Antwortvorlagen | Bedingungen fiir Fragen ‘ Erweiterte Einstellungen |

[=] {ibersicht der Fragen

ID Variable Import Frage Funktionen

«<12345>»

Gruppe: Delegation

trifft voll und ganz zu
Ruckmeldung nicht moglich

4 Bearbeiten
7 "F21" "F2.1" .. beteiligen mich an Aufgaben, verantwortung und wichtigen Entscheidungen o
C o wiffe gar nicht zu S« Neue Frage in der Gruppe
' tifft nicht zu I+ Neue Gruppe in der Gruppe
" trifft eher nicht zu S Meue Frage
‘-ﬁ trifft eher zu F* Neue Gruppe
¢ trifft zu A - T A
= S+ Neues Layoutelemen
¢ trifft voll und ganz zu 5 b
€ Riickmeldung nicht maglich 1 Nach oben
4 Nach unten
8 "F22" "F2.2" ..geben mir fir meine padagogische Arbeit an der Schule den notigen Freiraum 4%  Verschieben nach...
C  tifft gar nicht zu ] Seitenwechsel
C  tifft nicht zu schiielen
" trifft eher nicht zu
C  tifft eher zu
C  wifftzu

9 "F2.3" "F2.3" .. fordern meine Initiative und Selbststandigkeit

trifft gar nicht zu

rifft nicht zu

trifft eher nicht zu

trifft eher zu

trifft zu

trifft voll und ganz zu
Riickmeldung nicht méglich

a0 0N

Ende Gruppe: Delegation

6. Da die nun definierten Bedingungen bei der Befragung erst wirksam werden kdnnen,
wenn Sie im Befragungsformular einen Seitenwechsel durchfiihren (das System rechnet
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erst beim Seitenwechsel die definierten Bedingungen durch), missen Sie diesen nun
einflgen. In diesem Beispiel soll eine Gruppe von Fragen ausgeblendet werden, analo-
ges gilt auch fiir das Ausblenden einzelner Fragen. Klicken Sie mit dem linken Mauszei-
ger auf den Menuknopf rechts neben der Gruppe bzw. der Einzelfrage und wahlen Sie
~Seitenwechsel” aus (Am Ende dieser Gruppe ist es auch sinnvoll, einen Seitenwechsel
einzuflhren, damit das l&stige Scrollen bei der Beantwortung der Fragen entfallt):

Evaluation zur Einfithrung der Rhythmisierung - Elternbefragung: Evaluation zur Einfiihrung der Rhythmisierung - Elternbefragung

Fragebogen ‘ 1 | Bedi fiir Fragen ‘ Erweiterte Einstellungen |
[=] Ubersicht der Fragen [=] Funktionen
ID Variable Import Frage Funktionen F t
1235 %

[=] Datenexport

Dieser Fragebogen ist dynamisch plcg\ mrwelt D.h., dass fir Eltern He\ew’lnde\ die Orientrierungs- bzw. Mittelstufe
b \1&1 alle Fragen sind. Filr Eltern von Oberstufenschilern bzw, -schillerinnen werden einige Fragen in
keit der Antwort der El,ten Fra ge ausgeblendet.

54 "Stufe” "Stufe” M

|2 Bearbeiten
10 "F_10" bestimmten Tagen die Hausaufgaben haufen. _i

S« Neue Frage in der Gruppe
S+ Neue Gruppe in der Gruppe

Sa Neue Frage

-
s
T
s
&k

g MNeue Gruppe

teiles

S Neues Layoutelement

11 "Fa1” Meinem Kind fallt die Unterrichtsvarbereitung (Eintsilung der Hausaufgaben, Bersitstellen von Ma{ 1+ Nach oben
leichter.

4 Nach unten

 trifft Kar 2u 4% verschiehen nach...

¢ tiffteher zu

" trifft eher nicht 2u

~

[ seenmechsel

7. Nun wahlen Sie wie zuvor die Gruppe bzw. die Einzelfrage erneut und wahlen im Men(
,Bearbeiten” aus.

Gruppe bearbeiten

[=] paten des Fragebogenpakets

Titel [Unter- oder Mittelstufe |
Bedingung zur Anzeige fir die Gruppe | Stufe ~ |
Darstellung der Gruppe | Anzeige der Gruppe ~ |
Darstellung in der Gruppe | Fragen einzeln anzeigen (Standard) ~ |
Erklarung

Erkdarung (Popup)

Speichern ’|| Abbrechen ®

Da Sie oben bei dem Ankreuzen der Antwort ,Unter- oder Mittelstufe* die Bedingung zum
Einblenden gesetzt haben, missen Sie hier bei Darstellung der Gruppe (Anzeige der
Gruppe) in Abhangigkeit der Bedingung zur Anzeige fur die Gruppe, hier ,Stufe”, auswahlen.

Nach dem ,Speichern” gelangen Sie wieder zur ersten Abbildung des Kapitels. Oben rechts
finden Sie die Funktion ,Fragebogen testen®. Hier kénnen Sie den Fragebogen testen und
die Bedingungen solange anpassen, bis Sie die gewlinschte Funktion erreichen.

Achtung: Die letzte Seite des Fragebogens darf durch das Verkniipfen mit Bedingun-
gen nicht ein- oder ausgeschaltet werden, weil das System einen definierten Endpunkt
benotigt.

Seite 48 von 68



Anmerkung: In der Standardauswertung eines dynamischen Fragebogens werden die Be-
fragten, die aufgrund der Dynamisierung eine Frage nicht erhielten, als ,nicht beantwortet®
ausgewertet. Und das gilt auch, wenn alle Fragen als Pflichtfragen definiert wurden!

7. Organisation einer Onlinebefragung

Wenn Sie eine Onlinebefragung einrichten méchten, muss der Fragebogen, den Sie ver-
wenden wollen, fertig sein. Wollen Sie einen 6ffentlichen bereits eingestellten Fragebogen
aus den mit einer Nummerierung versehenen Fragebogenpakten verwenden, kdnnen Sie
sofort die Befragung einrichten. Haben Sie einen Fragebogen bearbeitet oder neu erstellt,
mussen Sie sicherstellen, dass er freigeschaltet ist (siehe Kapitel 4.2 Punkte 8-10).

7.1. Eine Befragung einrichten

1. Klicken Sie links auf den MenUpunkt ,Befragungen” und dann darunter auf den Befra-
gungsbereich, in dem Sie eine Befragung anlegen wollen (im Beispiel: ,55555 — J.Mieth-
ner“). Es 6ffnet sich der Administrationsbereich mit den Méglichkeiten, neue Einheiten
und Befragungen anzulegen.

m Passwort dndern | Logout
Die Software fur effiziente Online-Befragungen
Befragungen 55555 - J.Miethner
55555 - J.Miethner = Einheiten
Fragebdgen InES online » Schulen » 55555 - J.Miethner
Einheiten erstellen und bearbeiten Funktionen
Neue Einheit anlegen * | | Neue Befragung anlegen »

Impressum

Empfehlung zum Anlegen neuer Einheiten:

Neue Einheiten sind Unterordner, die Ihnen helfen kénnen, Befragungen z. B. nach Fachern
oder Schuljahren zu sortieren. Sie sind jedoch nicht notwendig. Wir empfehlen nach dem
Prinzip der Datensparsamkeit, alte Befragungen nach einer Sicherung der Befragungsdaten
zu léschen und nicht in verschiedenen Einheiten aufzubewahren. Das Léschen von alten
Befragungen wird im Kapitel 7.5. nédher beschrieben
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2. Zum Anlegen einer neuen Befragung klicken Sie rechts auf ,Neue Befragung anlegen®.
Es erscheint folgendes Formular, das hier beispielhaft ausgefillt ist. Pflichtfelder sind der
Eintrag eines Titels (Name der Befragung), die Festlegung eines Befragungszeitraums
sowie die Auswahl eines Fragebogenpakets und der gewlinschten Version eines Frage-
bogens.

Neue Befragung einstellen

(=] Daten der Befragung

Allgemeine Daten

Titel (Uberschrift der Befragung) ‘ Befragung der Klasse Ba zur Aktivierung - Mathematik 2017 l

MName (nur zur systeminternen | l
Verwendung)

Eigene Notizen

Anzeige
\ Standardtitel anzeigen j
Titel |[ }
| [Fragebogen] ]
Zeitraum festlegen
Von | 26.07.17 |
Bis 127.07.17 |
Weitere Optionen
Transaktionsnummern Zugang chne Transaktionsnummern El
Fragebogen auswahlen
Fragebogen ‘ 03.1 Fragebogenpaket zur Aktivierung H
Version ‘ Fragebogen fiir Schillerinnen und Schiiler alle Schularten (Bezug: Letzte Unf:'l

Speichern r” Abbrechen b|
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Optionen des Formularfelds — Neue Befragung einstellen

Eingabetitel

| Eingabefeld

Allgemeine Daten

Titel (Uberschrift der Be-
fragung) (Pflichtfeld)

Hier geben Sie bitte den Namen der Befragung ein. Dieser er-
scheint auf dem Fragebogen.

Name (nur zur systemin-
ternen Verwendung)

Fir lhre interne Verwaltung kénnen Sie hier optional einen ande-
ren Namen vergeben. Diesen sehen nur Sie in der Ubersicht aller
Online-Befragungen, wenn Sie den Menipunkt ,Befragungen”
aufrufen.

Eigene Notizen

Hier haben Sie Raum fir Notizen.

Anzeige

Titel

Die Grundeinstellung ist ,Standardtitel anzeigen®. In der 1. Zeile
wird dann der Titel des Fragebogenpakets abgebildet, in der 2.
Zeile der Titel der Befragung und in der 3. Zeile der Titel (Namen)
des verwendeten Fragebogens. Da die vielen Uberschriften auf je-
der Seite der Befragung verwirren kdnnen, haben Sie die Méglich-
keit, dass Sie , Titel der Befragung Uberschreiben” auswahlen und
einen eigenen wahlen (,v).

In eine der drei Zeilen missen sie etwas eintragen. Der Text in der
1. Zeile wird in der Online-Befragung groB und fett, das in der 2.
und 3. Zeile geschriebene wird klein und diinn dargestellt. Der au-
tomatische Fragenbogentitel in der 3. Zeile reicht auch als Uber-
schrift aus, kann aber entfernt werden, wenn in der 1. oder 2. Zeile
etwas steht (markieren und ,Entf.“).

Zeitraum festlegen

Von

Hier geben Sie bitte den Befragungszeitraum ein, der mindestens

Bis (Pflichtfelder)

zwei Tage dauern muss.

Weitere Optionen

Transaktionsnummern

Hier ist ,Zugang ohne Transaktionsnummern® (TAN = Transakti-
onsnummer, Einmalpasswort aus einer Zahlen-Buchstaben-Kom-
bination) voreingestellt. Wenn Sie Ihre Klasse gemeinsam z. B. im
PC-Raum oder mit Tablets befragen wollen, sollte fir alle der glei-
che Zugangscode ausreichen. Sie sollten dann die Befragung
moglichst zeitnah auswerten und ausdrucken, da findige Schiile-
rinnen und Schiler evtl. die Befragung mit Mehrfachantworten ma-
nipulieren kénnten.

Um das zu vermeiden, wahlen Sie ,Zugang mit Transaktionsnum-
mern“ (,v*) aus. Nun kdnnen Sie jeder befragten Person eine TAN
zuteilen.

Fragebogen auswahlen

Fragebogen (Pflichtfeld)

Wahlen Sie mit dem Auswahlment (,v*) ein Fragebogenpaket
aus. Liegen mehrere Fragebdgen in dem Paket, 6ffnet sich ein
weiteres Pflichtfeld aus dem Sie nun die gewiinschte Fragebo-
genversion wahlen mussen.

Version (Pflichtfeld)

Hier mUssen Sie die gewtlinschte Fragebogenversion auswahlen.
Im Beispiel habe wurde der Schilerfragebogen zum Thema ,Fér-
derung der Lernprozesse“ ausgewahlt.

3. Klicken Sie auf ,Speichern®. Nun ist die Befragung erstellt.
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7.1

.1. Befragung einrichten ohne TANs

Empfehlung zum Anlegen von Befragungen ohne Transaktionsnummern (TANS):

Befragungen ohne Transaktionsnummern sind dann sinnvoll, wenn Befragungen unmittelbar
an ausreichend vielen Rechnerplatzen erfolgen (z. B. Schilerfeedback im PC-Raum oder
mit Tablets in der Klasse) und Mehrfachteilnahmen ausgeschlossen werden kénnen. Im Ide-
alfall kann man das Ergebnis direkt im Anschluss visualisieren und gemeinsam besprechen.

1. Wenn Sie im Formular zum Anlegen einer Befragung ,,Zugang ohne Transaktionsnum-
mer“ ausgewahlt haben, 6ffnet sich eine neue Seite mit zahlreichen Informationen und
Optionen zur Befragung.

Unter dem Punkt ,,Position der Befragung* wird lhnen der Ort angezeigt, unter dem
Ihre Befragung zu finden ist (hier: ,55555 — J.Miethner®).

Unter dem Punkt ,,Daten der Befragung“ werden Ihnen die Angaben zu den Pflicht-
feldern der Befragung angezeigt und vier Méglichkeiten gegeben, diese Daten zu ver-
andern. Sie kénnen z. B. mit Klick auf den MenUpunkt ,Befragung bearbeiten“ die Lauf-
zeit Ihrer Befragung jederzeit verandern. Sie kdnnen die Befragung - wenn vorhanden
- in eine andere ,Einheit” (Ordner) verschieben. Sie kénnen, solange noch keine Rick-
meldungen zur angelegten Befragung eingegangen sind, das Fragebogenpaket und
die Fragebogenversion verandern, oder auch eine Befragung I6schen.

Unter dem Punkt ,,Zugange zur Befragung“ wird Ihnen der Zugangscode zur Befra-
gung angezeigt.

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 (26.07.2017 - 27.07.2017)

=

InES online » Schulen » 55555 - J.Miethner

Position der Befragung

=

Daten der Befragung

Eigene Notizen

Titel (Uberschrift der Befragung) Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017
Befragung lauft von 26.07.2017
Befragung lduft bis 27.07.2017

03.1 Fragebogenpaket zur Aktivierung (Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler alle

Fragebogen Schularten (Bezug: Letzte Unterrichtsstunde))

| Befragung bearbeiten >| | Befragung verschieben b| | Fragebogenpaket / Version andern >| | Befragung loschen »

=

Zugange zur Befragung
Zugange Zugangscode | Einladungen TANs Funktionen
Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema zscf t m

hitps.//evaluation.bildung-rp.de/befragung.aspx?Code=zscf

=

Ergebnisse verdffentlichen

Mailadresse Zugangscode Von Bis Z S A V E Funktionen

Neuen Zugang einstellen »
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2. Die Befragung kann nun Uber die Internetseite https://evaluation.bildung-rp.de durchge-
fihrt werden. Die Befragten missen lediglich den aus vier Kleinbuchstaben bestehenden
Zugangscode (hier: zscf) eingeben. Sie kénnen auch den angezeigten Direktlink zur
Befragung verwenden, wenn Sie z. B. von einer anderen Webseite darauf verlinken
mé&chten. Der Zugangscode zur Befragung ist im Direktlink bereits enthalten.

3. Der Mentiknopf im Bereich ,Zugange zur Befragung” bietet eine Reihe von Funktionen,
mit der Sie Einfluss auf die nun aktive Befragung nehmen kdnnen.

Sie kénnen z. B. den Fragebogen in einer

Frageb test
#] Fragebogen testen Testversion 6ffnen, um zu priifen, ob der

=] Fragebogen ausfiillen Fragebogen wie gewinscht angezeigt
T I wird.

Teilnehmer einladen e Sie kénnen Fragebdgen, die auf Papier

] - ausgeflllt wurden, ins Online-System

TANs aktivieren Ubertragen, indem Sie die Option ,Frage-

bogen ausfillen® wahlen.

e Sie kénnen Teilnehmende an der Befra-
gung per E-Mail einladen (siehe 7.3).
schiieBen e Sie kdnnen jetzt noch TANs aktivieren
oder aber den Fragebogen ausdrucken.

Fragebogen drucken

4. Eine Auswertung z. B. als Antwortenverteilung, Datenexport (csv) oder Fragenliste
(SPSS-Syntax) erhalten Sie aus datenschutzrechtlichen Griinden erst, wenn mindes-
tens flnf Personen an einer Befragung teilgenommen haben. Wie Sie die Befragung
auswerten, lesen Sie im Kapitel 7.4 ,Befragung auswerten®.

5. Waéhrend der laufenden Befragung oder nach Abschluss der Befragung kénnen Sie tUber
den Bereich ,,Ergebnisse veroffentlichen“ anderen Personen Zugriff auf die Befra-
gungsergebnisse gewahren. Zugangsdaten kénnen per E-Mail an entsprechende Per-
sonen geschickt werden. Fllen Sie hierzu das entsprechende Formular aus und klicken
Sie auf ,Speichern®.

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 (26.07.2017 - 27.07.2017): Neuen Zugang einstellen

[=] Daten des Zugangs

Mailadresse |johannes.miethner@pl.r\p.de |

Zugang freischalten Ab | 26.07.17 |

Zugang freischalten Bis | 27.07.17 |

Zugénge anzeigen
Statistik anzeigen
Auswertung anzeigen

Zugang zu Auswertung anzeigen (wahrend der laufenden Befragung)
Antwortenverteilung anzeigen
Antwortenverteilung anzeigen (wéhrend der laufenden Befragung)
Datenexport anzeigen

Datenexport anzeigen (wéhrend der laufenden Befragung)

Zugangsdaten per Mail versenden

Speichern rH Abbrechen »
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Es o6ffnet sich ein vorgefertigter E-Mail-Text, den Sie in den Formulierungen (z. B. An-
rede) anpassen und versenden kénnen. Bitte lassen Sie die im Text enthaltene URL zur
Seite mit den freigegebenen Rickmeldungen unverandert.

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 (26.07.2017 - 27.07.2017): Zugang versenden
[=] Inhalte der Email

Empfinger:
|johannes.miethner@pl.rlp.de

Betreff:

| Evaluation - Thr Zugang zu den Befragungsergebnissen von "Aktivierung | Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017" |

Nachricht:

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,
Liebe Kolleginnen und Kollegen,

Liebe Eltern,

Sehr geehrte Eltern,

Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

mit dieser E-Mail mdchten wir Sie/Euch dariiber informieren, wie der Zugang zu den Ergebnissen dieser Evaluation lautet.

Ihr/Dein Zugang zu den Ergebnissen der Befragung lautet:
https://evaluation.bildung-rp.de/befragung.aspx?Code=hgkoawehxcrnonvzl

Sollte das Onlinebefragungssystem InES online nicht funktionieren bitten wir dies an das Pddagogische Landesinstitut Rheinland-Pfalz zu melden.
Nutzen Sie flir Rlickmeldungen, zum Beispiel bei technischen Stérungen, die folgenden Kontaktdaten.

E-Mail: inesonline@evaluation.bildung-rp.de

Vielen Dank!

| Zugang Versenden nH Abbrechen n‘

Nach erfolgreichem Versand wird Ihnen der eingerichtete Zugang zu den Ergebnissen
im Feld ,Ergebnisse verdffentlichen* angezeigt.

[E] Ergebnisse verdffentlichen

Mailadresse Zugangscode Von Bis Z S A V E Funktionen
johannes.miethner@pl.rip.de hgloowehxcrmonvzl  26.07.2017 27.07.2017 X X X X X __m
X X X E

| Neuen Zugang einstellen b|

Sie kénnen Uber den neuen Menitknopf den Zugang testen, bearbeiten und Iéschen,
oder aber auch weitere Zugange zu den Ergebnissen der Befragung versenden.
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7.1.2. Befragung einrichten mit TANs

Empfehlung zum Anlegen von Befragungen mit Transaktionsnummern (TANS):
Befragungen mit Transaktionsnummern sind dann sinnvoll, wenn Befragungen Uber eine
langere Zeit laufen und die Befragten nicht vor Ort sind. So kénnen z. B. Eltern und schuli-
sche Kooperationspartner bei dieser Form der Befragung Uber den Ort und die Zeit der Be-
fragungsteilnahme selbst bestimmen, ohne dass es Zweifel an der Integritat der gesammel-
ten Daten geben kann. Die TAN erlaubt jeder bzw. jedem Befragten nur die einmalige Betei-
ligung an einer Befragung.

1. Sollten Sie sich fur den ,,Zugang mit Transaktionsnummern® entschieden haben, se-
hen Sie nach dem ,Speichern” folgende Seite:

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 (26.07.2017 - 27.07.2017)

[=] Position der Befragung

InES online » Schulen » 55555 - J.Miethner

[=] Daten der Befragung

Eigene Notizen

Titel (Uberschrift der Befragung) Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017
Befragung lauft von 26.07.2017
Befragung lauft bis 27.07.2017

03.1 Fragebogenpaket zur Aktivierung (Fragebogen fir Schiilerinnen und Schiiler alle

Fragebogen Schularten (Bezug: Letzte Unterrichtsstunde))

| Befragung bearbeiten v|| Befragung verschieben 'H Fragebogenpaket / Version dndern D|| Befragung loschen »

[=] Zugénge zur Befragung

Zugange Zugangscode Einladungen TANsI Funktionen
Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema zscf aktiv Fm

"Aktivierung" - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde
https.//evaluation. bildung-rp.de/befragung. aspx ?Code=zscf

[=] Ergebnisse verdffentlichen

Mailadresse Zugangscode Von Bis Z S A V E Funktionen

| Neuen Zugang einstellen v|

In der Anzeige wird lhnen nun mit TANs ,aktiv“ angezeigt, dass die Teilnahme an der
Befragung ab sofort nur noch mit Transaktionsnummern mdglich ist. Ob TANs aktiviert
oder deaktiviert werden, ist Uber den MenlUknopf steuerbar.

2. Wenn Sie die TANs erzeugen méchten, klicken Sie nun auf den Mentknopf und wéhlen
aus dem sich 6ffnenden Menufenster den Punkt ,TANs bearbeiten” aus. Es 6ffnet sich
folgende Seite:
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Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen fiir Schiilerinnen und
Schiiler zum Thema "Aktivierung" - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten der Einheit [=] Suche
TAN Datum Status Funktionen Suchbegriff: ‘
| alle auswéhlen »H alle abwéhlen »
Erstellt am:
| ausgewahlte [3schen .| -- keine Einschrankung -- EI

[=] Funktionen

s Zuriick
» TAN hinzufiigen

‘ »» TANs erzeugen

[=] Export

Hinweis:
Einschrénkungen durch den
Suchfilter werden beriicksichtigt.

» CSV-Export
» PDF-Export

3. Nach einem Klick auf ,TANs erzeugen® in der Funktionenbox 6ffnet sich folgende Seite:

TAN bearbeiten

[=] Daten
Anzahl 25
Art der TANs Zahlen

Buchstaben

Zahlen und Buchstaben

Hier tragen Sie bitte die erforderliche Anzahl von TANs ein und wahlen die Art der TANs. Sie
kénnen im Auswahlmeni (,v*) zwischen ,Zahlen®, ,Buchstaben” und ,Zahlen und Buchsta-

ben“ wéahlen.
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4. Nach einem Klick auf ,Speichern® erhalten Sie eine Ubersicht Uiber die generierten TANSs:

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen fiir Schiilerinnen und
Schiiler zum Thema "Aktivierung"” - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten der Einheit [=] Suche

TAN Datum Status Funktionen Suchbegriff: |
m 2582 TAN verfiigbar it

2822 TAN verfiigbar : rStellt am:
- ¢ | -- keine Einschréankung -- EI
B 3234 TAN verfiigbar
0 3483 TAN verfiigbar
g 3673 TAN verfiigbar
= 5245 TAN verfiigbar [=] Funktionen
0 5299 TAN verfiigbar Zuri.'lcl.( )

5345 TAN verfiiab » TAN hinzufiigen
E vertugbar »» TANs importieren
m 5657 TAN verfiigbar »» TANs erzeugen
g 5848 TAN verfligbar
o 6254 TAN verfiigbar =] Export

6534 TAN verfiigbar : Hinweis:

inschrénkungen durch den

- ¢ Einschrénkungen durch d
g 6783 TAN verfligbar Suchfilter werden berticksichtigt.
= 6965 TAN verfiigbar | E& Meni | » CSV-Export
0 8267 TAN verfligbar ﬂm #» PDF-Export

Auf dieser Seite lassen sich TANs mit den drei Schaltern unter der Liste I6schen.

In der rechten Box ,Funktionen® kénnen TANs von Hand ,hinzugefligt®, ,importiert* oder
neue zusatzliche TANs ,erzeugt werden (siehe dazu auch Kapitel 7.1.3 Weitere TANs er-
zeugen).

In der Box ,Export” kbnnen Sie die TANs als Druckvorlage in einer PDF-Datei herunterladen
und ausdrucken. Ein CSV-Export steht auch bereit. Diese Datei kann mit einem Tabellen-
kalkulationsprogramm geéffnet werden (z. B. Excel) und als Vorlage fur einen Serienbrief
dienen.

Hinweis:

Das ,Passwort” setzt sich aus einem Code und einer TAN zusammen. Der Code ist der aus
vier Buchstaben bestehende ,,Stamm®, der flr jedes ,Passwort” einer Befragung gleichbleibt.
Die TAN ist individuell, sie besteht aus vier weiteren Zeichen.
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7.1.3. Weitere TANs erzeugen

Wenn Sie zusatzliche TANs benétigen, kdnnen Sie auf ,TANs erzeugen* klicken und so vor-
gehen, wie unter Kapitel 7.1.2 beschrieben. Auch diese TANs werden einsortiert und sind
zunéachst schwer zu finden. Sie haben daher die Mdglichkeit, in der Box oben rechts ,Suche
- Erstellt am:* die Liste nach Erstellungsdatum und Uhrzeit zu sortieren. Nach einem Klick
auf ,Suchen” haben Sie eine Liste neu erzeugter TANs. Diese kdnnen Sie, wie im Kapitel

7.1.2 beschrieben, exportieren.

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen fiir Schiilerinnen und
Schiiler zum Thema "Aktivierung" - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten der Einheit

TAN Datum Status

Funktionen

m 2582 TAN verfligbar
/2822 TAN verfligbar
g 2944 TAN verfiigbar
B 3234 TAN verfligbar
F 3483 TAN verfligbar
g 3557 TAN verfiigbar
B 3673 TAN verfligbar

1 2 > » alle Anzeigen

Alternativ kénnen Sie auch manuell einzelne , TAN hinzufigen®.

Neue TAN erstellen

[=] Suche

Suchbegriff:

Erstellt am:

| -- keine Einschrénkung -- |-

-- keine Einschrankung --
26.07.2017 13:22:17

26.07.2017 13:25:18
[=] Funktionen

» Zurlick

#» TAN hinzufligen
» TANs importieren
» TANs erzeugen

[=] Daten

TAN

[ Speichern _v][ Abbrechen »]

Diese mussen Sie sich selber ausdenken und vor dem ,Speichern® aufschreiben. Die neu

erzeugten TANs werden in die TAN-Liste alphanumerisch einsortiert und sind Gber die Such-

funktion zu finden.
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7.2. Befragung durchfiihren

Die Befragung kann nun Uber die Internetseite https://evaluation.bildung-rp.de/
durchgeflihrt werden.

Die Befragten missen ihr komplettes ,Passwort* (Code +TAN) eingeben (bei Befragungen
ohne TAN muUssen die Befragten lediglich den Zugangscode eingeben, siehe Kapitel 7.1.2).

In der oben abgebildeten Ansicht erscheint jedoch nur die TAN-Liste. Daher ist es wichtig,
dass Sie in der rechten Box Export ,PDF-Export* oder ,CSV-Export* anklicken, um eine
Liste aller Passworter (Code + TAN) zu erhalten, die dann ausgedruckt werden kann. Den
CSV-Export kénnen Sie mit einem Tabellenkalkulationsprogramm (z. B. Excel) 6ffnen und
die Passwdrter mit einem Serienbrief versenden. Eine Mdéglichkeit die Teilnehmerinnen und
Teilnehmer aus InES online heraus per E-Mail einzuladen, wird im Kapitel 7.3 beschrieben.

Eine TAN kann nur einmal genutzt werden. Sie verfallt nach Abschluss der Befragung. Wird
eine Befragung begonnen und abgebrochen, ist die TAN 180 Minuten gesperrt. Danach
kann die Befragung mit der noch nicht verbrauchten TAN erneut gestartet werden. Unter
»TANs bearbeiten wird dokumentiert, ob die TAN verfligbar, bereits verbraucht oder vo-
ribergehend fiir 180 Minuten gesperrt ist. Leider wird diese Liste nach Ablauf der Sperrfrist
nicht zurlickgesetzt.

1byj TAN verfugbar

1caf TAN bereits verbraucht

1ch9 05.04.2012 13:52:04 TAN voribergehend gesperrt, Fragebogen wird gerade eingegeben
1cg8 TAN bereits verbraucht

icy3 TAN verflighar

1d53 TAN bereits verbraucht

Die TAN ist aber wieder verflgbar.

7.3. Befragungsteilnehmer per E-Mail einladen

Wenn Sie von den Befragungsteilnehmerinnen und -teilnehmern die E-Mail-Adressen ha-
ben, kbnnen Sie mit InES online alle Teilnehmer einladen. Sie bendtigen dazu eine Excelta-
belle. Normalerweise haben Sie diese im xIs- oder xlsx-Format vorliegen. Bevor diese fir
InES online nutzbar ist, missen Sie diese in ein csv-Format umwandeln. Dazu gehen Sie in
Excel auf ,Speichern unter® und wahlen unter Dateityp ,CSV (Trennzeichen-getrennt)
(*.csv)“ aus (bei OpenOffice verfahren Sie sinngeman).

Nachdem Sie, wie im Kapitel 7.1 beschrieben, eine Befragung eingerichtet und eine Befra-
gung mit TANs ausgewahlt haben, wahlen Sie aus dem MenuUknopf in der Zeile ,Zugange
zur Befragung® den Punkt , Teilnehmer einladen® aus.

Wichtig: Sollten Sie ohne TANs eingestellt haben, aktivieren Sie die TANs im selben Mend.
Sind die TANs nicht aktiviert, sind sie nicht echt, d. h. sie kbnnen mehrfach verwendet wer-
den! Und dann ist die Eindeutigkeit der Befragungsergebnisse nicht gewahrleistet!
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[=] Zuginge zur Befragung

Zuginge Zugangscode Einladungen TANs Funktionen

Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zscf
zum Thema "Aktivierung” - Bezug: Letzte ﬂ Fragebogen testen
Unterrichtsstunde 2
https://evaluation. bildung-

p.de/befragung.aspx?Code=zscf Teilnehmer einladen

Fragebogen ausfiillen

4 TANSs bearbeiten -

[=] Ergebnisse verdffentlichen TANE desd tiieren
Mailadresse Zugangscode Fragebogen drucken
schlieBen "

Nun erhalten Sie folgende Ansicht:

Teilnehmer einladen - Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen
fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Aktivierung” - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten
Teilnehmer auswihlen el neﬂmer Eocmaaen R Tak ki
Suchbegriff: Bereich: Suchergebnisse

| ‘ Kategorien El

‘ Suchen »H Zuriicksetzen b‘

Suchergebnisse

Weiter vH Abbrechen »

Sie wéhlen bitte die Registerkarte , Teilnehmer hochladen® aus.

Teilnehmer einladen - Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen
fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Aktivierung” - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten
Teilneh ahl Teilneh hochlad . p
eilnehmer auswahlen eilnehmer hochladen Gewihlte Teilnehmer
Datei: Suchergebnisse
| [ Durchsuchen... ] Keine Datei ausgewahlt. |

Seperator-Zeichen:
| Tabulator El

Aufbau der Datei:
| Titelzeile in der ersten Zeile El

Hochladen »

Weiter rH Abbrechen .|
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Mit ,Durchsuchen” wahlen Sie bitte die zuvor abgespeicherte CSV-Datei Ihrer E-Mail-Adres-
sen aus. Als ,Separator-Zeichen“ wahlen Sie ,Tabulator, unter ,Aufbau der Datei* wahlen
Sie, ob in der ersten Zeile Ihrer Datei eine Titelzeile vorhanden ist oder nicht. Nach einem
Klick auf ,Hochladen® 6ffnet sich folgende Maske:

Teilnehmer einladen - Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen
fir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Aktivierung” - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten

Teilnehmer auswahlen | Teilnehmer hochladen Gewihite Teilnehmer

Suchergebnisse

Anzahl der Datensatze: 1

Feld fiir Anrede | E-Mail EI
Feld fiir Titel [ E-Mail [
Feld fiir Vorname | E-Mail El
Feld fiir T

Nachname | Exifed EI
Feld fiir E-Mail | E-Mail -]

| Zuriick ][ Ubemehmen »

| Weiter »H Abbrechen »‘

Dort wird die Anzahl der Datenséatze angegeben, die in der Tabelle gefunden wurden, hier
eine Adresse. Wahlen Sie bei den Feldern ,Anrede/Titel/Vorname/Nachname* jeweils ,keine
Zuordnung® aus. Nur bei ,Feld far “E-Mail" wahlen Sie die Zuordnung so, dass im ,Feld fur
E-Mail“ auch die ,E-Mail-Adresse“ steht.

Teilnehmer einladen - Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen
fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Aktivierung” - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten

Teilneh ahl Teilneh hochlad i =
eilnehmer auswahlen eilnehmer hochladen Gt Toilnehmar

Suchergebnisse

Anzahl der Datensatze: 1

Feld fiir Anrede | keine Zuordnung El
Feld fir Titel | keine Zuordnung EI
Feld fir Vorname | keine Zuordnung El
Feld fiir =

Nachname | keine Zuordnung El
Feld fir E-Mail | E-Mail ]

| Zuriick >|| Ubernehmen v‘

Weiter DH Abbrechen »
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Nach einem Klick auf ,Ubernehmen® kénnen Sie die ausgewahlten Teilnehmerinnen und
Teilnehmer noch einmal prifen und ggf. wieder entfernen.

Teilnehmer einladen - Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen
fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Aktivierung" - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten
Teilnehmer auswahlen ‘ Teilnehmer hochladen . -
Gewadhlte Teilnehmer
Datei: Suchergebnisse
‘ Keine Datei ausgewahit. | Johannes.miethner@pl.rlp.de
Seperator-Zeichen:
‘ Tabulator EI

Aufbau der Datei:
‘ Titelzeile in der ersten Zeile El

Hochladen »

| Weiter o|| Abbrechen s‘

Nach einem Klick auf ,Weiter“ kdnnen Sie noch die vorbereitete E-Mail an die Teilnehmerin-
nen und Teilnehmer bearbeiten:

Teilnehmer einladen - Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen
fir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Aktivierung” - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten

Mail vor dem Senden bearbeiten

Betreff:

| Einladung zur Befragung "[BEFRAGUNG]"
Mailtext:

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,
Liebe Kolleginnen und Kollegen,

Liebe Eltern,

Sehr geehrte Eltern,

Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

mit dieser E-Mail méchten wir Sie/Euch zur Teilnahme an der Onlinebefragung "[BEFRAGUNG]" einladen.

Thr/Dein Zugang fiir die Befragung lautet:
[CODEURL]

Sollte das Onlinebefragungssystem InES online nicht funktionieren bitten wir dies an das Pédagogische Landesinstitut Rheinland-Pfalz zu
melden.
Nutzen Sie fir Riickmeldungen, zum Beispiel bei technischen Stérungen, die folgenden Kontaktdaten.

E-Mail: inesonline@evaluation.bildung-rp.de

Vielen Dank!

Sie kdnnen Anpassungen und Verdnderungen am Text vornehmen (z. B. Wahl der Anrede).
Sie kdnnen auch den Text erganzen, in dem Sie lhren Namen und lhre Kontaktdaten ange-
ben (z. B.: Bei Rickfragen wenden Sie sich an den Ersteller der Befragung, E-Mail [hier |hre
E-Mail-Adresse einsetzen]).
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Wichtig - Nicht andern bzw. I6schen sollten Sie:
» den Hinweis, dass diese E-Mail aus technischen Griinden nicht zu beantworten ist. InES
online kann mit einer Antwort nichts anfangen.

> die Klammern [BEFRAGUNG], weil hier in den E-Mails automatisch der Titel der Befra-
gung erscheinen wird.

> die Klammer [CODEURL], weil hier in die E-Mails automatisch die URL (Internet-
adresse) einschlieBlich des persoénlichen Zugangscodes eingesetzt wird. Der Link muss

dann lediglich geklickt oder vollst&dndig in die Adresszeile eines Internetbrowsers einge-
figt werden.

Nach einem Klick auf ,Weiter” wird die E-Mail direkt aus InES online versendet. Sie erhalten
die Information, welche E-Mails versendet wurden.

Teilnehmer einladen - Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen
fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema "Aktivierung" - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Daten

Protokoll

Mail versendet an: Johannes.miethner@pl.rlp.de

Nach einem weiteren Klick auf ,Fertigstellen” erhalten Sie folgende Ubersicht:

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - Fragebogen fiir Schiilerinnen und
Schiiler zum Thema "Aktivierung" - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

[=] Filter
Suchbegriff:
Suchen >| ‘ Zuriicksetzen »
[=] Eingeladene Teilnehmer
TAN Einladung Reminder Kontakt In Bearbeitung Status Funktionen
7  2kby 26.07.2017 TAN verfugbar L_m

13:52:44

| alle auswahlen bH alle abwéhlen »

| ausgewahlte erinnern b|| ausgewahlte erneut einladen b|| ausgewahlte léschen »

Funktionen

| Erinnerung an alle Teilnehmer versenden u | Weitere Teilnehmer einladen l | Zuriick zur Befragung u

Hier kdnnen Sie z. B. feststellen, wer schon an der Befragung teilgenommen hat und ,sau-
mige*“ Teilnehmer erinnern. Aufgrund der eingestellten StichprobengréBe (Ergebnisse wer-
den erst ab finf Teilnehmenden angezeigt) bleiben die Antworten aber anonym.
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Hinweise zur Befragung:

Wenn die Befragungsteilnehmerinnen und -teilnehmer auf den Link zur Befragung klicken,
6ffnet sich direkt die Befragungsmaske und damit ist die Befragung gestartet.

Dieser Link mit der TAN kann nur einmal genutzt werden. Die TAN verfallt nach Abschluss
der Befragung. Wird eine Befragung begonnen und abgebrochen, ist die TAN 180 Minuten
gesperrt und damit auch das Aufrufen der Befragung durch den Link. Danach kann die Be-
fragung mit der noch nicht verbrauchten TAN durch den Link erneut gestartet werden.

Unter , TANs bearbeiten® wird dokumentiert, ob die TAN verflgbar, bereits verbraucht oder
vorUbergehend fir 180 Minuten gesperrt ist. Leider wird diese Liste nach Ablauf der Sperr-
frist nicht zurlckgesetzt. Die TAN ist aber wieder verflgbar.

7.4. Befragung auswerten
1. Zur Auswertung loggen Sie sich wieder ein.

2. Kilicken Sie oben links auf ,Befragungen” und wéahlen Sie dann eine lhrer Befragungen
aus, indem Sie einfach auf den Namen der Befragung klicken.

55555 - J.Miethner

Einheiten

InES online » Schulen » 55555 - J.Miethner

Einheiten erstellen und bearbeiten Funktionen

Neue Einheit anlegen » ‘ | Neue Befragung anlegen »

Befragungen - "55555 - J.Miethner”

Befragung Funktionen

Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 - (26.07.2017 - 27.07.2017)

3. Nun erscheint wieder die Thnen schon vertraute Maske, erganzt durch eine Statistik-Box,
in der Sie die Anzahl der eingegebenen Fragebdgen ablesen kénnen.

Die Auswertung - auch einer noch laufenden Befragung - kénnen Sie sich in der rechten
Spalte ansehen. In der Box ,,Antwortenverteilung“ kénnen Sie die Auswertung als Web-
seite (HTML) oder als PDF ansehen, ausdrucken und abspeichern. Aus Griinden des Da-
tenschutzes ist die MindestgrdBe der Stichprobe (der Befragungen) auf 5 voreingestellt, d. h.
es mussen mindestens funf Befragungen abgegeben worden sein, bevor die Ergebnisse
angezeigt werden.
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Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017 (26.07.2017 - 27.07.2017)

[=] Position der Befragung

InES online » Schulen » 55555 - J.Miethner

[=] Funktionen

#» Zuriick

[=] Daten der Befragung

Eigene Notizen

Titel (Uberschrift der Befragung) Befragung der Klasse 8a zur Aktivierung - Mathematik 2017
Befragung lauft von 26.07.2017
Befragung lauft bis 27.07.2017

03.1 Fragebogenpaket zur Aktivierung (Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler alle

Fragebogen Schularten (Bezug: Letzte Unterrichtsstunde))

| Befragung bearbeiten '|| Befragung verschieben '||‘ Befragung lschen D|

[=] Zugénge zur Befragung

Zugange Zugangscode Einladungen TANs Funktionen

[=] Antwortenverteilung

» Fragebogen fiir Schiilerinnen
und Schiiler zum Thema
"Aktivierung” - Bezug: Letzte
Unterrichtsstunde (HTML)

» Fragebogen fiir Schiilerinnen
und Schiiler zum Thema
"Aktivierung" - Bezug: Letzte
Unterrichtsstunde (PDF)

e

Datenexport (CSV)

» Virtueller Fragebogen

» Fragebogen fiir Schiilerinnen
und Schiiler zum Thema
"Aktivierung" - Bezug: Letzte
Unterrichtsstunde

Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema zscf Fm
"Aktivierung” - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde
https.//evaluation.bildung-rp.de/befragung.aspx?Code=zscf

[£] statistik
Fragebogen Fragebogen im Einladungen Funktionen
System
Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler zum Thema 5 Daten bearbeiten

"Aktivierung" - Bezug: Letzte Unterrichtsstunde

7.5. Befragung loschen

[=] Fragenliste (SPSS Syntax)

»» Fragebogen fiir Schiilerinnen
und Schiiler zum Thema
"Aktivierung" - Bezug: Letzte
Unterrichtsstunde

Sie kénnen - nachdem Sie die Antwortenverteilung gesichert haben - die Befragungsdaten
auf dem Server I6schen. Dazu klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Schaltflache ,Be-
fragung l6schen® (siehe obige Abbildung). Wird die Kontrollfrage mit ,Ja“ bestatigt, ist die
Befragung mit allen Ergebnissen geldscht. Nun kann keine Person Ihre Befragungsdaten
ansehen, auch die Systemadministratoren des Padagogischen Landesinstituts nicht, aber
Sie auch nicht mehr, wenn Sie die Daten noch nicht gesichert haben. Diese Funktion ist mit
Vorsicht auszuwéahlen (Datenverlust!), sichert Innen aber die alleinige Datenhoheit.
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