Lernmittelfreiheit und entgeltliche Ausleihe

Stand: 12.10.2023

Erlauterung zu den Terminplanen fur allgemeinbildende und berufsbildende Schulen (Verfahren und Termine Schuljahr 2024/2025)

Hinweis: Die Angabe von Klassenstufen bezieht sich grundséatzlich auf das Schuljahr 2024/2025

Nr.

ABS
(zu Zeile)

BBS
(zu Zeile)

Verfahrensschritt

Erlauterungen

1,13 und
21

1,9und
17

Zugriff auf den
Lernmittelkatalog

Lernmittelkatalog fir gedruckte Lernmittel: Zur Vorbereitung der Schulbuchausleihe fiir das Schuljahr
2024/2025 wird der Lernmittelkatalog fiir gedruckte Lernmittel aktualisiert und um neue Lernmittel erganzt. Er
enthalt ausschlieRlich Titel, die neu eingefiihrt werden kénnen. Lernmittel, die im aktualisierten Katalog nicht mehr
aufgefiihrt sind, aber bereits im Schuljahr 2023/2024 auf einer Schulbuchliste standen, missen im Schuljahr
2024/2025 in der Schulbuchausleihe weiterverwendet werden, sofern sie ihren individuellen Ausleihzyklus nicht
vollendet haben.

Eine vorlaufige Fassung des Katalogs wird am 15.12.2023 unter:
https://Imf-online.rlp.de/fuer-schulen/lernmittelkatalog.html verdffentlicht.

Darin sind alle fiir den Einsatz im Unterricht genehmigten Lernmittel enthalten, die Schulen im kommenden Schul-
jahr in einem Fach entweder erstmals einflhren (im Rahmen einer Neueinfihrung bzw. eines zuléssigen Schul-
buchwechsels) bzw. nach Ablauf ihres individuellen Ausleihzyklus weiterverwenden kdnnen. Lernmittel die nicht
im Lernmittelkatalog enthalten sind, missen zunachst auf Antrag des Verlags durch das Ministerium fur Bil-
dung genehmigt werden. Hier gilt eine Antragsfrist bis 15. November flr eine Aufnahme in den Lernmittelkatalog
des jeweils nachsten Schuljahres, die Verlage beachten missen. Sollten Schulen Lernmittel nicht im Lernmittelka-
talog auffinden, kénnen sie sich an den Verlag wenden und diesen um Beantragung der Genehmigung fir dieses
Lernmittel bitten. Moglicherweise hat dieser aber bereits einen Antrag auf Genehmigung gestellt. Alle Lernmittel,
fur die ein Antrag auf Genehmigung fristgerecht gestellt und das Verfahren noch nicht abgeschlossen wurde, fin-
den Schulen im Lernmittelkatalog mit Klick auf die Schaltflache ,in Prifung®.

Die Verwaltungsvorschrift Genehmigung, Einfihrung und Verwendung von Lehr- und Lernmittel vom 24.02.2019
sieht vor, dass ein Genehmigungsverfahren im Regelfall innerhalb von vier Monaten abgeschlossen wird. Mit
einer Genehmigung ist also im Normalfall zu rechnen, falls der Verlag den Antrag vor dem 16.11.2023 gestellt hat.
Beantragt der Verlag die Genehmigung nach diesem Datum, besteht zwar noch die Moglichkeit einer rechtzeitigen
Genehmigung, aber je spater der Antrag eingeht, desto unwahrscheinlicher ist es, dass das Lernmittel bis zum
15.03.2024 genehmigt und in den Lernmittelkatalog aufgenommen werden kann. Dies gilt ebenfalls fur Titel, die
fur die Verwendung von Schulerinnen und Schillern mit sonderpéadagogischem Forderbedarf vorgesehen sind.

Ab 15.03.2024 stellt der Katalog im Regelfall die verbindliche Grundlage der Lernmittel dar, die im Rahmen der
Schulbuchausleihe im Schuljahr 2024/2025 neu eingeftihrt werden kdénnen. In seltenen Ausnahmeféllen kann die-
ser Katalog noch bis zum 15.05.2024 um diejenigen Lernmittel ergénzt werden, deren Genehmigungsverfahren
bis zum 15.03.2024 nicht abgeschlossen werden konnte und die Verlage die Griinde hierfir nicht zu vertreten ha-
ben (z. B. durch den Ausfall von Gutachtern o. &.).

Lernmittelkatalog fur digitale Lernmittel: Der Lernmittelkatalog fir digitale Lernmittel enthalt alle fiir die Neuein-
fihrung im Schuljahr 2024/2025 zugelassenen digitalen Lernmittel. Schulen, die am ,Digitalen Blicherregal teil-
nehmen, missen im Schulportal die digitalen Lernmittel in separaten Schulbuchlisten pflegen, sofern sie solche im
Unterricht verwenden wollen.



https://lmf-online.rlp.de/fuer-schulen/lernmittelkatalog.html

Nr. (ZL;AZBeSiIe) (zuBZB:;Ie) Verfahrensschritt | Erlauterungen
Die Schulen informieren die Eltern bis zum 31.01.2024 Uber das Verfahren der Lernmittelfreiheit. Hierzu wird an
alle Schilerinnen und Schiler ein Merkblatt mit Informationen zur Lernmittelfreiheit verteilt (inkl. Antragsformular).
Die Merkblatter mit den Antragsformularen sowie das Merkblatt fir die Ausleihe gegen Gebuhr werden den Schu-
Verteilung des Merk- | len ab dem 01.12.2023 zugesandt. Das Merkblatt fir die Ausleihe gegen Geblhr wird jedoch erst zu einem spéte-
> 3 bis 7 3und 4 blatts fur die Lernmit- | ren Zeitpunkt an alle Schilerinnen bzw. Schiiler verteilt (siehe Verfahrensschritt Nr.10 ,Druck und Verteilung des
telfreiheit mit An- Serienbriefs mit Freischaltcode inklusive Merkblatt zur Ausleihe gegen Gebulhr an alle Schulerinnen und Schuler®).
tragsformular Weiterhin werden die Schulen, die im Schuljahr 2024/2025 im Unterricht digitale Lernmittel verwenden, an die
Schilerinnen und Schiler zusammen mit dem Merkblatt fur die Ausleihe gegen Gebdihr eine Information zur Teil-
nahme an der Beschaffung digitaler Lernmittel ausgeben. Die betroffenen Schulen werden hierzu rechtzeitig vor
der Verteilaktion weitere Hinweise per EPoS erhalten.
Priifung, Vorberei- Zum 07.09._2021 i;t die neue Verwaltungsvorschrift :'Offentliches ,_’-\uftragswesen Rheinland-Pfalz" (VV) in Kraft
tung und Durchfiih- getreten. Die fur die Beschaffung gedruck_ter I__ernmlttel elnsch!églge Nr. 5.1 der VV missen _Schulen und Schyltré—
rung des Vergabe- ger seit dem 01.08.2022 anwenden. Folglich ist vor der Lernmnte_lbeschaffung ab dem Sc_hyljahr 2023/2024 ein
3 8und 25 | 5und 21 e wettbewerbsoffenes Verfahren durchzufiihren, sofern das fiir ein Schuljahr zu prognostizierende Bestellvolumen
verfahrens fur die " .
Beschaffung ge- den' We"rt von 10.000,- Euro netto Ubersteigt. . )
druckter Lernmittel WelterfuhrenQe Informationen da;u stehen lhnen unter nachfolgendem Lmk zur Verflgung:
https://Imf-online.rlp.de/kompendium-fuer-schulen-und-schultraeger/rechtliche-grundlagen/vergaberecht.html.
Die Daten der neuen Schulerinnen bzw. Schuler der Klassenstufen 1 und 5 sind von den Schulen bis zum
08.03.2024 zu erfassen. Bitte beachten Sie: Die neuen Schulerinnen und Schiler der Klassenstufe 1 sind von
Ihnen ausschlieRlich im Schulverwaltungsprogramm zu erfassen. Deren Ubertragung ins System der Schul-
Aufnahme neuer buchausleihe erfolgt durch Aufruf der Importfunktion im Schulportal.
Schilerinnen und Die Schilerdaten der Klassenstufen 2 bis 4 und 6 bis 13 sowie der héheren Klassen der berufsbildenden
9 11 und Schiiler sowie Uber- | Schulen (2. und 3. Jahr) tibernimmt das System aus der jeweiligen Vorjahresklasse. Die Stammdaten dieser
4 ' 17 6 und 13 | prufung der aus dem | Schilerinnen bzw. Schiller (Name, Vorname, Geburtsdatum und Klassenstufe im Schuljahr 2024/2025) muissen
Schuljahr 2023/2024 | im Zeitraum vom 01.02. bis 29.02.2024 von den Schulen auf Vollstandigkeit und Richtigkeit Uberprift werden.
Ubernommenen Die Schilerdaten der neuen Schulerinnen und Schuler der Klassenstufe 11 eines Gymnasiums oder einer
Schilerdaten IGS, sind von den Schulen bis zum 25.04.2024 im Schulportal zu erfassen. Die Erfassung kann entweder sofort
bei Anmeldung oder sukzessive bis zum genannten Termin erfolgen. Gleiches qilt fir Schilerinnen bzw. Schiler,
die in einem Kolleg oder einer berufsbildenden Schule in einer Eingangsklasse oder einem einjéhrigen Bil-
dungsgang aufgenommen werden.
Zugriff auf die Schii- Die Trager kbnne_n ab den genannten Zeitpunktt_en auf die Daten der Schilerinnen L_md Sc_:hu_ler de_s Schuljahres
10, 13 . « | 2024/2025 zugreifen und im Schultrdgerportal die vorhandenen Antréage auf Lernmittelfreiheit sowie deren Bear-
5 7 und 14 | lerdaten im Schultra- ; N . " . : N S i
und 18 beitungsstatus erfassen. Zwecks eventueller Priifung von Schiilerdaten kénnen sich die Trager mit ihren Login-
gerportal ; .
Daten im Schulportal anmelden (nur lesender Zugriff).
6 12 8 Antragsfrist fur die Die Frist fur die Beantragung der Lernmittelfreiheit endet am 15.03.2024. Uber Antrage, die danach eingehen, ent-

Lernmittelfreiheit

scheidet der Schultrager nach pflichtgemaflem Ermessen.
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https://lmf-online.rlp.de/kompendium-fuer-schulen-und-schultraeger/rechtliche-grundlagen/vergaberecht.html

Nr. (ZL;AZBeSiIe) (zuBZB:;Ie) Verfahrensschritt | Erlauterungen
Bis 16.05.2024 mussen Schulen die Schulbuchlisten fir das Schuljahr 2024/2025 auf Richtigkeit und Aktualitat
prufen sowie ggf. korrigieren und erganzen (siehe dazu die Anleitung zur Erstellung der Schulbuchlisten im Schul-
AbschlieRende Fest- por_tal und die Hirjwe!se im Kompendium fir Schulen und Sghultrager im Portal _der Schulbuch_ausleih_e - _vvww.lmf-
legung der Schul- online.rlp.de sowie die an Schulen versandten EP0S-Schreiben - https://Imf-online.rlp.de/service/publikatio-
7 14 10 buchlisten fiir ge- nen(epos-schrelbgn.htm_l_). . o . N
druckte und digitale In die Schulbughillsten konngn nur solche Lernmittel neu aufgenommen werden, d__|e im L'ernmlttelkatalog fur ge-
Lernmittel druckte bzvy. digitale Le_rnmlttel 2024/2025 enthglten sind. Schwerpunktschulep kénnen im Ausnahmefall ihre
Schulbuchlisten noch bis zum 07.10.2024 um Titel ergénzen, die von Schilerinnen bzw. Schilern mit sonderpa-
dagogischem Forderbedarf bendtigt werden. Sie missen dabei jedoch auf Lernmittel zurtickgreifen, die im Lern-
mittelkatalog enthalten sind.
Die Zuordnung der Schiilerinnen und Schuler zu Lerngruppen soll — soweit méglich — bis zum 16.05.2024 abge-
schlossen sein, damit die Hohe des voraussichtlich zu zahlenden Entgeltes und der Bedarf an Lernmitteln frihzei-
Zuordnung der Schi- | tig und mdglichst genau ermittelt und den Eltern im Elternportal angezeigt werden kann.
lerinnen und Schiiler | Kénnen Zuordnungen aufgrund ausstehender Entscheidungen (z. B. Einstufung in Kurse bzw. Bildungsgange,
8 14 10 zu Lerngruppen fir | Ubergénge in die Klassenstufe 7 nach Besuch einer schulartiibergreifenden Orientierungsstufe, Fremdsprachen-
gedruckte und digi- | wahl) noch nicht vorgenommen werden, bleiben diese vorerst offen und miissen grundsétzlich bis zum
tale Lernmittel 17.06.2024 nachgetragen werden. Die Lerngruppenzuordnung hat u. a. Bedeutung fiir die Riicknahme der ge-
druckten Lernmittel und fir die schulinterne Bedarfsermittlung, die bei deren nicht fristgerechtem Abschluss
der Zuordnung nicht méglich ist.
Schultrager fihren im Zeitraum 11.04. bis 10.05.2024 eine Inventur durch, bei der sie alle in ihren Depots befindli-
9 16 12 Inventur chen Lernmittelexemplare einscannen missen. Dies gilt auch fur die Lernmittel, die sich nicht mehr auf den Schul-
buchlisten einer Schule befinden.
%?rer:;?i'grl]uenngfgf[jlenr; M!t dem Serignbrief werden die Schuler@nnen und Schiler sowie d.ie Eltern Uber die Ausleihe gegen Gebduhr infor-
Serienbrief (vom m|e(t. Der Brief enthalt zgdem den fir die Teilnahme an der Auslelhe gegen Gebihr bendtigten I_:relschaltcode
Schultrager an die sowie Angaben zur Ser_wcestglle de_s Schultrégers. Sl_e unterstitzt |nsbe§ondere Eltern, de_nen eine Bestellung
Schulen) Uber das Elternportal nicht méglich ist. Diese Information hat der Schultrager der Schule bis zum 25.04.2024 zu
Ubermitteln. Des Weiteren ist jedem Serienbrief ein Merkblatt zur Ausleihe gegen Geblihr beizulegen. Dieses
10 | 17 und 19 13 und Druck und Verteilung wurde den Schulen bereits im Dezember 2023 zusammen mit dem Merkblatt zur Lernmittelfreiheit zugesandt.
15 Der Freischaltcode wird im Schulportal fur jede Schilerin und jeden Schiiler automatisch erzeugt und in den im

des Serienbriefs mit
Freischaltcode inklu-
sive Merkblatt zur
Ausleihe gegen Ge-
bihr an alle Schiile-
rinnen und Schiler

Schulportal als PDF-Dokument zur Verfiigung stehenden Serienbrief eingefligt. Der Brief ist allen Schilerinnen
und Schilern, die die Schule im kommenden Schuljahr besuchen werden, bis spatestens 16.05.2024 auszuhan-
digen oder den Eltern oder sonstigen Sorgeberechtigten in anderer Form zu Ubermitteln.

Schulen die im Schuljahr 2024/2025 am ,,Digitalen Biicherregal“ teilnehmen miissen an die Schilerinnen und
Schuler zudem die Information zur Teilnahme an der Beschaffung digitaler Lernmittel ausgeben.
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Nr.

ABS
(zu Zeile)

BBS
(zu Zeile)

Verfahrensschritt

Erlauterungen

11

20

16

Verwendungsnach-
weis

Der Verwendungsnachweis fur das Schuljahr 2023/2024 ist durch die Schultrdger im Zeitraum vom 13.05. bis
zum 07.06.2024 abzuschlie3en, zu unterschreiben und mit allen Anlagen per E-Mail an die ADD zu senden
(Schulbuchausleihe@add.rlp.de).

Bitte beachten Sie Folgendes, bevor Sie mit dem Verwendungsnachweis beginnen:

Fur alle inventarisierten Lernmittel sollte der Haushaltsmittelantrag gestellt und durch die ADD bewilligt sein.
Weiterhin missen alle paketierten und noch nicht ausgegebenen Exemplare tiber das System ausgegeben wor-
den sein. Ansonsten erhalten Sie hierfir keine Verwaltungskostenpauschale. Aulerdem miissen alle Zahlungs-
exporte heruntergeladen sein. Informationen hierzu finden Sie auch im Schultrdgerhandbuch.

12

22

18

Bearbeitung der ge-
stellten Antrage auf
Lernmittelfreiheit

Alle fristgerecht gestellten Antrége auf Gewahrung von Lernmittelfreiheit missen seitens der Schultrager bis
zum 16.05.2024 bearbeitet werden. Dies beinhaltet sowohl die Erfassung der Antrage im Schultragerportal als
auch die Rickmeldungen gegentiiber den Antragstellerinnen und Antragstellern.

13

23 und 24

19 und
20

Bestellung im Eltern-
portal

Eltern bzw. Sorgeberechtigte oder volljahrige Schilerinnen und Schiler missen im Zeitraum 17.05. bis
17.06.2024 die Anmeldung zur Ausleihe gegen Gebuhr, d. h. die Bestellung der gedruckten Schulblcher fur
das kommende Schuljahr im Elternportal durchflhren. Hierfir missen sie erklaren, im kommenden Schuljahr
verbindlich an der Ausleihe gegen Geblihr teilzunehmen und gegentiber dem Schultrdger ein SEPA-Lastschrift-
mandat erteilen. Nach Fristablauf ist wie in 8 5 Abs. 2 LernMFrhAuslV dargestellt, zu verfahren.

Die Bestellung der Schulbuchpakete muss auch dann bis zum 17.06.2024 erfolgen, sofern zum Zeitpunkt der
Bestellung die individuelle Schulbuchliste der Schulerin bzw. des Schillers noch nicht endgiiltig feststeht (z. B.
aufgrund ausstehender Kurswahlentscheidungen etc.). Dies ist unproblematisch, da im Falle von Anderungen an
der individuellen Schulbuchliste den volljahrigen Schiilerinnen bzw. Schilern bzw. den Eltern erneut ein 14-tagi-
ges Rucktrittsrecht zusteht.

Die Teilnahme an der Ausleihe gegen Geblhr ist freiwillig und muss im Elternportal jedes Jahr durch Abgabe
einer Bestellung wiederholt werden. Das gilt auch dann, wenn im Schuljahr 2024/2025 keine neuen Schulbiicher
ausleihbar sind und die Schilerin bzw. der Schuler die mehrjahrig verwendbaren Lernmittel bereits in einem vor-
hergehenden Schuljahr bestellt und erhalten hat. Eltern, die Unterstiitzung bei der Bestellung bendtigen, erhal-
ten Hilfe von der Servicestelle des Schultragers bzw. bei technischen Problemen vom eSchule24-Support.
Sofern Schulen im Schuljahr 2024/2025 freiwillig am ,Digitalen Bicherregal“ teilnehmen, haben die Eltern der
Schilerinnen und Schiiler, die eine solche Schule besuchen die Moglichkeit, in der Zeit vom 17.05. bis
7.10.2024 digitale Lernmittel im Elternportal der Schulbuchausleihe zu bestellen.
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Nr.

ABS
(zu Zeile)

BBS
(zu Zeile)

Verfahrensschritt

Erlauterungen

14

27 und 30

23 und
26

Nur fiir gedruckte
Lernmittel
Schulinterne Bedarfs-
ermittlung,
Bedarfsdeckung durch
den Schultrager,
Bestellung der Lern-
mittel durch die
Schule

In der Zeit vom 18.06. bis 28.06.2024 stellen die Schulen ihren im kommenden Schuljahr bestehenden Bedarf
pro ISBN fest (schulinterne Bedarfsermittlung). Erst danach kénnen die Schultrager ab dem 01.07.2024 mit
der im Schultragerportal implementierten Bedarfsdeckung automatisiert die Anzahl der beim Buchhandel zu
bestellenden bzw. innerhalb des Schultragers zu verteilenden Lernmittelexemplare ermitteln. Dabei ist es sehr
wichtig, dass der Schultrager die ,Massenriicknahme“ abgeschlossen hat, bevor er die Bedarfsdeckung
startet. Sonst besteht die Gefahr, dass zu viele Lernmittel bestellt werden. Sollten nach dem Verstreichen der
Ruckgabefrist einzelne Schilerinnen und Schiiler ihre Lernmittel noch nicht zurtickgegeben haben, kann die
Bedarfsdeckung dennoch gestartet werden. Weitere Hinweise zur Bedarfsdeckung entnehmen Sie bitte den im
Schultragerportal herunterladbaren Anleitungen.

Schulen und Schultrdger kdnnen im Einvernehmen festlegen, die Bedarfsplanung und Bestellung erst nach Ab-
schluss der Rucknahme der Lernmittel des abgelaufenen Schuljahres durchzufiihren. Dies kann insbesondere
dann sinnvoll sein, wenn die Lerngruppenzuordnungen an einer oder mehreren Schulen des Schultragers erst
Zu einem spateren Zeitpunkt moglich sind. Entscheidend ist, dass die notwendigen Lernmittel rechtzeitig zu
Schuljahresbeginn zur Verfiigung stehen und entsprechende Lieferfristen seitens des Buchhandels bericksich-
tigt werden.

Schulen und Schultrdger sind gemeinsam fir die Bestellungen der Lernmittel beim Buchhandel verantwortlich.
Bitte beachten Sie die bei Nr. 3 aufgefiihrten Informationen und Hinweise zu dem ab dem Schuljahr 2023/2024
zu beachtenden Vergaberecht bei der Beschaffung von gedruckten Lernmitteln.

15

27

23

Erstellung der Rick-
nahmescheine

Vom 18.06.2024 bis zum 28.06.2024 sind vom Schultréager die Riicknahmescheine tber das Schultréagerportal
zu erstellen und eine Woche vor dem Rucknahmetermin an die Schillerinnen bzw. Schuler auszuhéndigen. Die
Ricknahmescheine enthalten alle von den Schilerinnen bzw. Schilern zurtiickzugebenden gedruckten Lernmit-
tel. (Bitte beachten Sie, dass der Ricknahmeschein nur Lernmittelexemplare enthélt, deren Ausgabe im System
dokumentiert ist (eingescannter Ausleihschein).)

Fur Abschlussklassen, in denen der Unterricht nicht bis Schuljahresende stattfindet, ist die vorgezogene Erstel-
lung und Verteilung des Riicknahmescheins ab 06.02.2024 und die damit verbundene vorgezogene Rick-
nahme zuléssig. Schule und Schultrager treffen hier ebenfalls die notwendigen Absprachen und teilen diese den
Eltern mit, z. B. durch entsprechende Hinweise auf der Riickseite des Ricknahmescheines.

16

28 und 29

24, 25
und 35

Erstellung und Aus-
handigung der Abhol-
scheine

Der Abholschein enthélt den Freischaltcode einer Schilerin bzw. eines Schilers. Er ist bei der Abholung des
Lernmittelpakets mitzubringen und wird grundsatzlich bis zum 12.07.2024 durch die Schule an die Schilerin-
nen und Schiler verteilt (Ausnahme: Eingangsklassen und einjahrige Bildungsgéange an berufshildenden
Schulen; hier: Aushandigung in der Zeit vom 09.09. bis 12.09.2024). Schultrager tbermitteln Informationen
fur die Rickseite des Abholscheins (Ort und Zeitpunkt der Ausgabe, ggf. weitere organisatorische Informationen
zum Ablauf der Ausgabe etc.) bis 28.06.2024 an die Schulen. Vom 01.07. bis 12.07.2024 sind die Abholscheine
durch die Schule im Schulportal zu generieren, so dass diese anschlieRend bis 12.07.2024 an die Schilerinnen
und Schiler verteilt oder versandt werden kénnen (betrifft neu aufgenommene Schilerinnen und Schdler).
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Nr. (ZL;AZBeSiIe) (zuBZB:;Ie) Verfahrensschritt Erlauterungen
Die im Schuljahr 2023/2024 bzw. einem friheren Schuljahr ausgeliehenen gedruckten Lernmittel sind zurlickzu-
geben, sofern sie im Schuljahr 2024/2025 nicht nochmals von der Schilerin bzw. dem Schiiler benétigt werden.
Die Ricknahme der Lernmittel durch die Schultrager soll i. d. R. in der letzten Woche vor den Ferien erfolgen,
um die Verwendung der Lernmittel im Unterricht so lange wie mdglich zu gewéhrleisten und ist bis zum
Rucknahme der fir 12.07.2024 abzuschliel3en. Es ist sehr wichtig, dass die Riickgabe der Lernmittelexemplare fristgerecht sowie
17 29 o5 das Schuljahr vor dem Anstol3en der ersten Bedarfsdeckung fur das Schuljahr 2024/2025 erfolgt.
2023/2024 ausgeliehe- | Bitte beachten Sie: Die Bedarfsdeckung kann nur solche Lernmittelexemplare als Depotbestand bertcksichti-
nen Lernmittel gen, deren wiederverwendbarer Zustand mit dem Riicknahmetool im System dokumentiert wurde. Erfolgt die
Dokumentation des wiederverwendbaren Zustands eines Exemplars nicht unmittelbar bei dessen Rickgabe
bzw. bis zum letzten Schultag vor den Sommerferien, erhélt dieses seit dem Jahr 2021 im System den Zustand
eines nicht zuriickgegebenen und damit schadensersatzpflichtigen Exemplars (siehe Erlauterungen zu Punkt
19).
Stellen der Die Haushaltsmittel fir Lernmittelbeschaffungen und die Verwaltungskostenpauschale werden tber das Schul-
18 31 27 . . - )
Haushaltsmittelantrage | tragerportal bei der ADD beantragt.
Das Padagogische Landesinstitut wird am ersten Ferientag (15.07.2024) fir alle Schultrdger neue Schadenser-
satzfalle generieren (Phase blau) und am 29.07.2024 in Phase grin transferieren.
Zentrale Generierung | Grund: Die Teilnahmebedingungen an der Lernmittelfreiheit bzw. der Ausleihe gegen Gebihr wurden zum
28 und von Schadensersatz- | Schuljahr 2020/2021 dahingehend angepasst, dass die ausgeliehenen Lernmittelexemplare spatestens am letz-
19 | 32und 34 30 fallen durch das ten Schultag vor den Sommerferien an den Schultrdger zuriickzugeben sind. Wird diese Frist versdumt bzw. das
Padagogische rickgabepflichtige Exemplar in einem nicht mehr verwendbaren Zustand zuriickgegeben, ist dem Land ein
Landesinstitut Schaden entstanden, der geltend zu machen ist. Die am Tag der Riicknahme nicht zurickgegebenen Exemplare
sind daher ab sofort spatestens am letzten Schultag an den Schultrdger zurtickzugeben. Eine dartber hinausge-
hende Nachfrist wird kiinftig nicht mehr gewahrt.
Lernmittel etikettieren | Der Schultrager muss die neu beschafften gedruckten Lernmittel mittels des Schultragerportals inventarisieren
20 | 35 und 36 31, 32 und inventarisieren und etikettieren. Ferner muss der Schultrager die individuellen Blcherpakete zusammenstellen und an Schile-
und 33 Buchpakete packen rinnen und Schiler ausgeben. Dies geschieht grundsatzlich bis zum 30.08.2024. Ausnahme: Eingangsklassen
und ausgeben und einjahrige Bildungsgange an berufsbildenden Schulen (siehe unten).
Sonderregelung fur
E|ng?ngskla§sen und An berufsbildenden Schulen steht erfahrungsgemaf bei Eingangsklassen und einjahrigen Bildungsgangen erst
einjahrige Bildungs- . . S - O -
N . N . zu Schuljahresbeginn fest, welche der angemeldeten Schilerinnen bzw. Schiiler tatsachlich den Unterricht auf-
21 entfallt 34 bis 36 | gange an berufshilden-

den Schulen (Lernmit-
tel packen und ausge-
ben)

nehmen. Daher kann die Schule erst in der ersten Schulwoche den einzelnen Bildungsgéngen Schilerinnen und
Schiler zuweisen. Folglich kénnen erst danach Lernmittel gepackt und ausgegeben werden (bis 20.09.2024).
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Nr.

ABS
(zu Zeile)

BBS
(zu Zeile)

Verfahrensschritt

Erlauterungen

22

37

37

Nachbestellungen fir
gedruckte Lernmittel

Nachbestellungen miissen an der ABS innerhalb von vier Wochen und an der BBS innerhalb von sechs Wochen
nach Schuljahresbeginn bei der Buchhandlung erfolgen, an die die erste Sammelbestellung fir das Schuljahr
2024/2025 gerichtet war, um unabhé&ngig von der Bestellmenge den Abzug des Rabattes von 12 % fir Sammel-
bestellungen erhalten zu kénnen. Bei Bestellungen nach diesem Zeitpunkt wird der Rabatt von 12 % nur ge-
wahrt, wenn insgesamt mindestens 51 Exemplare oder von einem Titel mindestens 11 Exemplare bestellt wer-
den.

Hinweis: Enthalt die Bestellung weniger als 50 Exemplare, aber beispielswiese mehr als 11 Exemplare der ISBN
4711, so wird der 12-prozentige Rabatt nur fur die Exemplare der ISBN 4711 gewahrt.

Nach Ablauf der vorgenannten Nachbestellfrist diirfen Lernmittel nur in Ausnahmefallen nachbestellt werden,

z. B. falls im Laufe des Schuljahres fur Schulwechslerinnen und Schulwechsler nicht mehr geniigend Exemplare
vorhanden sein sollten.

23

38

38

Abrechnungsverfahren
Abruf der abzubuchen-
den Leihentgelte und
Lizenzkosten

Die Zahlungsdatei mit den Namen der an der Ausleihe gegen Gebihr Teilnehmenden, der Hohe des von ihnen
zu zahlenden Leihentgelts und der Lizenzgebihren sowie deren Kontoverbindung, steht den Trégern ab
08.10.2024 im Schultragerportal zum Download zur Verfigung. Diese Datei berlicksichtigt grundsatzlich alle bis
zu diesem Datum durch Schulen erfolgten Anderungen bei den Lerngruppenzuordnungen der Schiilerinnen bzw.
Schuler (Korrekturen der individuellen Lernmittelpakete).

Mit Hilfe dieser Zahlungsdatei muss die zum 01.11.2024 vorgesehene Abbuchung der Leihentgelte und Lizenz-
gebuhren vorbereitet und durchgefihrt werden.

Wichtiger Hinweis: Aus unterschiedlichen Griinden gibt es auch noch nach der Leihentgeltfestsetzung Bestel-
lungen von gedruckten und digitalen Lernmitteln. Damit auch die dafiir zu zahlenden Leihentgelte bzw. Lizenz-
kosten rechtzeitig bei den Eltern abgebucht werden kdnnen, empfehlen wir den Schultrdgern ab Dezember min-
dest einmal pro Monat unter dem Menipunkt ,Abrechnungsverfahren — Zahlungsexport bzw. Zahlungsexport fur
digitale Lernmittel”, neue Zahlungsdateien zu generieren (Button ,Neue Zahlungen exportieren®).

24

40 und 41

40 und
41

Abbuchung und Uber-
weisung der Leihent-
gelte und Lizenzge-
kosten bzw. des ver-
einnahmten Scha-
densersatzes an die
ADD

Die Abbuchung erfolgt durch die Schultrager zum 01.11.2024 von den bei der Bestellung angegebenen Konten.
Vorher sind die Kontoinhaber hiertiber rechtzeitig zu informieren, so dass diese eine ausreichende Deckung der
Konten gewahrleisten kénnen (SEPA Pre-Notification). Anschlie3end sind die vereinnahmten Leihentgelte und
Lizenzgebihren sowie der vereinnahmte Schadensersatz durch den Schultrager an die Landesoberkasse bis
zum 30.11.2024 abzufiihren.
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