Anlage 1
Fertigstellung von Schulbuchlisten

Im Folgenden erhalten Sie Hinweise dazu, wie Sie Uberprufen konnen, ob Sie alle fur
die Erstellung der Schulbuchlisten notwendigen Arbeitsschritte vollstdndig abge-
schlossen haben:

1. Vollstandigkeit der Schulbuchlisten

Bitte Uberprufen Sie zunachst, ob in allen Schulbuchlisten lhrer Schule alle Lernmittel
enthalten sind, die im Rahmen der Schulbuchausleihe in der jeweiligen Klassenstufe
im Schuljahr 2013/2014 verwendet werden sollen.

2. Verwendungsdauer

Bitte Uberprifen Sie in den Schulbuchlisten jeder Jahrgangsstufe, ob die fur ein
Lernmittel vorgesehene Verwendungsdauer richtig abgebildet ist.

In der Regel darf die Verwendungsdauer bei Bestandsbichern nicht gedndert wer-
den. Aus diesem Grund ist es der Schule nicht mdglich, die Verwendungsdauer von
Bestandsblchern zu editieren.

Bestandsbucher sind die Lernmittel auf der Schulbuchliste, die Ihnen durch Kopie der
Schulbuchliste aus dem Vorjahr zum 15.03.2013 automatisch zur Verfiigung gestellt
werden. So wurden beispielsweise die im Schuljahr 2012/2013 auf der Schulbuchlis-
te der Jahrgangsstufe 7 aufgefiihrten Lernmittel kopiert und auf die Schulbuchliste
der Jahrgangsstufe 7 fur das Schuljahr 2013/2014 eingestellt.

In begriindeten Ausnahmefallen ist die Veranderung der Verwendungsdauer bei Be-
standsbuchern in Abstimmung mit dem fur die Schulbuchausleihe zustandigen Refe-
rat im Ministerium fUr Bildung, Wissenschaft, Weiterbildung und Kultur jedoch zul&s-

sig.

Erganzender Hinweis: Auch bei neu durch die Schule zur Schulbuchliste hinzuge-
fugten Lernmitteln ist in Ausnahmeféallen eine vom Schulbuchkatalog abweichende
Verwendungsdauer zuldssig (siehe dazu http://Imf-online.rlp.de/kompendium-fuer-
schulen-und-schultraeger/lernmittel-medien-fuer-den-unterricht/ausleihzyklus.html).
In diesen zulassigen Fallen kann die Schule die Verwendungsdauer selbststandig
editieren.




3. Vor Einfuhrung der Schulbuchausleihe von den Elt  ern selbst angeschaffte
Lernmittel

Es gibt eine Reihe von mehrjahrigen Lernmitteln, die Eltern bereits vor der Einfuh-
rung der Schulbuchausleihe angeschafft haben und deren Verwendung auch im
Schuljahr 2013/2014 vorgesehen ist. Diese befinden sich bereits im Besitz der Schi-
lerinnen und Schiler und sollen nicht zusatzlich auch noch im Lernmittelpaket enthal-
ten sein. Dennoch mussen auch diese Lernmittel auf den Schulbuchlisten der Klas-
senstufen erscheinen, in welchen sie Verwendung finden.
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Bitte kontrollieren Sie, ob die Angabe im Feld ,Buch bereits aus dem Schuljahr
2009/2010 oder friher vorhanden*  korrekt ist (siehe Abbildung 1). Beachten Sie,
dass der Wortlaut dieses Feldes fur Grundschulen, Schulen der Sekundarstufe I
oder berufsbildende Schulen geringfigig abweicht. So lautet das Feld an Schulen
der Sekundarstufe Il oder an berufsbildenden Schulen: ,Buch ist bereits aus dem
Schuljahr 2010/2011 oder friher vorhanden®. Das Feld bei Grundschulen ist mit der
Angabe ,Buch ist bereits aus dem Schuljahr 2011/2012 oder friher vorhanden® be-
zeichnet.

Hier darf nur ein ,Ja“ stehen, falls dieses Lernmittel tatsachlich vor Einfihrung der
Schulbuchausleihe durch die Schilerin bzw. den Schiiler selbst angeschafft , d. h.
gekauft wurde. Bitte beachten Sie dazu die Hinweise im Kompendium fir Schulen
und Schultrager:

http://Imf-online.rlp.de/kompendium-fuer-schulen-und-schultraeger/lernmittel-medien-
fuer-den-unterricht/schulbuchkatalog/bereits-vorhandene-lernmittel.html.
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Die korrekte Angabe ist notwendig, damit bereits auf eigene Kosten angeschaffte
Lernmittel nicht zusatzlich im Ausleihpaket enthalten sind. Bei Schilerinnen und
Schulern, die neu an ihre Schule aufgenommen wurden (Schulwechsler), wird auf-
grund der Eigenschaft ,Schulwechsler* automatisch beriicksichtigt, dass sie auch die
als ,bereits vorhanden” gekennzeichneten Lernmittel erhalten.

4. Bestatigung, dass die Schulbuchlisten vollstandi g sind

Vollstandige Schulbuchlisten einzelner Jahrgangsstufen sind mit einem griinen Hak-
chen zu versehen. Sollte an lhrer Schule eine Jahrgangsstufe noch nicht (z. B. weil
Ihre Schule noch ,aufwéachst®) oder nicht mehr existieren, versehen Sie die leere
Schulbuchliste der betreffenden Klassenstufe bitte mit einem griinen Hakchen.

5. Nachtragliche Anderungen der Schulbuchliste

Wenn sich nachtraglich, d. h. nach Offnung des Zeitfensters der Bestellung im
Elternportal ab 27.05.2013 , aufgrund von unbedingt notwendigen Korrekturen und
Erganzungen der Schule im Schulportal an der schiilerbezogenen Schulbuchliste
und damit an der Hohe der zu zahlenden Leihgebuhr etwas andert, ist folgendes Ver-
fahren vorgesehen:

An die Teilnehmerinnen und Teilnehmer, die Ihre Bestellung Uber das Elternportal
vorgenommen haben, wird eine automatisch generierte E-Mail versandt. Diese E-
Mail enthalt Informationen lber die Anderungen in der Schulbuchliste und die davon
abhangige Hohe der Leihgebihr sowie einen Hinweis auf ein 14-tdgiges Rucktritts-
recht von der Ausleihe gegen Gebihr . Machen die Betroffenen von ihrem RuUck-
trittsrecht Gebrauch, stornieren sie ihre Anmeldung fiir die Ausleihe gegen Gebuhr
selbst Gber das Benutzerkonto.

Fur die Teilnehmerinnen und Teilnehmer an der Ausleihe gegen Gebuhr ist es je-
doch in jedem Fall argerlich, wenn sich nachtragliche Anderungen ergeben. Daher
sollten die Schulbuchlisten rechtzeitig vollstandig sein.

Im Ubrigen wird die Bestellung im Rahmen der Ausleihe gegen Gebiihr ebenfalls
storniert, falls eine Schulerin oder ein Schiler die Schule verlasst, bevor das Schul-
buchpaket ausgegeben wurde (Beispiel: Umzug einer Schilerin oder eines Schulers
und dadurch bedingter Schulwechsel, Annahme einer Lehrstelle nach Jahrgangsstu-
fe 9 usw.). Dies geschieht automatisch, sobald die Schule die S  chdlerin oder
den Schuler aus ihrer Schilerliste entfernt.



