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 Koblenz  

im Juni 2025 

     

Informationen vor Beginn des Vorbereitungsdienstes  
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
die Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion (ADD) hat Sie dem Studienseminar Koblenz 

als Studienreferendarin bzw. Studienreferendar zugewiesen. Wir freuen uns auf die 

künftige Zusammenarbeit und möchten Ihnen den Start durch einige Informationen 

erleichtern. 

Das Studienseminar liegt zentral in der Innenstadt von Koblenz in der Emil-Schüller-

Straße 12 und ist vom Bahnhof in wenigen Minuten Fußweg zu erreichen. Der Parkraum 

rund um das Studienseminar ist bewirtschaftet, ein Parkhaus finden Sie unter dem 

Bahnhofsvorplatz. 

Der Dienst beginnt für alle am Freitag, den 01. August 2025. An diesem Tag finden 

die Einstellung mit Übergabe der Ernennungsurkunde und die Vereidigung statt.  

Die Einstellung erfolgt zeitversetzt in Blöcken ab 08:00 Uhr (erste Gruppe). Sie werden 

per E-Mail darüber informiert, wann Sie ins Seminar einbestellt werden. Im Anschluss 

an die Vereidigung erledigen Sie die Anmeldeformalitäten im Sekretariat. Im Seminar 

findet an diesem Tag nur eine kurze Veranstaltung mit Informationen zur Ausbildung 

statt. Weitergehende Informationen erhalten Sie über die Homepage des 

Studienseminars. 
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Die nächste dienstliche Veranstaltung findet am 11. August 2025 statt: Ihre Ausbildung 

beginnt mit der Intensivphase. Diese dauert vom 11.08.2025 bis zum 29.08.2025. Sie 

findet im Studienseminar und in den Ausbildungsschulen der Fachleiterinnen und 

Fachleiter statt.  

Die Ausbildung an den Schulen und der eigenverantwortliche Unterricht starten am 

Montag, den 01. September 2025.  

Während Ihres 18monatigen Vorbereitungsdienstes werden Sie an Ihrer 

Ausbildungsschule zwölf Wochenstunden (also 12 Stunden pro Woche) 

Ausbildungsunterricht ableisten und Seminarveranstaltungen im Studienseminar (an 

zwei oder drei Nachmittagen pro Woche) besuchen. Im Ausbildungsunterricht werden 

Sie nicht nur hospitieren, sondern vor allem sowohl angeleitet als auch 

eigenverantwortlich unterrichten. Die Sitzungen des Berufspraktischen Seminars finden 

am Montagnachmittag statt, die Termine der Fachseminare werden Ihnen rechtzeitig 

mitgeteilt. 

Unsere Ausbildungsschulen befinden sich in Koblenz und Umgebung (Lahnstein, 

Boppard, Bad Ems, Montabaur, Höhr-Grenzhausen, Mayen, Polch, Münstermaifeld, 

Linz, Bendorf, Neuwied, Mülheim-Kärlich, Andernach, Sinzig, Nastätten, St. 

Goarshausen und Kastellaun). Wir haben den Auftrag, die Zuweisungsentscheidungen 

der ADD an die Schulen vorzubereiten. Daher fragen wir an, ob Sie besonders 

dringliche Gründe (z.B. Alleinerziehung eines Kindes, Behinderung, Pflegesituation, ...) 

für den Einsatz in einem bestimmten der o.g. Orte geltend machen möchten. Bitte teilen 

Sie uns diese ggf. auf dem Rückantwortbogen mit. 

Erfahrungsgemäß kann nicht jeder Einsatzwunsch erfüllt werden. Wir bemühen uns 

aber bei den Schulzuweisungen, die Ausbildungsbedingungen, die Fächer-

kombinationen, die Rahmenbedingungen und Wünsche der Schulen sowie die 

Empfehlungen der Ausbilderinnen und Ausbilder mit Ihren Wünschen in Einklang zu 

bringen. Jedoch kann in etlichen Fächerkombinationen nur in bestimmten Schulen 

ausgebildet werden. Wegen der relativ geringen Entfernungen ist der Einsatz an jedem 

der Schulstandorte grundsätzlich zumutbar.  
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Zu unseren Ausbildungsschulen gehören zwei private Gymnasien in Trägerschaft der 

katholischen Bistümer Trier bzw. Limburg. Für unsere Planungen benötigen wir auf dem 

beigefügten Formblatt Ihre Erklärung zum evtl. Einsatz an einer dieser Schulen. 

Bitte senden Sie in jedem Falle, auch wenn Sie keine Sonderwünsche geltend 

machen, den vollständig ausgefüllten Rückantwortbogen umgehend nach Erhalt 

dieses Schreibens per E-Mail (Betreff: Rückantwort) an das Studienseminar Koblenz 

zurück.   

Sofern Sie Ihren Referendarplatz nicht annehmen, teilen Sie das bitte unverzüglich 

der ADD Trier (Herr Werner, Tel.: 0651 / 9494-341) und dem Sekretariat des 

Studienseminars (Tel.: 0261 / 56737) mit, damit der Platz umgehend an eine 

Nachrückerin oder einen Nachrücker vergeben werden kann.  

Ihre Einsatzschule erfahren Sie voraussichtlich ab Ende Juni durch das Studienseminar 

per Mail. Vor einer Einstellung bitten wir Sie, von einer Kontaktaufnahme mit den 

Schulen abzusehen.  

Beachten Sie bitte bei der Wohnungssuche, dass Sie in der Regel täglich an der Schule 

und an etwa drei Nachmittagen pro Woche am Studienseminar dienstlich verpflichtet 

sind. 

Ein funktionsfähiger Internetzugang, die verlässliche Nutzung der dienstlichen E-

Mail-Adresse, die Sie erhalten werden, sowie ein Drucker und ein Telefonkontakt sind 

für die Kommunikation und für Ihre Arbeit während des Referendariats unerlässlich.  
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Auf unserer Homepage (bildung.rlp.de/studienseminar/studienseminare/gymnasien/koblenz) 

finden Sie bei ‚Aktuelles‘ unter „Dokumente zur Einstellung“ folgende Dokumente: 

 

 Rückantwortbogen: bitte ausfüllen und umgehend zumailen (info@gym-

ko.semrlp.de )! 

 

Folgende Dokumente bringen Sie bitte ausgedruckt und ausgefüllt am Tag der 

Vereidigung mit:  

 Personalbogen: in zweifacher Ausfertigung  

 Erklärung zur Festsetzung der Bezüge: bitte keine Personalnummer eintragen – 

Sie erhalten eine neue; unter „Dienststelle/Schule“ tragen Sie bitte „Studienseminar 

für das Lehramt an Gymnasien Koblenz“ ein;  

 Erklärung zu Nebentätigkeiten  

 Auszug aus dem Strafgesetzbuch  

 Erklärung zum Infektionsschutzgesetz  

 Erklärung zur Kürzung der Anwärterbezüge  

 Erklärung zur Bekämpfung der Korruption  

 ggf. Schwerbehindertenausweis mit Kopie 

Die weiteren aufgeführten Dokumente sind für Ihre Unterlagen bestimmt. Bitte nehmen 

Sie diese zur Kenntnis und legen Sie diese in Ihren Unterlagen ab.  

Bitte bringen Sie zu Dienstbeginn am 01.08.2025 außerdem Ihren gültigen 

Personalausweis und zwei Passbilder (bitte auf der Rückseite leserlich mit Ihrem 

Namen und dem Datum der Aufnahme des Bildes versehen) mit. Bitte kleben Sie die 

Passbilder noch nicht ein.  

 

Da Sie ab dem Beginn der Intensiv-Wochen vom 11.08.2025 an in der Regel ganztägig 

dienstlich tätig sein werden, empfehlen wir Ihnen, Ihre mit dem Dienstantritt 

verbundenen persönlichen Angelegenheiten (Wohnungssuche, ggf. Umzug, 

polizeiliche Meldung usw.) unbedingt vor dem Ausbildungsbeginn zu erledigen.  



 

5/5 

 

Für den Tag Ihrer Einstellung und Vereidigung werden keine Reisekosten erstattet.  

Kosten für ein Gesundheitszeugnis, das außerhalb von Rheinland-Pfalz ausgestellt 

wurde, werden ebenfalls nicht erstattet. 

Nach Ihrer Rückmeldung werden wir ggf. mit Ihnen telefonisch oder elektronisch 

Kontakt aufnehmen.  

 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung und wünschen Ihnen inzwischen 

eine gute Zeit! 

 

Mit freundlichen Grüßen  

  

Johannes Grünhag, OStD 

Leiter des Studienseminars  
 


